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NR. 14030 /30.11.2011
      CĂTRE, 
                   Colegiul/Liceul/Grup Şcolar/ Şcoala/Gradiniţa_________________________   
Alăturat vă transmitem graficul privind preluarea fişelor de încadrare cu personal didactic din unităţile de învăţământ, pentru anul şcolar 2011-2012.

	NR.

CRT.
	UNITĂŢI DE INVĂŢĂMÂNT
	DATA / LOCUL
	ORA

(de începere)

	1. 
	Grădiniţe Cluj-Napoca; Palatul Copiilor; Clubul Şcolar Sportiv”Viitorul”
	06.12.2011

Grădiniţa "Micul Prinţ" Cluj-Napoca
	11.00

	2. 
	Şcoli generale Cluj-Napoca
	        07.12.2011

                Şcoala”Horea” Cluj-Napoca
	10.00

	3. 
	Zona Câmpia-Turzii


	08.12.2011

Liceul Teoretic”Pavel Dan” Campia-Turzii


	8.45

	4. 
	Zona Turda
	09.12.2011

Colegiul Naţional”Mihai Viteazul” Turda
	8.45

	5. 
	Zona Gherla
	12.12.2011

Liceul Teoretic »Petru Maior »Gherla
	9.00

	6. 
	Şcoli generale sate Cluj
	13.12.2011

Şcoala "Ion Agârbiceanu" Cluj-Napoca
	11.00

	7. 
	Toate şcolile speciale din judeţ 
	14.12.2011

Şcoala Specială - Centru de Resurse şi Documentare privind Educaţia Incluzivă/Integrată Cluj-Napoca
	10.00

	8. 
	Zona Dej


	15.12.2011

Colegiul Naţional”Andrei Mureşanu”Dej
	9.00

	9. 
	Zona Huedin


	16.12.2011

Liceul Teoretic "Gelu Voievod" Gilău
	8.45

	10. 
	Colegii tehnice/Grupuri şcolare  Cluj-Napoca
	19.12.2011

Colegiul Tehnic”Energetic” Cluj-Napoca
	8.30

	11. 
	Colegii/Licee teoretice Cluj-Napoca:
Colegiul Naţional "Emil Racoviţă"; Colegiul Naţional "George Baritiu"; Colegiul Naţional "George Coşbuc"; Colegiul Naţional Pedagogic"Gheorghe Lazăr"; Liceul "Victor Babeş"; Liceul cu Program Sportiv; Liceul de Arte Plastice "Romul Ladea"; Liceul de Coregrafie şi Artă Dramatică "Octavian Stroia"; Liceul de Informatică "Tiberiu Popoviciu"; Liceul Teoretic "Lucian Blaga"; Liceul Teoretic "Onisifor Ghibu"; Liceul de Muzică "Sigismund Toduţă", Cluj-Napoca
	20.12.2011

Colegiul Tehnic de Constructii "Anghel Saligny" Cluj-Napoca
	11.00

	12. 
	Colegii/Licee teoretice Cluj-Napoca: Seminarul Teologic Liceal Ortodox; Liceul Teologic Adventist "Maranatha"; Liceul Teologic Baptist "Emanuel"; Liceul Teologic Reformat; Liceul Teologic Roman-Unit "Inocenţiu Micu"; Liceul Teologic Unitarian "Janos Zsigmond"; Liceul Teoretic "Apaczai Csere Janos"; Liceul Teoretic "Avram Iancu"; Liceul Teoretic "Bathory Istvan"; Liceul Teoretic "Brassai Samuel"; Liceul Teoretic "Eugen Pora"; Liceul Teoretic "Gheorghe Şincai"; Liceul Teoretic "Mihai Eminescu"; Liceul Teoretic "Nicolae Bălcescu"; Liceul Waldorf, Cluj-Napoca
	21.12.2011

Colegiul Tehnic de Constructii "Anghel Saligny" Cluj-Napoca
	10.00


 Notă:

     Pentru siguranţa transmiterii bazei de date cu personalul didactic titular, deja încadrat, vă rugăm să transmiteţi un e-mail de solicitare pe adresa: gherman_liviu@yahoo.com.

     Precizări privind completarea machetei:

   A.    Fişe cadre didactice :
        Se vor crea câte două sau mai multe fişe pentru cadrele didactice aflate în următoarele situaţii :

  a) 1 fişă pentru norma de bază;

      1 fişă pentru plata cu ora;

  b) 2 fişe distincte pentru  norme didactice diferite (ex. pentru cadrele didactice care predau discipline tehnice de specialitate);

     exemplu : - 1 fişă pentru norma de profesor (18/16 ore/săptămână) 

                      - 1 fişă pentru norma institutor (24/22/20 ore/săptămână), dacă norma didactică este constituită şi 
    din ore de pregătire instruire practică; 

       exemplu : pentru un cadru didactic cu trei specializări, încadrat atât cu ore de chimie cât şi cu ore de
                     informatică : -1 fişă pentru specializarea chimie/norma chimie ;

                                          -1 fişă pentru specializarea informatică/norma informatică ;

   d)  2 fişe  pentru  cadrele didactice încadrate calificat şi necalificat :
                 -1 fişă pentru orele încadrat conform specializarii(calificat)

                - 1 fişă pentru orele încadrat fără studii corespunzatoare postului /catedrei (necalificat).
     Se va genera o singură fişă pentru:
 a) cadrele didactice cu dublă specializare înscrisă pe aceeaşi diplomă (ex. fizica-chimie, limba română-limba engleză, română-limba franceză, etc.), încadrate cu ore pe ambele specializări;
 b) cadrele didactice din mediul rural încadrate pe catedră mozaic (o jumătate de normă în specialitate iar cealaltă jumătate de normă constituită din alte ore);
 c)  pentru directori/directori adjuncti /învăţătoare/educatoare;
 d)  pentru cadrele didactice titulare, cu catedra rezervată, se va crea o singură fişă, cu zero ore.
       Vă rugăm să completati corect şi să actualizaţi toate datele personale din fişele cadrelor didactice: nivelul studiilor, vechime, perfecţionări, etc. Specializările, se vor completa conform înscrisurilor de pe  diploma de studii şi  Centralizator; 
      Vor fi evidenţiate toate clasele unităţii de învăţământ cu efectivele de elevi. În mediul rural la clasele simultane orele din planul cadru vor fi repartizate pe fiecare clasă proporţional (ex. simultane I-IV, cu  0,25 norme/clasă) .
  B.  Definire grupe: 

1. gr.mică/gr.mijl./gr.mare/gr.comb./gr.preg.- se vor completa numai la învăţământul preşcolar ;

2. gr.excel.- se vor completa numai grupele de excelenţă ;

3. gr.sport - se vor completa numai ansamblurile/formaţiunile sportive ;

4. gr.cor    - se vor completa numai ansamblurile/formaţiunile corale ;

5. gr.logop. – grupa constituită pentru logopedie ;

6. gr.cons.   -  grupa constituită pentru consiliere psihopedagogică ; 

7. gr.religie- grupele de religie minoritară (penticostală, baptistă, etc.) constituite în unităţile de învăţământ;

8. gr.instr. – ansamblu instrumental ;

9. gr.mater.- curriculum de limba maternă; 

10. gr.palat –numai pentru grupele de la Palatul copiilor ;

11. gr.club - numai pentru grupele de la cluburile copiilor şi cluburile sportive ;

12. gr.teatru- grupe teatru ;

   Lucrarea va fi prezentată în formă listată (primele patru componente ale meniului ”listare”) în două exemplare precum şi în format electronic de către directorul unităţii de învăţământ care răspunde de încadrări.                                        
                                                         INSPECTOR ŞCOLAR GENERAL,

                                                    PROF. ANCA CRISTINA HODOROGEA   

   Inspector Şcolar General Adjunct,
             Prof. Marinela Marc                                                                                   Inspectori resurse umane, 

                                                                                                                                                Ana Oltean 

                                                                                                                                                Ioan Mihacea


P-ţa Ştefan cel Mare nr. 4, Cluj - Napoca
    Tel:    +40 (0) 264 590 778
    Fax:   +40 (0) 264 592 832

www.isjcj.ro

cluj@isjcj.ro
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