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ANUNT DE SELECTIE

Inspectoratul Scolar Judetean Cluj organizeazd concurs pentru ocuparea posturilor vacante din
cadrul proiectului POIM/964/10/1/143641 ,,Siguranta sanitard pentru copiii clujeni,, cod SMIS

1463641
Posturile vacante scoase la concurs sunt cu timp partial si pe perioadd determinatd, pe

perioada derularii activitatilor proiectului;

I. INFORMATII PROIECT
Titlul proiectului POIM/964/10/1/143641 ,,Sigurantd sanitard pentru copiii clujeni,, cod
SMIS 1463641, proiect in care Inspectoratul $colar Judefean Cluj are calitatea de beneficiar.

Obiectivul proiectului este : Asigurareca materialelor sanitare pentru 103 de unitifi dc
invafdmant preuniversitar de stat din 70 de unitdti administrativ-tcritoriale clujene pentru
gestionarea situatiei generate de riscul dc infectie eu virusul SARS-Cov-2, prin asigurarea
resurselor materiale indispensabile masurilor de protectie sanitara in anii scolari 2020-2022.

II. OBIECTUL ANUNTULUI DE SELECTIE
Posturile scoase la concurs vor contribui la realizarea urmatoarelor activitati din cererea de

finantare, dupa cum urmeaza:

Al.1. Recuperarea sumelor cheltuite pentru achizitia de dezinfectanti pentru anul 2020

A2. Achizitionarea materialelor de protectie pentru februarie- iunie 2022 in contextul
urgentei datorate epidemiei de COVID-19

A2.1. Achizitia de masti de protectic medicala si dezinfectanti pentru perioada ianuarie-
iunie 2022

A2.1. Distributia materialelor achizitionate partenerilor

A3. Desfasurarea unor activitati de promovare a proiectului si asigurarea identitatii vizuale
A.3.1. Publicarea comunicatului de presa privind finantarea

A3.2. Promovarea proiectului prin crearea si distribuirea de afise

A.3.3. Publicarea unui comunicat de presa privind rezultatul implementarii proiectului

A4. Managementul proiectului

In vederea atingerii rezultatelor din Cererea de finantare, se vor selecta si contracta experti
potrivit Tabelului de mai jos:

Nr. Crt. Functia expert

1; Manager proiect

2. Responsabil financiar

3 Responsabil achizitii

4 Responsabil tehnic parteneriate
5 Responsabil tehnic raportare
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a) are cetdtenie romand/cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European cu resedinta in Romania;

sau echivalenta;

b) are capacitate de exercitiu deplini;

d) are vechime conform cererii de finanfare;

¢} indeplineste conditiile de studii superioare de tungd duratd absolvite cu diplomé de licents

e) nu a fost condamnat/(i) definitiv pentru sivirgirea unei infractiuni confra umanititii,
contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul,

care impiedici

infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sévérsite cu
intentie, care l-ar face/care ar face-o incompatibili cu exercitarea funcliei, cu exceptia
situatiel In care a intervenit reabilitarea;

f) indeplineste alte conditii generale in functie de specificul proiectului

IV. TERMENH DE REFERINTA PENTRU POSTURILE SCOASE LA CONCURS:

Ne[ @ denumite posivacant | ynr | - )dwaCIM [ @) | Nr Orel proect
osturi - -(perioada de inceput si-
[ [Manager profect | 242101 | Ipost |01.062022-  |A41 |lorad
31122022 126 ore/proiect
2 | Responsabil 331302 { 1 post |01.06.2022- A4.1 |1ora/zi
financiar 31.12.2022 )
126 ore/proiect
3 | Responsabil 214946 | 1post | 01.06.2022- A 4.1 |1ora/zi
hizitii 1.12.202
achizifil 3 022 126 ore/proiect
4 | Responsabil tehnic | 235105 I post | 01.06.2022- A4l | 1ora/z
rt iat A2,
parteneriate 31.12.2022 126 orefproicct
5 | Responsabil tehnic | 111204 | 1 post | 01.06.2022- A4.1 |1ora/zi
-aportar 31.12.2022
raportate 126 ore/proiect
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Descrierea activititilor:

1 | Manager proiect Asigurarea managementului proiectului, Reprezentarea in
relatiile cu AMPOIM si alte institutii cu atributii de
monitorizare si control ale proiectelor finantate din FSE,
precum si in alte relatii necesare cu terfi. Sa asigure
implementarea unui sistem de management si control riguros,
tehnic si financiar, bazat pe proceduri interne riguroase pentru
implementarea adecvata a proiectelor i atingerii rezultatelor
din cadrul proiectului. Elaborarea/coordonarea elaboririi de
strategii/planificiri, raportari privind implementarea financiara
si tehnica a activitdtilor proiectului. Coordonarea membrilor
unitatii de implementare a proiectului; Aprobarea documentelor
de raportare privind actiunile implementate de catre experti.
Elaborarea actelor aditionale, notificdrilor si a oricdror alte
tapoarte, situatii, comunicéri necesare a i Tnaintate AMPOIM
in vederea aprobarii; Participarea la intalnirile de lucru ale
unitatii de implementare a proiectului gi cu alfi experti.

2 | Responsabil {inanciar Realizarea activitafilor de contabilitate primara si de raportare
financiard, conform standardelor legislatici in vigoare si ale
finantatorului, pentru toate activitdfile implementate de citre
solicitant; Prelucrarea documentelor contabile (deconturi,
avansuri, dispozifii plati, facturi, alte documente fiscale);
Efectuarea de plati citre furnizori; Realizarea raportirilor
financiare conform legislatiei fiscale in vigoare si a politicilor
financiare ale solicitantului; Aprobarea documentelor de
raportare privind actiunile implementate de cétre experti
Participarea la elaborarea actelor adifionale, notificarilor si a
oricéror alte rapoarte, situatii, comunicari necesare a fi inaintate
AMPOIM in vederea aprobirii; Participarea la intdlnirile de
lucru ale unitétii de implementare a proiectului si cu alti experti.

3 | Responsabil achizitii Aplicarea legislafiei In vigoare privind achizifiile publice;
Elaborarea strategiilor de achizitie publici; Aplicarea
principiilor In elaborarea ceringelor de selectie si elaborarea
caietelor de sarcini; Intocmirea dosarului de licitatie publica;
Derularea procedurilor specifice de achizitie publici;
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Gestionarea contestatiilor formulate in procedura de atribuire a
contractelor; Evaluarca ofertele depuse; Atribuirea contractelor
de achizitie publicd; Distribuirea materialelor achizifionate cétre
parteneri Participarea la elaborarea actelor aditionale,
notificirilor si a oric@ror alte rapoarte, situafii, comunicéri
necesare a fi inaintate AMPOIM n vederea aprobdrii;
Participarea la intdlnirile de lucru ale unitatii de implementare a
proiectului si cu alti experti.

Responsabil tehnic
parteneriate

Participarea la activitétile proiectului in relatia cu partenerit
Implicare In distribuirea materialelor achizifionate catre
parteneri si stabilirea modului de lucru pentru gestionarea
corectd a grantului Participarea la elaborarea actelor adifionale,
notificarilor si a oricdror alte rapoarte, situatii, comunicéri
necesare a fi inaintate AMPOIM in vederea aprobirii;
Participarea la intdlnirile de lucru ale unitétii de implementare a
proiectului g1 cu alti experti

Responsabil tehnic raportare

Elaborarea actelor aditionale, notificarilor si a oriciror alte
rapoarte, situatii, comunicéri necesare a {1 inaintate AMPOIM
In vederea aprobarii; Participarea la intélnirile de lucru ale
unitatii de implementare a proiectului si cu alti experti.

Descrierea sarcintlor/atributiilor — conditii specifice

Manager proiect

Studii superioare finalizate - 4 ani

Minim 5 ani in pozitii de conducere, indrumare, coordonarea
implementérii de interventii in domeniul educational, inclusiv
cu finanfare europeand - 5 ani

Abilitdti de conducere, organizare §i planificare si de
comunicare orald si scrisé; abilitdfi de muncd n echipd

Cunostintd de limbi englezi

Responsabil financiar

Studii superioare finalizate - 4 ani sau echivalent

Abilitidi de management financiar, organizare si planificare i
de comunicare oralé gi scrisd; abilitati de munc in echipa
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Cunostintd de limba straina

Responsabil achizitii

Studii superioare finalizate - 4 ani

Minim 5 ani de responsabilitatea achizitiilor, inclusiv in cadrul
unor proiecte cu finantare europeand - 5 ani

Competente digitale, organizare si planificarea achizitiilor, de
comunicare orald si scrisd; abilititi de munca in echipd

Cunostintd de limbé englezi

Responsabil tehnic
parteneriate

Studii universitare de lungi duratd finalizate - 4 ani

Minim 5 ani in pozitii de coordonare a implementarii de
interventii in domeniul educational, insclusiv cu finantare
europeand - 5 ani

Abihitati de coordonare, organizare si planificare i de
comunicare orald si scrisd; abilitati de muncd in echipa.
Competente digitale i de operare pe calculator avansate.

Cunostintd de limba engleza

Responsabil tehnic raportare

Studii superioare finalizate - 4 ani sau echivalent

Competente digitale, organizare gi planificare $i de comunicare
orald i scrisd; abilitdti de munca in echipd

Cunostinta de limba englezi

Abiliti(i:

- capacitate de lucru in echipi,

- orientare spre rezultate si atingerea obiectivelor n termenele previzute;

- capacifate de analiz si sintezd;

- capacitate organizatorici §i administrativd pentru planificarea si desfasurarea
intalnirilor de lucru in echipe interdisciplinare;

- capacitatea de a organiza activitdfi de cercetare evaluativi;

- capacitatea de a organiza activitdfi de documentare $i de redactare a textului

stiintific;

- capacitatea de a realiza documente cadru pentru buna desfasurare a proiectului;
- capacitatea de utilizare a documentelor de politicd educationald si europeand.
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V. DOSARUL DE CONCURS:
fn conformitate cu prevederile art. 6 din H.G. nr. 286/2011 cu modificérile si completirile

ulterioare, dosarul de inscriere la concurs va contine urmitoarele documente:
a) Cerere de inscriere, conform modelului din Anexa 3.1. la anunful de selectie;

b) Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii, dupd caz (semnata de candidat);

¢} Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializiri, copiile documentelor care atestd indeplinirea condiliilor specifice;

d) Alte acte doveditoare privind experienta/expertiza, calificirile specifice aferente
pozifiei,

e) CV format Europass datat gi semnat pe fiecare pagina (CV-ul trebuie si confind
obligatoriu date de contact valide —adresa de e-mail si numér de telefon);

) Declaratie de disponibilitate — conform Anexei 3.2. la anuntul de selectie;

g) Declaratie a candidatului c¢d nu a desfisurat activitate de polifie politicd — conform
Anexei 3.3, la anuntul de selectie;

h) Declaratie pe propria rdspundere ¢i nu are antecedente penale — conform Anexet
3.4, la anuntul de selectie;

h) Adeverintd medicald care si ateste starea de sdndfate corespunzitoare, eliberatd cu cel
mult sase luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre
unititile sanitare abilitate sau fisa de aptitudini eliberata de medicul de medicina muncii ;

Documentele doveditoare ale studiilor si experienfei/expertizei declarate Tn CV (copii
ale

diplomelor de studii, adeverinte de lucru, alte documente doveditoare) se prezintd imsofite de
documentele originale si se depun certificate pentru conformitate cu originalul sau in copii
legalizate.

V1. BIBLIOGRAFIA DI CONCURS (dupi caz):
- Legislatia specifica proiectelor europene : Ghidul , Instructiuni

- Legislatia specifica invatamantului, cu modificarile si completarile ulterioare: Legea nr,
1/2011 educatiei;

- Legislatia privind achizifiile publice;

- Cererea de finan{are a proiectulut
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VII. MODALITATEA DE DEPUNERE A CANDIDATURII:

Candidatii vor depune documentele la sediul inspectoratului scolar, Str. Arges nr.24 Cluj-
Napoca, conform graficului de mai jos.

Candidaturile transmise dupi data limitd indicatd in anunful de selectie, precum si
cele

incomplete vor fi respinse.

VIIIL. PROBELE DE CONCURS:
Concursul constit in parcurgerea a cinci etape(dupa caz), astfel:

a) Proba eliminaforie: verificarea eligibilititii administrative a dosarelor;

Lista candidatilor declarati admisi/respingi in aceastd etapi este publicatd la avizierul din
sediul ISJ Cluj. Eventualele contestatii vor fi depuse la sediul ISJ Cluj, in termen de 24 ore de la
data publicirii rezultatelor acestei etape, sub sanctiunea decaderii din acest drept. Comunicarea
rezultatelor la contestatiile depuse se face prin afisare la avizierul din sediul ISJ Cluj in termen de
max. 1 zi lucrdtoare de [a solutionarea contestatiilor.

Candidatii declarati admisi la aceastil proba vor participa la urméatoarele probe de evaluare,

b) Interviv 5i la Proba practicd (dupd caz)

Interviul si proba practici nu se contesté.

Ca urmare a desfasurarii probelor de evaluare, comisia va stabili clasamentul candidatilor in
ordinea descrescitoare a mediei notelor acordate. Candidatii vor fi declarati admisi in ordinea
descrescédtoare a punctajului, in limita numaralui de posturi din anuntul de selectie.

Rezultatele finale In urma solutionéirii contestatiilor se afiseazd la avizierul din sediul IS]
Cluj, prin specificarea punctajului final al fiecdirui candidat gi a mentiunii “admis” sau “respins”,
precum si pe pagina web a ISJ Cluj, la adresa www.isjc].ro Tn termen de maxim 1 zi lucritoare.

Candidatii care Indeplincsc baremul minim pentru selectie, dar nu sunt in lista celor
declarati admisi, vor constitui corpul de rezerva pentru pozifia respectiv pe toatd perioada deruldrii
activitatii.
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IX. CALENDARUL DE DESFASURARE AL CONCURSULUI

Perioada

Activitatea

Péana la data de 46.05.2022 ora 10.00

Depunerea dosarelor

16.05.2022 ora 18.00

Verificarea eligibilitatii administrative a
dosarelor

17.05.2022 ora 10.00

Afisarea rezultatelor selectiei in urma
verificarii  eligibilititii administrative a
dosarelor

18.05.2022 ora 10.00

Depunerea eventualelor contestatii

18.05.2022 ora 17.00

Solutionarea eventualelor contestatii

19.05.2022 ora 14.00

Interviul/ Proba parctica (dupa caz)

20.05.2022 ora 12.00

Afisarea rezultatelor in urma interviului

20.05.2022 ora 16.00

Afisarea rezultatelor finale

Afisat astdzi 2 mai 2022, la sediul ISJ Cluj

INSPECTOR SCOLAR GENERAL,




