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Citre unititile de invitdmant preuniversitar din judetul Cluj
In atentia doamnei/domnului director

- Ref. Completarea normei didactice in anul scolar 2023-2024

A. In conformitate cu prevederile punctului 3 lit. d), lit. g), lit. i) si ale punctului 5 din
Calendarul mobilitdtii personalului didactic de predare din invdgamantul preuniversitar pentru anul
scolar 2023-2024, Anexa nr.19 la Metodologia-cadru aprobatd prin OME nr. 6218/14.11.2022, numitd
in continuare Metodologie, in perioada 20 ianuarie - 31 ianuarie 2023, se solutioneaza la nivelul
unititilor scolare, al consortiilor gcolare si al unitatilor care fac parte din aceeasi localitate,
cererile de completare a normei didactice, pentru anul scolar 2023-2024, ale urmdtoarelor
categorii de cadre didactice:

= cadre didactice titulare;

s cadre didactice debutante, prevazute la art. 21 alin. (4) si (6) din Metodologie;

n cadre didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei conform
prevederilor art. 931 din Legea nr. 1/2011, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

B. In perioada 22 februarie - 10 martie 2023, in conformitate cu prevederile punctului 5)
din Calendar se solutioneazi cererile de completare a normei didactice la nivel judetean, in
sedintd de repartizare organizata la 1S] Cluj.

Precizari:
Etapa de mobilitate a personalului didactic numitd completarea normei didactice de predare-
invitare-evaluare este prevdzutd in art. 4 alin. (1) lit. b), lit. c), lit. e) si lit. h) din Metodologie.
Organizarea si desfisurarea etapei de completare a normei didactice se face in conformitate cu
prevederile art. 25-26, art. 28 alin. (5) si art. 33 din Metodologie.
in cuprinsul art. 25 din Metodologie este definita situatia de reducere de activitate cu cele doud
forme:
a) completarea normei didactice - in cazul in care se poate constitui cel putin % norma
didacticd - art. 25 alin. (1);
b) restringerea de activitate - n cazul in care nu se poate constitui cel putin % normad
didactici - art. 25 alin. (2).

Completarea normei didactice se poate solutiona:

A. in prima etapd:
A1, la nivelul unititii titularului / debutantului / angajatului pe durata
viabilitatii postului/catedrei;
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A.2. la nivelul consorfiului scolar din care face parte unitatea titularului /
debutantului / angajatului pe durata viabilitatii postului/catedrei;
A.3.  inunitdti scolare din aceeagilocalitate.

B. in a doua etapd, la nivel judetean, in sedin{d organizata de Comisia judefeand de

mobilitate a IS] Cluj.

Pentru ambele situatii, A si B, deciziile de completare a normei didactice sunt emise de
inspectorul scolar general.

Completarea normei didactice poate sa fie aprobatd, conform prevederilor art. 26 alin. (6-8) din
Metodologie:

1) pe perioada determinata (anul scolar 2023-2024) pentru urmdtoarele categorii de candidati:

a) titulari;

) debutanti previzuti la art. 21 alin. (4) si (6);

¢ angajati pe durata viabilitatii postului didactic/catedrei.

2) pe perioadi nedeterminata (incepand cu data de 01.09.2023) pentru urmitoarele categorii de
candidati:

a) titulari, in mediul rural, conform specializirii/specializdrilor inscrise pe diploma/
diplomele de studii, daca fractiunile de norma sunt vacante conf. art. 26, alin. (8).

b) titulari, in mediul urban, conform specializirii/ specializdrilor inscrise pe diploma/
diplomele de studii, dacd in unitatile de invdtdmant, in care au funcfionat prin
completarea normei didactice neintrerupt in ultimii 3 (trei) ani scolari, orele
respective sunt vacante si se certifica viabilitatea acestora de cel putin 2 (doi) ani
scolari, conf. art. 26, alin. (8).

Cadrele didactice titulare pentru care se propune completarea normei didactice de predare
pe perioadd nedeterminatd, in conditiile prezentei Metodologii, Inregistreaza dosare la IS] Cluj,
conform Calendarului si participd la sedinta de repartizare organizatd la nivel judetean de
inspectoratul scolar pentru solutionarea completirilor de normd didactica de predare, in vederea
consemnirii optiunii acestora in procesul-verbal.

Contractele individuale de munca:

e Pe baza deciziei emisd de inspectorul scolar general pentru completarea normei didactice de
predare pe perioada determinata, directorul /directorii unitatii/unitatilor de fnvatamant
la care cadrul didactic este titular/angajat fncheie cu acesta actul aditional la contractul
individual de munc, iar dupd emiterea deciziei de completare a normei didactice de
predare pe perioadd nedeterminatd, directorul /directorii unitdtii/unitatilor de fnvatdmant
la care cadrul didactic titular si-a completat norma didacticd de predare incheie cu acesta
contractul individual de munci pe perioada nedeterminatd, conform prevederilor art.
26 alin. (9).

o Pe baza deciziei de completare a normei didactice de predare pe perioada nedeterminata,
directorul/directorii unitdtilor de fnvdtdmant in care cadrul didactic este titular/angajat
incheie cu acesta actul aditional la contractul individual de munca. Directorul/directorii
unitatii/ unitétilor de invdtdmant in care i s-a completat norma didacticd de predare incheie
cu cadrul didactic repartizat un contract individual de munca, conform prevederilor art.
33 alin. (12).

Conform prevederilor art. 25, alin. (1), cadrul didactic titular/ debutant prevazut la art. 21 alin.
(4) si (6)/ angajat pe durata viabilitdtii postului /catedrei pentru care nu se poate constitui norma
didactici completd de predare fin specialitate, in conformitate cu documentul de




numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, dar pentru care se poate constitui cel putin jumatate
de normi didactici de predare-invitare-evaluare in baza actului de numire/transfer/repartizare
pe post/catedrd sau pentru care se poate constitui cel putin jumitate de normd didactica de
predare in specialitate, din disciplinele prevazute in documentul de numire/transfer/repartizare
pe post/catedri, la nivelul consorfiului scolar din care face parte unitatea de invatdmant sau in
unititi de invatdmant din aceeasi localitate, se afla in situatia de completare a normei didactice
de predare.

in conformitate cu prevederile art. 26 alin. (10), dupd solutionarea cererilor de completare de
normi didactici la nivelul unitdtilor de invdtamant pentru cadrele didactice titulare, se
solutioneaza dupd aceeasi procedurd previzutd la art. 26 alin. (6) si (7), cererile de completare a
normei didactice pe perioadd determinatd de un an scolar depuse de cadrele didactice debutante
previzute la art. 21 alin. (4) si (6) cu norma didactici incompletd, dar cirora li se poate asigura cel
putin jumitate de norma didacticd de predare-invitare-evaluare conform deciziei de repartizare pe
post/catedra.

in conformitate cu prevederile art. 28 alin. (5), dupd solufionarea cererilor de intregire a normei
didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei,
consiliul/consiliile de administratie al/ale unititii/unititilor de invitdmant analizeaza cererile de
completare de norma didacticd pe perioadd determinati pentru cadrele didactice angajate
pe durata de viabilitate a postului/catedrei.

Ordinea de solutionare a completdrilor de norma:

L. Titulari;
IL Debutanti - art. 21 alin. (4) si (6);
I11. Angajati pe durata viabilitdtii postului/catedrei.

Perioadele in care se solutioneazi cererile de completare a normei didactice:

A. 19 ianuarie - 20 ianuarie 2023, la nivelul unitatii scolare, la nivelul consortiului scolar
sau in unitagi din aceeasi localitate, in perioada constituirii catedrelor, conform
prevederilor art. 25 si 26 din Metodologie;

B. 22 februarie - 10 martie 2023, la nivelul IS] Cluj, In sedinta de repartizare, organizata de
Comisia judeteand de mobilitate, conform prevederilor art, 33 din Metodologie.

Conditii:

a Cererile de completare a normei didactice la nivelul unitatii scolare / al consortiului
scolar / in unititi din aceeasi localitate se analizeazi de citre consiliul/consiliile de
administratie ale unitigii/unitdtilor de invagdmant la care cadrele didactice sunt titulare/angajate
- art. 26 alin. (7) din Metodologie;

= in baza aprobirii de citre consiliul de administratie al unitatii de invdtdmant a cererii
formulate de cadrul didactic, directorul unitdtii de invidtdméant se adreseaza inspectoratului
scolar pentru emiterea deciziei de completare a normei didactice la nivelul unitagii /
consortiului scolar/ unitdfilor din aceeasi localitate;

......

a Solutiile de completare a normei didactice ia nivelul unitdiii scolare, al consorgiului geolar
sau n unititi din aceeasi localitate, se regasesc in prevederile art. 26, alin. (6), lit. a)-f) din
Metodologie.




B Desemnarea cadrelor didactice care se afld in reducere de activitate (completare de
normd sau restrangere de activitate), in etapa de constituire a normei didactice si incadrare a
personalului didactic de predare titular, a cadrelor didactice debutante previzute la art. 21 alin. (4)
si (6) si a cadrelor didactice angajate pe perioada viabilititii postului didactic/catedrei, se face, In
situatii care vizeazi doud sau mai multe cadre didactice titulare/angajate la aceeasi specialitate,
prin aplicarea prevederilor art. 25 alin. (3) lit. a)-q) din Metodologie.
o Desemnarea cadrelor didactice care se afld in reducere de activitate (completare de norma
sau restrangere de activitate), pe parcursul anului scolar, se face in situatii care vizeaza doud
sau mai multe cadre didactice titulare/angajate la aceeasi specialitate, prin aplicarea prevederilor
art. 25 alin. (4) lit. (a)-(b) din Metodologie.
o Dacs reducerea de activitate, care vizeazi doud sau mai multe persoane titulare/angajate de
aceeasi specialitate la nivelul unei unitdfi de fnvitimant, nu se solutioneazd prin aplicarea
prevederilor art. 25 alin. (3) sau (4), dupd caz $i nici luand in considerare cererile de reducere a
normei didactice de predare a personalului didactic de predare in conditiile art. 262 alin. (4) si (5)
din Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificirile si completdrile ulterioare, desemnarea
cadrelor didactice care intrd in reducere de activitate se realizeazd in perioada de constituire a
posturilor didactice/catedrelor si de incadrare a personalului didactic de predare titular, conform
prevederilor art. 25 alin. (5-8), astfel:

= prin organizarea unui concurs;

= prin evaluare obiectiva.

Calendar:

Etapa A

= Pani la 20 ianuarie 2023, cadrele didactice se adreseazd in scris consiliului de
administratie al unitdsii in care solicitd completarea normei didactice conform modelului de
cerere tip anexat, Model_Cerere_completare_in unitate_alta unitate_localitate_2023

a 20 ianuarie 2023, consiliul de administratie al unitdtii aproba sau respinge motivat
cererea titularului pentru completarea normei didactice la nivelul
unititii/consortiului/unitatilor din aceeasi localitate;

o 20 januarie 2023, se comunici la IS] Cluj precum si cadrelor didactice titulare hotdrirea
consiliului de administratie al unititii referitoare la acordul/acordul de principiu/refuzul
pentru completarea normei didactice de predare;

o pand la 25 ianuarie 2023, inregistrarea la IS] Cluj a contestatiilor referitoare la
acordurile/refuzurile emise de consiliile de administratie ale unititilor de invatamant pentru
titulari;

o 26 ianuarie 2023, solutionarea in CA al IS] Cluj a contestatiilor referitoare la
acordurile/refuzurile emise de consiliile de administratie ale unititilor de Tnvatamant pentru
titulari;

o 20-30 ianuarie 2023, completarea normei didactice de predare pe perioadd determinata
pentru cadrele didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) si (6) la nivelul
unititii/unitdtilor de invatdmant/consorfiului scolar sau in unitdti de invdtdmant din aceeasi
localitate, ciirora li se poate constitui cel pufin o jumdtate de normi didacticd de predare in
baza documentelor de numire/transfer/repartizare pe post/catedra;

o 20-27 ianuarie 2023, organizarea inspectiilor speciale la clasa, a probelor practice sau a probelor
orale de profil; afisarea rezultatelor la sediul inspectoratului scolar si pe pagina web a inspectoratului
scolar (numai pentru completarea normei pe perioadd nedeterminatd - dacd este cazul)(*);




o 20-27 ianuarie 2023, completarea normei didactice de predare pe perioadd determinatd, la
nivelul unititilor de invitimAnt in care sunt angajate, pentru cadrele didactice angajate pe
durata de viabilitate a postului/catedrei, cirora li se poate constitui cel putin o jumatate de
normi didactici de predare in baza documentelor de repartizare pe post/catedrd;

o 30-31 ianuarie 2023, finregistrarea la IS] Cluj contestatiilor referitoare la
acordurile/refuzurile emise de consiliile de administratie ale unititilor de invatdmant pentru
cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei;

o 1 februarie 2023, analiza in CA al IS] Cluj a contestatiilor referitoare la acordurile/refuzurile
emise de consiliile de administratie ale unitdtilor de invdtdmant pentru cadrele didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului /catedrei;

o Se completeazi datele solicitate in aplicatia https://isjcluj.ro/ pAVINUP LR eI

2024/ sau Cadre didactice care au completare in alte unitati

pentru 2023-2024

o 17-24 februarie 2023, emiterea deciziilor de completare a normei didactice pentru
cazurile solutionate la nivel de unitate/consortiu/unitdti din aceeasi localitate;

Etapa B

o 21 februarie 2023, se afiseazi la IS] Cluj lista tuturor posturilor/catedrelor vacante si
rezervate, complete si incomplete, din care se solufioneaza in sedintd de repartizare completdrile
de normi la nivel judetean;
= 22.27 februarie 2023 - titularii/debutantii/angajatii pe durata de viabilitate a catedrei, a
ciror completare de normid nu a fost solufionatd la nivelul unititii/consortiului scolar/ unitétilor
din aceeasi localitate, depun dosarele la registratura IS] Cluj, dosare intocmite conform cererii tip
din Anexa nr.14 la Metodologie;
= 28 februarie -3 martie 2023 - organizarea inspectiilor speciale la clasa, a probelor
practice, a probelor orale pentru ocuparea fractiunilor de norma care necesitd sustinerea acestor
probe (dacd este cazul);
o 10 martie 2023 - sedinta de repartizare, organizatd la nivel judetean, pentru
solutionarea cererilor de completare a normei didactice, pe catedre vacante/rezervate incomplete,
conform prevederilor art. 33, alin. (5) din Metodologie, In urmadtoarea ordine:
L cererile cadrelor didactice titulare pentru completarea normei didactice pe perioada
determinati/nedeterminatd, respective a cererilor cadrelor didactice debutante
previzute la art. 21 alin. (4) si (6) din Metodologie pe perioada determinatd;

Z cererile cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului
didactic/catedrei pentru completarea normei didactice pe perioadd determinata;
o 14-17 martie 2023, IS] Cluj emite deciziile de completare a normei didactice, incepand cu

1 septembrie 2023.
Nota:

= fn sedinta de repartizare, solujionarea cererilor de completare a normei didactice se face pe
catedre vacante/rezervate incomplete si, in mod exceptional, cind acestea s-au epuizat, pe
fractiuni din catedre vacante/rezervate complete, dupi cum urmeaza conform prevederilor art.
33 alin. (5) din Metodologie:
a) cu ore in specialitate, pe care cadrele didactice au dreptul s# le predea conform studiilor
finalizate cu diplomd, in concordantd cu prevederile Metodologiei $i ale Centralizatorulu;
b) cu alte ore, la discipline din aceeasi arie curriculard, altele decit cele corespunzatoare
specializarii/specializarilor de pe diplomd/diplome, cuprinse in planurile de invajdmant,
pana la 1/3 de norma, cu menfinerea drepturilor salariale, in tnvdfamantul gimnazial
din mediul urban, conform art. 263 alin. (9) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si
completdrile ulterioare;




¢ cu alte ore, din aceeagi arie curriculard, altele decit cele corespunzatoare
specializirii/specializarilor de pe diploma/diplome, cuprinse in planurile de invatamant,
pana la 1/2 de normd, cu menfinerea drepturilor salariale, in tnvatdmaéntul gimnazial
din mediul rural, conform art. 263 alin. (9) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si
completarile ulterioare;

4 cu alte ore, decit cele corespunzatoare specializirii/specializdrilor de pe
diplomi/diplome, cuprinse in planurile de invatimant, pana la 1/2 de norma, cu
mentinerea drepturilor salariale, in invitdmantul gimnazial din mediul rural, conform art.
263 alin. (9) din Legea nr. 1/2011 cu modificdrile i completarile ulterioare;

e) cu ore pentru pregatirea remediala sau pentru pregitirea de performan{d, pana la 3 ore
saptamanal.

» Cadrele didactice care participd la sedinta de repartizare pentru completarea normei didactice
se ierarhizeazi pe discipline, in baza punctajului rezultat din evaluarea activitdtii, conform
criteriilor previzute in Fisa de evaluare, pe liste separate cuprinzind cadrele didactice
titulare, cadrele didactice debutante previzute la art. 21 alin. (4) lit. a) si alin. (6), respectiv
cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei cu norma didacticd de
predare-invitare-evaluare incompleta.

w in unititile de invitiméant din mediul rural, completarea normei didactice de predare se
poate realiza pe durata unui an gcolar ori pe durati nedeterminatd, numai pentru cadrele
didactice titulare, conform specializirii/specializdrilor de pe diplomi/diplome, cu acordul
acestora.

» fn mediul urban pot beneficia de completarea normei didactice de predare pe perioada
nedeterminati cadrele didactice titulare care urmeazd sa-si completeze norma didactica cu
ore in unititile de Tnvitimant in care au functionat prin completarea normei didactice
neintrerupt in ultimii 3 (trei) ani scolari, dacd orele respective sunt vacante si se certifica
viabilitatea acestora pentru o duratd de cel putin 2 (doi) ani gcolari.

Cerinte:

o Se completeazd datele solicitate in aplicatia Aa R MA M NIRYA—> MRU 2023 - Comunicari

didactice care au completare in unitate pentru 2023-2024/ sau Cadre didactice care au completare in alte unitati

pentru 2023-20248
o Din meniul https://isjcluj.ro/-->|¥IUPIpk e aesinITleTiee N A 0P L ercyse listeaza

’Lista completare pentru anul scolar 2023-2024", se inregistreazd la unitatea de fnvatamant,
se semneazi olograf de citre directorul unitatii si se va preda fmpreund cu proiectul de
incadrare pentru anul scolar 2023-2024.

o 1S] Cluj emite deciziile de completare a normei didactice, pe baza datelor colectate dupd

verificarea si corectarea acestora.
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(Antetul unitdtii)

(Model de) Acord de principiu emis de directorul unitdtii de invagdmadnt privind
completarea normei didactice

Nr. /

Catre
Domnul/doamna

( adresa de domiciliu, conform documentelor anexate in dosar)

Urmare a solicitirii dumneavoastrd nr. / referitoare la
completarea normei didactice de predare pe un post didactic/catedrd vacant (d) din
unitatea noastri de invatamant;

Avand in vedere ci, din analiza documentelor anexate cererii dumneavoastra, rezulta
ci indepliniti conditiile legale si va incadrati in criteriile de selectie stabilite pentru

ocuparea postului didactic/catedrei solicitat(e), fiind clasat(a) pe locul , CU
punctajul___-__;

Vi informdm ¢4, in sedinta Consiliului de administratie al din
data de __._ a fost validatd propunerea comisiei de mobilitate constituite la

nivelul unititii privind emiterea acordului/acordului de principiu/refuzului privind

completarea normei didactice in unitatea de invatdmant
incepand cu 01.09.2023 pe catedra vacanta/rezervata
de _ (disciplina postului/catedrei, conform Centralizatorului)
, formatd dintr-un numadr de ore (
ore TC+CDL si ore optionale).

Prezenta comunicare va fi atasata solicitdrii pe care o vefi depune in atenia comisiei
judetene de mobilitate a personalului didactic din invatamantul preuniversitar pentru
solutionarea cererilor privind completarea normei didactice in unititi de invdatdmant din
aceeasi localitate.

DIRECTOR




Cerere pentru completarea normei didactice la nivel de unitate/consorfiv scolar/unitdti din aceeasi localitate
MODEL ORIENTATIV PENTRU TITULARI (CERERE COMPLETARE_TIT 2023-2024)

DOMNULE DIRECTOR,

(Cerere de completare a normei didactice la nivelul unitdtii de invdgamant/consortiului scolar/unitdtilor din aceeasi localitate, conform
Metodologia-cadru privind mobilitatea personafului didactic de predare din invdgimantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobatd
prin OME nr. 6218/14.11.2022)

Subsemnatul /subsemnata, ,

O titular(3) la unititile de invatamant,
01 debutant angajat conform prevederilor art. 21 alin. (4) si (6),
[ angajat pe durata viabilitatii postului/catedrei in conformitate cu prevederile art. 931 din
Legeanr.1/2011
in baza Deciziei 1S] CLUJ nr. din data de: la catedra de:
cu urmaitoarea structura:

(conform deciziei de titularizare emisd de IS] Cluj)

2.

Nr. ore rimase pentru constituire catedrei in anul gcolar 2023-2024:
Nr. ore necesare completirii catedrei pentru anul scolar 2023-2024:

Vi rog si-mi aprobati completarea catedrei la nivelul unitatii / consortiului scolar / unitatilor din

aceeasi localitate, incepand cu data de 01 septembrie 2023, dupa cum urmeaza:
(disciplinele de invdigdmant conform Centralizatorului si numdrul deore)

Anexez in copie urmatoarele documente:

1. Actele de studii care atestd dobdndirea specializdrilor corespunzitoare orelor pe care le solicit
pentru completarea normei didactice fn anul scolar 2023-2024;

2. Decizia mea de titularizare n invdgdmdntul preuniversitar (actualizatd, eliberatd de IS] Cluj);

3. Adeverintd de la celelalte unitdti scolare la care mai sunt titular din care rezultd numdrul de ore
propuse pentru incadrarea mea in anul scolar 2023-2024;

4. Copie a Actului de identitate;

5. Copie a Actului de schimbare a numelui (dacd este cazul).

Cunosc prevederile metodologice conform carora prezenta solicitare de completare a normei didactice

se referd la anul scolar 2023-2024; decizia de completare a normei nu imi modifica titulatura si nu se
substituie deciziei mele de titular.

Data: Semnatura
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Cerere pentrit completarea normei didactice de predare

Nr. ) 2023

Unitatca de invatamént Avizat Oficiul Juridic
Judetul (sectorul)
Sc certificdi exactitatea datelor Inspector gcolar pentru managementul resurselor umane

DIRECTOR,
L.S. - Prof. (Numele si prenumelce) _

(Numele i prenumele)
Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) (inclusiv initiala tatdlui), _ , humele

anterior , fiulffiica lui si , niscut(d) la data de

titular(a)/debutant(d) previzut la  art2] aling4) din metodnlogier‘rcpm‘iiza‘t(ﬁ) pe  perioada  viabilitdtii postului  pe(la) p'ostul (éatedril] de
de la (unitatea de

invifimént) 3 localitatea
judetul  (sectorul) . solicit completarea normei didactice pe perioadd
determinati/nedeterminati (pot beneficia doar titularii), incepind cu data de 1 septembric 2023, cu un numar de (') _ore pe sfiptimind, la disciplina/
disciplincle din lista orelor  publicate
vacante/rezervale, in ordinea descresciitoare a punctajului, avind in vedere cii in anul scolar 2023-2024 la unitatea (unitiile) de invif@mant la care funcfionez ca
titular(it)/ debutant(a) previizut la art. 21 alin. (4) din metodologie/ repartizat(d) pe perioada viabilitatii postului, voi avea un numdr de!” ore pe
siptimdni n incadrare i am  domiciliul in localitatea __ , judetul (sectorul) ., sir
- nr._ bl _ > ap. ___, TELEFON:
conform actului de identitate _seria or, eliberat de

COD NUMERIC PERSONAI

Mentionez urmitoarcle:
I. Sunt absolvent(d) al(a) (Univ,, Academiei, Institutului, LP.-3 ani, Colegiului, $c. de maigtri, Sc.  postliceale, Lic. ped.)

o Facultatea
, cu durata studiilor de ani (curs zi; seral; fird freeventd; frecventd redusd;
invifimant  la  distan(d@), promotia , ocu media la  examenul de stal (licentd)/absolvire cu  specializarile
ay P
Dupii absolvirca fnvaimantului universitar de lungd duratd/ ciclului 1T de studii universitare de masteral am absolvit™:

- Facultatea , cu durata studiilor de ani (curs zi; seral; firi frecvenid; invitimant la distan(d),
promotia . cu media la examenul de stat (licenta)/ absolvire cu
specializarea P E

A Studii postuniversitare de specializare cu durata de __semestre P i

E Studii academice postuniversitare cudurata de semestre P 3 .

- Studii aprofundate de specialitate cu durata de semestre P 5

" Masterat in sistem postuniversitar sau in cadrul eiclului I1 de studii universitare P, B

= Cursuri de perfectionare postuniversitare cu durata de semestre P N

= Studii postuniversitare de specializare, academice postuniversitare cu durata mai mici de 3 semestre B

p PR
- Studii aprofundate de specialitate, cursuri de perfectionare postuniversitard cu durata mai mici de 3 semiestre
P yr
Dupi absolvirca ciclului I de studii universitare de licentd am absolvit studii universitare/ postuniversitare/ de conversie profesionald in domeniul @
P,
1. La data depunerii cereriiz sunt DEBUTANT cu media de absolvire : am DEFINITIVATUL cu media ; GRADUL I cu media &
GRADUL I cu media . DOCTORATUL ECHIVALAT CU GRADUL DIDACTIC I in anul , In specialitatca

. GRADUL DIDACTIC I obfinut pe bazd de examene, urmat de DOCTORAT in specializarca
CATEGORIA (pentru antrenori)
~ inspecializarea P_

11, CALIFICATIVUL obtinut in anul scolar 2020/2021 ~ siinanul geolar 2021/2022 T
P ),

NOTA 1: a) Pentru absolvenfii promotiei 2022 gi debutanfii in primul an de activitate se ia in considerare calificativul parfial din anul geolar 2022-2023.
b) Pentru absolventii promofiei 2021 5i debutanfii in al doilea an de activitate se ian i considerare calificativul pentru anul scolar 2021 - 2022 gi calificativiil
partial din anul geolar 2022 - 2023.
¢) In cazul intreruperii activitdfii la catedrd, in perioada ultimilor doi ani gcalari, se iau in considerare calificativele pentru ultimii doi ani gcolari in care cadrul
didactic si-a desfasurat activitatea.
d) In cererea fiecirui cadvu didactic se va trece media punctajului celor doud calificative, cu excepfia situayiilor de la punetul a).
v.1. In perioada 01.09.2020 — 31.08.2022, am desfasurat urmitoarca activitate metodica:
la nivelul geolii® P, , judetului (municipiului Bucuregt)’ P, ; la nivel national® P _ ., la nivel international®
p

; o
NOTA 2: ) Pentru absolventii promofiei 2022 si debuitenfii aflaji in prin A an de activitate se i in considerare activitatea metodicd si stiinfifica din anil geolar 2022-2023.
b) Pentru absolventii promaotiei 2021 si debutantii aflafi in al doilea an de activitate se ia in considerare activitatea metodied i stiinfified din anul seolar 2021-
2022 si anul scolar 2022-2023
¢) La nivelul scolii se acordd 1 punct suplimentar, cadvelor didactice care au lucrat in wltimii 2 ani scolari incheiafi la grupd/ clasd cu copii/ elevi integrati provenifi din
Ivéifiméntul special, fufd de pimetajul acordat lapunciil 1V 1.a).
d) In cazul inrevuperii activitdfii la catedid, in periouda ultimilor 2 ani gcolari incheiafi, se ia in considerare aciivitatea metodicd gi stiinfificd din ultimii doi ani scolari in
care cadrul didactic si-a desfigurat activitalea,
IV.2. In ultimii 5 ani calendaristici (la data depunerii dosarului) am participat, in colective de elaborare a unor acte normative si legislative vizdnd calitatea
aclivitatii specifice domeniului invatiméant, pentru:
o Elaborarea de programe scolare aprobate de Ministerul Educatiei; P
- Elaborarea de mamuale scolare aprobate de Ministerul Educatiei; P
° Elaborarea de monografii / hierari stiinfifice nregistrate ISBN; B ¥
o Elaborarea de ghiduri mefodologice sau alte auxiliare curriculare/ de sprijin; P
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o Elaborarea de articole si studii de specialitate, publicate in diferite reviste de speciulitate la nivel judetean sau nafional, inregistrate cu ISSN;

P ;
s Elaborarea de cérti in domeninl educajional/ de specialitate publicate cu ISBN, cu referent stiin{ific in domeniu; B o5
Elaborarea de mijloace de ivétdmant omologate de Ministerul Educatiei;
V.3, Activitifi desfasrate in cadyul programelor de reformd coordonate de Ministerul Educatiei (formator AEL, ECDL, Phare-VET, Phare, Banca Mondiala,
Socrates, Leonardo da Vinci g.a.), altele decil cele punctate anterior; P
V4. Activitdfi desfisurate in cadrul programelor de formare continud acreditate de Ministerul Educatiei finalizate cu Certificat de competen(d profesionali sau
adeverin(d echivalent; P s

IV.5. Aetivitifi desfagurate prin Casa Corpului Didactic, in cadrul programelor de formare conlinud, aprobate de Ministerul Educatici §i alte institutii abilitate
(Institutul Francez, British Couneil, Institutul Goethe g.a.), finalizate in ultimii 5 (cinci) ani calendaristici (la data depunerii dosarului la inspectoratul gcolar) cu

adeverintd/certificat/diplomi. P =1
V. La 01.09.2022 am avut: ani intregi, vechime efectivi la caledrd (inclusiv perioada rezervirii catedrei). P i
FI‘OTAL PUNCTAI®): P ’

VL. Criteriile socio —umane (Da/Nu):a) b} c) ) e) ) .

Rispund de exactitatea datelor fnscrise fn prezenta cereve si declar ¢i voi suporta consecinfele in cazul unor date eronate.
Data Semnitura

NOTA 3: 1) Numdrul de ore din incadrvare;

2) Se puncteazd nivelul studiilor covespunzdtor criteriilor din anexa nr. 2;

3) Dacumente cu confirmarea scrisd a directorului unitéfii de invéfdmant;

4) Documente cu confirmarea scrisd a inspectorului scolar de specialitate;

5) Pentru eadrele didactice detagate in ultimii doi ani scolari, punctajul se completeazd de cdtre unitatea de vagamant la care cadrul didactic este
detagat sau de catre unitatea de invdjdmant la care cadrul didactic este titular.

ANEXEZ IN URMATOAREA ORDINE (in dosar)” documentele in original, respectiv in copie CERTIFICATE pentru conformitate eu originalul de citre directorul unititii unde
funcfionez ca titular(il)/ detagat()/ debutant(f) previizut la art. 21 alin. (4) din metodalogie/ reparlizat{d) pe perioada viabilitaii postului
|, copie de pe documentul de numire/ transfer/ repartizare pe postul didactic de la unitatea de invatamant la care funclionez ca titular(i)/ debutant(d) previizut la art. 21 alin. (4) din
metodologie/ repartizat(i) pe perioada viabilitatii postului §i dupa deciziile sau adresele de comunicare a deciziilor de completare de norma din ultimit trei ani daci este cazul.
copia actului de identitate (B.I/ C.T) din care si rezulte damiciliul §i de pe actele doveditoare privind schimbarea numelui, daci este cazul,
copii de pe actele de studii (inclusiv foaia matricold).
copii de pe certificatele de grade didactice.
5. adeverinie/ adeverinid privind calificativele din ultimii 2 ani scolari incheiati in care am desfagural activitate didactici (pentru absolven(ii promofiilor 2022, 2021 yi debutanii in
primud sau al doilea an de activitate, adeverinte/ adeveringd conform NOTEI I), in original;
6.

g

figa judeteand/ a municipiului Bucuregti de evaluare a activitiii metodice §i stiintifice la nivel de seoald, judet, national, in original, insotite de copii ale documentelor justificative
(detalierea punctajelor din Anexanr. 2 la Metodologie)
7. copii ale programelor scolarc claborate si aprobate, ale coperfilor manualelor gcolare, ghidurilar si cartilor, ale studiilor si articolelor publicate, documentele prin care s-au
omologat materialele didactice.
8. copii ale adeverinielor/ diplomelor din care reiese participarea la activitifi desfasurate in cadrul programelor de reformil coordonate de Ministerul Educaliei si/ sau participarea la
activitati desfasurate in cadrul programelor de formare continui.
9. copii ale documentelor care si ateste punctajul acordat, eventual pentru criteriile socio-umane.
10. copia filei corespunzitoare din registrul gencral de eviden(i a salariatilor.
11. adeveringa eliberatd de unilatea de invatamint la care funcfionez ca titular(d)! detagat(d)/ debutant(d) previzul(d) la art. 21 alin. (4) din Metodologie/ repartizat(d) pe perioada
viabilitagii postului, din care si rezulte vechimea cfectivit la catedrd (inclusiv perioada rezervirii catedrei), in ariginal.
12. copii ale avizelor si atestatelor necesare ocuparii postului didactie/ catedrei, daci este cazul.
13. certificatul/adeverinta de integritate comportamentald, in original™*’.
14. adeverinta eliberatd de unitatea la care sunt titular/ debutant(a) prevazut Ja art. 21 alin. (4) din Metodologie/ repartizat(i) pe perioada viabilitatii postului din care si rezulte situatia
postului didactie/ catedrei pe care sunt titular/ angajat (structura pe ore §i discipline a catedrei, nivelul de invafimént, regimul de mediu), in original.
15. adeverin{l/ adeverinje eliberatd/ eliberate de unitatea/ unitdtile de inviigimant la care functionez ca titular(@)/ detasat(i)/ debutant(d) privind sancfiunile disciplinare din ultimii 2 ani
scolari incheiafi si de pe parcursul anului gcolar in curs.
*Documentele anexate pot fi certificate pentru conformitate cu originalul si la depuncrea dosarului n acest caz fiind necesari prezentarea documentului in original §i a unei
copii a acestuia.
"*Depunerea dosarelor se poate realiza §i in mediul anline, conform procedurilor stabilite la nivelul comisiei de mobilitate din cadrul inspectoratelor scolare.
*** fn cazuri exceptionale, daci un candidat/ cadru didactic nu prezinta certificatul de integritate comportamentali la dosar in perioada de inscriere/ validare, acesta depune
obligateriu la unitatea de invatimént, la data prezenlirii pentru incheierca noului contract individual de munca.

(**) Subsemnatul(a)__ _, legitimat(d) eu (B.V/C.I) ~ scria nr._ 3
eliberat de Politia . OPTEZ in etapa de completare a normei didactice, ca fncepand cu data de 1 septembrie 2023, 53 mi se completeze

norma didactic la catedra:

Unitatea de inva(imant Catedra (Nr. ore) Localitatea

Data Semnatura

(**) NOTA: Se completeazd in comisic.




