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Directorii unititilor de invitAmant preuniversitar din judeful Cluj
Ref. - Intregirea normei didactice incepdnd cu data de 01.09.2024

A, Cadrul juridic

o Seaplicd prevederile art. 4 alin. (1) lit. ¢, lit. &), alin. (6-7), alin. (20), art, 25 alin. (1-7), art. 27 alin. (11), art,
29 alin. (1-8) din Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invétdmdntul
preuniversitar in anul scolar 2024-2025, aprobatd prin OME nr. 6877/22.12.2023, numita in continuare
Metodologie;

o Seaplici prevederile Cap. I, alin. (3) lit. e), g), j), k) din Calendarul mobilitdii personalului didactic de predare
din invédmantul preuniversitar pentru anul scolar 2024-2025, Anexa nr-19 la Metodologie.

B. Cine poate participa la etapa de intregire a normei didactice

= in perioada 10 ianuarie - 25 ianuarie 2024 se solugioneazi cererile cadrelor didactice titulare pentru
intregirea normei didactice prin transfer, conform prevederilor art. 4 alin. (1) lit. ¢) si ale art. 25 alin. (1-
7) din Metodologie;

o intregire a normei didactice pentru cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitdfi de
fnvagamant ori pe doud sau mai multe specializri intr-o unitate de invitimant/specializare, conform
specializdrii /specializirilor de pe diploma/diplomele de studii;

»  fnperioada 25 ianuarie - 30 ianuarie 2024 se solutioneaza cererile cadrelor didactice angajate pe durata de
viabilitate a catedrei in doud sau mai multe unitifi de fnvi{Emant ori pe doud sau mai multe specializri,
conform prevederilor art. 4 alin. (1) lit. e) si ale art. 29 din Metodologie.

o intregirea normei didactice pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei in
dous sau mai multe unitiifi de invagimant ori pe doud sau mai multe specializari care solicita in scris
consiliului/consiliilor de administragie al/ale unitdfii/unitafilor de fnvitimant intregirea normei doar
pe catedre constituite din ore la disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare, conform
prevederilor art. 29 alin, (2) din Metodologie.

C. Atributiile directorului/consiliului de administratie

a. consiliile de administratie ale unitéilor de invitdmént au obligatia dea analiza posibilitatea de intregire a
normei didactice de predare-invétare-evaluare, in perioada de constituire a posturilor didactice/catedrelor si de

incadrare a personalului didactic titular, pentru urmatoarele categorii de personal didactic:

- cadrele didactice titulare in doui sau mai multe uniti de invitdmant ori pe doud sau mai multe
specializari intr-o unitate de invatdmant/specializare, conform specializarii/specializdrilor de pe
diploma/diplomele de studii, tindnd seama de prevederile art. 208 alin. (1) din Legea nr.
198/2023 cu modificérile si completdrile ulterioare, de prevederile Metodologiei si de
prevederile Centralizatorului;

- cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei in doud sau mai multe unitéti de
invitamant ori pe doud sau mai multe specializari, tinind seama de prevederile art. 208 alin. (1)
din Legea nr. 198/2023 cu modificérile si completirile ulterioare, de prevederile Metodologiei
si de prevederile Centralizatorului.

b. directorii unititilor de invitimant au obligatia de a informa in scris cadrele didactice titulare in doud
sau mai multe unititi de invafAmant ori pe doua sau mai multe specializiri cit si cadrele didactice angajate
pe durata de viabilitate a catedrei in doud sau mai multe unititi de invatimant ori pe doud sau mai multe
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specializri, cu privire la posibilitatea intregirii normei didactice, cu aprobarea consiliului de administratie
al unitatii.

- n structura catedrelor pentru intregirea normei didactice de predare a titularilor pot fi incluse cel
mult 4 (patru) ore opfionale saptdmanal si, in mod obligatoriu, ore la cel putin una dintre disciplinele
inscrise in documentul de numire/transfer/repartizare.

- Intregirea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate
a postului/catedrei se realizeazd doar pe catedre constituite din ore la disciplina/disciplinele
inscrise in decizia de repartizare.

- Persoana indreptititd are dreptul de a contesta hotirarea consiliului de administratie al unitégii de
fnvatamant, printr-o cerere scrisd, adresata inspectoratului scolar, in perioada previzutd in Calendar.
Contestatia se solutioneazd conform prevederilor art. 4 alin. (20) din Metodologie.

- Tn situatia in care doud sau mai multe cadre didactice solicitd intregirea/completarea normei
didactice de predare pe aceeasi catedrd, departajarea se realizeazi in baza criteriilor si punctajelor
din anexa nr. 2. In situatia punctajelor egale, departajarea se realizeaza dupd aplicarea, in ordine,
a criteriilor previzute in Nota de la punctul V din anexa nr. 2, in baza documentelor justificative.
Daci dupi aplicarea acestor criterii se mentine egalitatea, departajarea se realizeaza ludndu-se in
considerare, in ordine, urmétoarele criterii:

a) gradul didactic;

b) nota/media cea mai mare obtinutd la examenul pentru obtinerea gradului didactic;

¢) dovada participarii la un program de formare continud acreditat ori a dobéandirii de noi
competente didactice prin programe deformare a adultilor sau finalizarea cu diploma a studiilor
necesare ori a unui program de conversie profesionala postuniversitar in vederea dobandirii unei
noi specializari didactice, diferite de specializarea curenti in ultimii 2 ani scolari incheiati, conform
prevederilor art. 188 alin. (5)-(8) din Legea nr. 198 /2023, cu modificarile ulterioare.

- fn situatia in care doud sau mai multe cadre didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei solicitd intregirea normei didactice de predare pe aceeasi catedrd, departajarea
se realizeazi conform prevederilor art. 25 alin. (6) din Metodologie.

¢. directorii unititilor de invitimént inainteaza inspectoratului scolar lista cadrelor didactice
titulare/angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru care s-a aprobat intregirea, la care se
anexeaz3, copii ale documentelor de numire /transfer/repartizare si ale actelor de studii in vederea emiterii
deciziilor. Lista solicitatd se imprima din aplicatia
“ Lista intregive pentru anul scolar 2024-2025" conform
calendarului.
- Catedrele pe care se face intregirea prin transfer al titularilor sau intregirea pe durata de viabilitate a postului
pentru cadrele didactice angajate pe perioada viabilitagii catedrei, se constituie conform prevederilor
Centralizatorului.
- Catedrele complete si cele incomplete solicitate pentru intregirea normei didactice de predare, pe care nu s-au
solutionat intregirile de normd didacticd a personalului didactic de predare titular, pot fi ocupate pe perioada
nedeterminati in etapele ulterioare ale mobilitatii personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar,
numai in conditiile in care cadrele didactice titulare indreptitite au refuzat intregirea normei didactice timp de 2 (doi)
ani scolari consecutivi.
D. Conditii pe care trebuie s le indeplineascd solicitantii
- La data formulirii cererii, solicitantul trebuie si fie titular sau angajat pe perioada viabilitdfii catedrei
intr-o unitate pe cel pufin doud specialitati sau titular/ angajat pe perioada viabilitafii catedrei in
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cel putin dou unitdfi scolare intr-o singurd specialitate oriin cel pugin doud unitati pe cel pufin doud
specialitati;

- Si se poatd constitui catedra, incepand cu data de 01.09.2024, intr-o singurd unitate scolara sau
specializare sau intr-un numar mai mic de unitati scolare/specializdri, in conformitate cu prevederile
Metodologiei si ale Centralizatorului;

- Fractiunea de norm solicitatd pentru intregirea normei didactice trebuie si fie vacantd, incepand cu

data de 01.09.2024;
- Titularul poate solicita intregirea normei prin transfer numai in unitafile scolare pentru care are decizii de
titularizare, la data formularii cererii;

- Cadrul didactic angajat pe perioada viabiliti{ii catedrei, poate solicita intregirea normei doar pe
catedre constituite din ore la disciplina/disciplinele inscrise in decizia sa de repartizare;

- fn structura catedrelor pentru intregirea normei didactice a titularilor pot fi incluse cel mult 4 (patru) ore
optionale pe siptiméand si in mod obligatoriu ore la cel pufin una dintre disciplinele din actul de
numire/transfer/repartizare;

- In structura catedrelor pentru intregirea normei didactice a personalului angajat pe durata viabilitatii
catedrei pot fi incluse cel mult 4 (patru) ore optionale pe saptamana;

- Consiliul/consilile de administratie al/ale unitagii/unitafilor de invatdmant la care cadrele didactice
soliciti intregirea analizeazd gi aproba cererile de intregire a normei didactice prin transfer sau pe durata
viabilititii catedrei, incepind cu data de 01.09.2024.

E. Ordinea de solutionare a cererilor
Cererile candidatilor se analizeazi pe baza documentelor anexate si se aprobi/resping de citre consiliul /consiliile
de administratie al /ale unitigii/unitifilor de nvitdmént la care cadrele didactice solicitd intregirea, in urmatoarea
ordine deprioritate:

1. Solufionarea cererilor de intregire a normei didactice pentru personalul didactic de predare titular, art. 25 din

Metodologie;

2. Solutionarea cererilor de transfer pentru cadrelor didactice titulare prevézute la art. 28 alin. (1-2) din

Metodologie;

3. Solutionarea cererilor de intregire a normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata
viabilititii catedrei, art. 29 din Metodologie;

F. Calendarul etapei de intregire a normei didactice de predare

- pand la 19 ianuarie 2023 - directorii unitdfilor de fnvipimant informeaz3 in scris cadrele didactice titulare i pe
cele angajate pe durata viabilitdtii postului asupra posibilitaii ntregirii normei didactice;

- pand la 25 ianuarie 2023, titularul/angajatul pe durata de viabilitate a postului se adreseazd in scris
consiliului/consiliilor de administratie al/ale unitii/unitatilor de invifimant in care solicita intregirea normei
didactice prin transfer sau pe durata de viabilitate a catedrei.

(Dosarul se intocmeste conform Cererii - tip, anexe la prezenta adresa);

. 19-25 ianuarie 2024, consiliul de administratie al unititii/unitatilor analizeazd §i aprobd cererile de
intregire a normei didactice a titularilor prin transfer;

Directorii unitafilor scolare comunica titularilor, acordurile/refuzurile referitoare la intregirea normei
didactice prin transfer;

- 25-30 ianuarie 2024, consiliul de administratie al unitdtii/unitatilor analizeazd si aprobd cererile de
intregire a normei didactice pentru angajafii pe durata viabilitatii postului/catedrei;

Directorii unititilor scolare comunicd personalului - didactic angajat pe durata viabiligii postului,
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acordurile/refuzurile referitoare la intregirea normei didactice;

-19-25 ianuarie 2024, directorii comunici la 1] Cluj, lista cadrelor didactice titulare pentru care s-aaprobat
intregirea, Lista solicitatd se imprimd din aplicatia
”Lista intregire pentru anul scolar 2024-2025",

- 29-30 januarie 2024, se pot inregistra contestatii la Inspectoratul $colar Judetean Cluj referitor la modul
de solutionare a cererilor de intregire a normei didactice prin transfer, incepand cu 01.09.2024;

- 25-30 januarie 2024, directorii comunicd la IS] Cluj, lista cadrelor didactice angajate pe durata de
viabilitate a postului/catedrei pentru care s-a aprobat intregirea. Lista solicitatd se imprima din aplicatia
= Comunicari catre IS] 2024-2025 = Previzualizare liste scoli/etape - gBSeRilazuICR S aEhIl
scolar 2024-2025".

- 31 januarie - 1 februarie 2024, candidatii angajati pe durata viabilitdtii postului pot Inregistra
contestatii la Inspectoratul Scolar Judetean Cluj referitor la modul de solutionare a cererilor de intregire a normei
didactice, incepand cu 01.09.2024;

- 31 ianuarie 2024, analizarea contestatiilor titularilor privind solutionarea cererilor de intregire a normei
didactice de predare, in consiliul de administratie al inspectoratului scolar si stabilirea listei finale a cadrelor didactice

titulare pentru care se aproba intregirea normei didactice de predare;

- 2 februarie 2024, analizarea contestatiilor personalului didactic angajat pe durata viabilitatii postului
privind solutionarea cererilor de intregire a normei didactice de predare in consiliul de administratie al
inspectoratului scolar si stabilirea listei finale a cadrelor didactice angajate pe durata viabilitatii postului pentru care
se aprobd intregirea normei didactice de predare;

- 22-30 ianuarie 2024, organizarea, daci este cazul, a inspeciiilor speciale la clasd, a probelor practice sia
probelor orale de profil, afisarea rezultatelor pe pagina web a inspectoratului scolar;

- 31 ianuarie 2024, se afiseazd lista finali cu acordurile/refuzurile pentru intregirea normei
didactice a titularilor;

- 2 februarie 2024, se afiseazi lista finald cu acordurile/refuzurile pentru intregirea normei cadrelor
didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei;

- 20-26 februarie 2024, 1S] Cluj emite si comunicd deciziile de intregire a normei didactice, incepand cu
data de 1 septembrie 2024.

G. Cerine specifice etapei de intregire a normei didactice

SRR ) VAR EWIEIEM RU 2024 Comunicari catre
care au solicitat intregirea normei pentru 2024-2025
Datele se completeazi in perioada 19-25 ianuarie 2024, respectiv 25-30 ianuarie 2024.
- Dosarul fiecirui candidat se va arhiva in unitatea de invdtdmant.

IS] 2024-2025 - Cadre didactice
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