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- Ref. Completarea normei didactice in anul scolar 2024-2025

Cadrul juridic
in conformitate cu prevederile punctului 3 si 5 din Calendarul mobilitdii personalului didactic de predare din

invégimantul preuniversitar pentru anul scolar 2024-2025, Anexa nr.19 la Metodologia-cadru aprobatd prin OME
nr. 6877/22.12.2023, numiti in continuare Metodologie,

1. in perioada 8 ianuarie - 2 februarie 2024, se solujioneazd la nivelul unitétilor scolare, al consortiilor
scolare, cererile de completare a normei didactice, pentru anul scolar 2024-2025, ale urmdtoarelor
categorii de cadre didactice:
= cadre didactice titulare;
= cadre didactice debutante, previzute la art. 24 alin. (4, 6) din Metodologie;
= cadre didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei conform prevederilor art.

180 dinLegea nr. 198/2023, cu modificérile si completdrile ulterioare.

2. in perioada 22 februarie - 14 martie 2024, in conformitate cu prevederile punctului 5 din Calendar se
solutioneazi cererile de completare a normei didactice la nivel judetean, in sedinfa de repartizare
organizatd de L.S.J. Cluj

Etapa de mobilitate a personalului didactic numitd completarea normei didactice de predare-invatare-
evaluare se desfisoard in ordinea de prioritate previzutd de art. 4 alin. (1) lit. c), lit. e) si lit. h) din Metodologie.
Organizarea si desfisurarea etapei de completare a normei didactice la nivel de unitate colara / consortiu se face in
conformitate cu prevederile art. 26-27, art. 29 alin. (5) din Metodologie. Organizarea si desfdsurarea etapei de
completare a normei didactice la nivel judefean se face in conformitate cu prevederile art. 35 din
Metodologie. Informatii despre categoriile de personal didactic de predare care poate beneficia de completarea
normei didactice se gisesc in art. 5 alin. (1-6), art. 9 alin. (5), art. 25 alin. (6), art. 29 alin (5) si art. 30,din Metodologie.
[nformatiile despre avizele si atestatele necesare solusiondrii completdrilor de norma precum si despre probele orale
pentru limba n care se face predarea, probele practice in profilul postului si inspectiile speciale la clasd se gésesc in
art. 4 alin. (2-7) din Metodologie.

Reducerea de activitate

fn cuprinsul art. 26 din Metodologie este definitd situagia de reducere de activitate cu cele doud forme:

a) completarea normei didactice - in cazul in care se poate constitui cel pufin % normd didacticd - art. 26 alin. (1);
b) restrangerea de activitate - in cazul In care nu se poate constitui cel pugin % normi didacticd - art. 26 alin. (2).
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Etapele solufiondrii completarilor de norma
A. in prima etapd:
A1, la nivelul unitatii titularului/ debutantului/ angajatului pe durata viabilitdfii postului/catedrei;
A.2. la nivelul consorfiului scolar din care face parte unitatea titularului/ debutantului/ angajatului pe
durata viabilitdtii postului/catedrei;
B. in a doua etapd, la nivel judetean, in sedingd organizatd de Comisia judefeand de mobilitate a IS] Cluj.
Pentru ambele situatii, A si B, deciziile de completare a normei didactice sunt emise de inspectorul scolar general.
Completarea normei didactice poate si fie aprobatd, conform prevederilor art. 27 alin, (6-8), respectiv art. 29 alin
(4-5) din Metodologie:
1) pe perioada determinatd (anul scolar 2024-2025) pentru urmatoarele categorii de candidafi:
a) titulari;
b)  debutantii prevazuti la art. 24 alin. (4) si (6);
¢)  angajafii pe durata viabilitatii postului didactic/catedrei.

2) pe perioadd nedeterminata (incepénd cu data de 01.09.2024) pentru urmitoarele categorii de candidati:

a) titulari, in mediul rural, conform specializdrii/specializdrilor inscrise pe diploma/
diplomele de studii, dacd fractiunile de normd sunt vacante;

by titulari, in mediul urban, conform specializdrii/ specializarilor inscrise pe diploma/
diplomele de studii, dacd in unitdtile de invé{dmant, in care au funcfionat prin completarea
normei didactice nefntrerupt in ultimii 3 (trei) ani scolari, orele respective sunt vacante si se
certificd viabilitatea acestora de cel putin 2 (doi) ani scolari.

Cadrele didactice titulare pentru care se propune completarea normei didactice de predare pe perioada
nedeterminats, inregistreazi dosare la 1.5). Cluj, conform Calendarului si participa la sedinfa de repartizare
organizatd la nivel judetean de inspectoratul scolar pentru solufionarea completdrilor de norma didactica de
predare, in vederea consemndrii optiunii acestora in procesul-verbal.

Contractele individuale de munca

in conformitate cu prevederile art. 27 alin. (9-10) din Metodologie:
»  dupd emiterea deciziei inspectorului scolar general de completare a normei didactice de predare pe
perioadddeterminatd, la nivelul unitiii scolare, directorul/directorii unitatii/ unititilor de tnvatdmant la care
cadrul didactic este titular/angajat incheie cu acesta actul aditional la contractul individual de muncd;

= dup4 emiterea de citre inspectorul scolar general a deciziei de completare a normei didactice de predare
pe perioadd nedeterminatd, solufionatd in sedinfd de repartizare, directorul /directorii
unititii /unititilor de invitimént la care cadrul didactic titular si-a completat norma didactica de
predare incheie cu acesta contractul individual de muncd pe perioada nedeterminata.

= Dupi solutionarea cererilor de completare de normd didacticd la nivelul unitdtilor de fnvdfamant pentru
cadrele didactice titulare, se solutioneazd dupi aceeasi procedurd prevdzutd la art. 27 alin. (6) si (7),
cererile de completare a normei didactice pe perioadd determinatd de un an gcolar depuse de cadrele
didactice debutante previzute la art. 24 alin. (4) si (6) cu norma didacticd incompletd, dar cdrora li se
poate asigura cel pufin jumdtate de normd didactica de predare-invitare-evaluare conform deciziei de
repartizare pe post/catedra.

= Dupi emiterea deciziei de repartizare pentru completarea normei didactice de predare, semnatd de
inspectorul scolar general al 1S), directorul /directorii unitdgilor de invitdmant in care cadrul didactic este
titular/angajat incheie cu acesta actul aditional la contractul individual de munca. Directorul /directorii
unitifii /unitdtilor de invafimant in care i s-a completat norma didacticd de predare incheie cu cadrul didactic
repartizat un contract individual de muncé, conform prevederilor art. 35 alin. (13) din Metodologie.




Ordinea de prioritate pentru solufionarea completdrilor de norma:
I.  Titulari;
Il.  Debutani - art. 24 alin. (4) si (6);
lll.  Angajati pe durata viabilitatii postului/catedrei.

fn conformitate cu prevederile art. 35 alin. (10) din Metodologie, dupd solufionarea cererilor de completare de
normé didactici de predare a cadrelor didactice titulare, respectiv a cadrelor didactice debutante prevazute la art.
24 alin. (4) si (6), precum si dup solufionarea cererilor pentru restrangere de activitate, se solutioneaza cererile
de completare a normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei pe perioadd determinatd, cu ore vacante/rezervate existente la altd/alte unitate/unitati de
invitimant, in specialitate, la disciplina/disciplinele inscrise In decizia de repartizare.

Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, care participd la gedinfa de repartizare
pentru completarea normei didactice de predare, se ierarhizeazd pe discipline, in baza punctajului rezultat din
evaluarea activititii, conform criteriilor previzute in anexa nr. 2, iar solufionarea cererilor de completare a normei
didactice de predare se realizeazi, pe discipline, in ordinea descrescatoare a punctajelor, pe catedre
vacante/rezervate incomplete si, in mod exceptional, cind acestea s-au epuizat, pe fractiuni din catedre
vacante/rezervate complete, cu ore in specialitate, la disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare. In
cazul punctajelor egale se aplicd criteriile dedepartajare prevdzute la art. 35 alin. (8) si (9).

Perioadele de solutionare a completarii normei didactice:

A. 25 - 26 ianuarie 2024, la nivelul unititii scolare, la nivelul consortiului scolar, solufionarea completirii
de normi pe perioadd determinatd si formularea propunerilor de completare pe perioada nedeterminata
pentru cadrele didactice titulare;

B. 25 - 29 januarie 2024, pentru cadrele didactice debutante previzute la art. 24 alin. (4) si (6) din
Metodologie, completarea normei didactice la nivelul unitatii/unitdgilor de ivafamant/consor{iului
scolar;

C. 25 - 30 ianuarie 2024, completarea normei didactice de predare pe perioadd determinatd, la nivelul
unitdtilor de invifidmant in care sunt angajate, pentru cadrele didactice angajate pe durata de
viabilitate a postului/catedrei, cirora li se poate constitui cel pufin o jumdtate de normd didacticd de
predare in baza documentelor de repartizare pe post/catedrd;

D. 22 februarie - 14 martie 2022, la nivelul 1S.J. Cluj, in sedinta de repartizare (12 martie 2024),
organizati de Comisia judefeand de mobilitate, conform prevederilor art. 35 din Metodologie, se
solutioneazd completarile de normé pe perioadd determinatd, nesolufionate la nivel de unitate/consortiu
si toate completdrilede norma pe perioadd nedeterminata.

Desfisurarea activitailor etapei de completare a normei didactice

- Cererile de completare a normei didactice la nivelul unitatii scolare / al consortiului gcolar se analizeazd de
citre consiliul de administratie ale unitigii/unitdtilor de invdfamant la care cadrele didactice sunt
titulare/debutante previzute la art. 24 alin. (4) si (6) din Metodologie;

- Tn baza aprobirii de ctre consiliul de administrafie al unitdfii de invdfamant a cererii formulate de
cadrul didactic, directorul unititii de invifimant se adreseaza inspectoratului scolar pentru emiterea
deciziei decompletare a normei didactice la nivelul unitatii / consor{iului scolar;

- Directorul, se asiguri de completarea datelor in macheta din aplicatia www.isjcluj.ro, la sectiunea
comunicari citre IS] Cluj 2024-2025, respectiv datele referitoare Ia

o solutionarea completirilor de norma aprobate la nivel de unitate gcolard/ consorfiul scolar;




odatele referitoare la propunerile de completare a normei didactice pe perioadd determinata
prin continuitate/nedeterminatd (acestea se solufioneazd in sedinld de repartizare la nivel
judetean pe fractiuni de normd care trebuie publicate in lista posturilor didactice);

odatele referitoare la completirile de normd nerezolvate, in vederea solufiondrii acestora in sedina de
repartizare la nivel judefean (pe perioada determinatd si pe perioadd nedeterminata).

- Solutiile de completare a normei didactice la nivelul unitafii scolare / al consorfiului scolar se regasesc n
prevederile art. 27, alin. (6), lit. a)-f) din Metodologie.

Desemnarea cadrelor didactice pentru care este necesara completarea normei didactice

- Desemnarea cadrelor didactice care se afld in reducere de activitate (completare de normd) sau
restrdngere de activitate, in etapa de constituire a normei didactice si incadrare a personalului didactic de
predare titular, a cadrelor didactice debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6) si a cadrelor didactice
angajate pe perioada viabilitdtii postului didactic/catedrei, se face, in situafii care vizeaza doud sau mai
multe cadre didactice titulare/angajate la aceeasi specialitate, prin aplicarea prevederilor art. 26 alin. (1),
(2) si (3) lit. a)-p) din Metodologie.

- Desemnarea cadrelor didactice care se afld in reducere de activitate (completare de normad sau
restrangere de activitate), pe parcursul anului scolar, se face in situafii care vizeaza doua sau mai multe
cadre didactice titulare/angajate la aceeasi specialitate, prin aplicarea prevederilor art. 26 alin. (4) lit. a)-b)
din Metodologie.

- Daci reducerea de activitate, care vizeazd doud sau mai multe persoane titulare/angajate de aceeasi
specialitate la nivelul unei unitdji de invitiméant, nu se soluioneaza prin aplicarea prevederilor art. 26 alin.
(3) sau (4), dupd caz si nici ludnd in considerare cererile de reducere a normei didactice de predare a
personalului didactic de predare conform prevederilor legale in vigoare, desemnarea cadrelor didactice
care intr in reducere de activitate se realizeazi in perioada de constituire a posturilor didactice/catedrelor §i
de tncadrare a personalului didactic de predare titular, conform prevederilor art. 26 alin. (6-7), astfel:
= prin organizarea unui concurs;

= prin evaluare obiectiva.

Hotirarea privind modalitatea de evaluare se stabileste de consiliul de administragie al unitdfii de invdfdmant.

Calendarul solutionirii completérilor de norma la nivel de unitate gcolard / consorgiu gcolar

- pénd la 25 ianuarie 2024, cadrele didactice se adreseazd in scris consiliului de administrafie al unitatii in
care soliciti completarea normei didactice intocmind un dosar conform cererii tip

- 25-26 ianuarie 2024, consiliul de administratie al unitijii aproba sau respinge motivat cererea titularilor

pentru completarea normei didactice la nivelul unitagii/consorfiului;

- 25-26 ianuarie 2024, se comunici la IS] Cluj precum si cadrelor didactice titulare hotdrdrea consiliului de
administratie al unitifii referitoare la acordul/acordul de principiu/refuzul pentru completarea normei
didactice de predare;

- 20-25 ianuarie 2024, inregistrarea la IS] Cluj a contestatiilor cadrelor didactice titulare referitoare la
acordurile/refuzurile emise de consiliile de administratie ale unitifilor de invfamant;

- 31 ianuarie 2024, solutionarea in CA al IS] Cluj a contestatiilor referitoare la acordurile/refuzurile
emise de consiliile de administratie ale unitifilor de fnvdfamant pentru cadrele didactice titulare;

- 25-29 januarie 2024, completarea normei didactice de predare pe perioadd determinatd pentru cadrele
didactice debutante previzute la art. 24 alin. (4) si (6) la nivelul unitdfii/unitdfilor de
fnvitdmant/consorfiului gcolar, cirora li se poate constitui cel pufin o jumdtate de normd didactica de
predare in baza documentelor de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd;




- 25-30 januarie 2024, completarea normei didactice de predare pe perioadd determinatd, la nivelul
unititilor de tnvitimant in care sunt angajate, pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei, cirora li se poate constitui cel pusin o jumdtate de normd didacticd de predare in baza
documentelor de repartizare pe post/catedra;

- 31 ianuarie-1 februarie 2024, inregistrarea la 1S.). Cluj contestagiilor referitoare la acordurile/refuzurile
emisede consiliile de administratie ale unitigilor de invifimant pentru cadrele didactice angajate pe durata
de viabilitate a postului/catedrei;

- 2 februarie 2024, analiza in CA al LS. Cluj a contestafiilor referitoare la acordurile/refuzurile emise de
consiliile de administratie ale unitatilor de invifimant pentru cadrele didactice angajate pe durata de
viabilitate a postului/catedrei;

. 25-29 fanuarie 2024, directorul unititii comunici inspectoratului scolar prin email hr.isjcj@gmail.com
macheta care contine situatia propunerilor pentru completarea normei didacticela nivelul unitatii de
fnvardmant, a consortiului gcolar pentru titulari/debutanti/ angajati pe durata viabilita{ii catedrei precum si
situatiile nesolufionate pentru rezolvare la nivel judefean;

22-30 ianuarie 2024, organizarea inspectiilor speciale la clasd/probelor practice/orale de profil; afisarea
rezultatelor la sediul inspectoratului scolar si pe pagina web a inspectoratului gcolar (numai pentru completarea
normei pe perioadd nedeterminatd - dacd este cazul);

- 2 februarie 2024, Consiliul de administratie al IS] Cluj avizeaza propunerile ficute de comisia judefeand de
mobilitate pentru completarea normei didactice la nivelul unitéii scolare/ consortiului, pe baza datelor
primite de la unitdtile scolare;

Calendarul solufionarii completarilor de norma la nivel judetean

- 22 februarie 2024, se afiseazi la IS] Cluj lista tuturor posturilor/catedrelor vacante §i rezervate, complete si

incomplete, din care se solutioneazd in sedin{a de repartizare completarile de norma la nivel judefean;

- 22 februarie 2024, afisarea, la inspectoratul scolar, a listei cadrelor didactice care intrd in reducere de
activitate, incepand cu data de 1 septembrie 2024;

23-28 februarie 2024 - titularii/ debutantii/ angajafii pe durata viabiliti(ii postului/ catedrei, a cdror
completare de normd nu a fost solufionatd la nivelul unitdgii/consorfiului scolar/ unitatilor din aceeasi
localitate, depun dosarele LS.J. Cluj, dosare intocmite conform cererii tip din Anexa nr.14 la Metodologie;

- 29 februarie 2024, afisarea pe pagina web a inspectoratului scolar a listelor cu punctajele cadrelor didactice

care solicitd solutionarea reducerii de activitate;

1 si 4 martie 2024, inregistrarea la inspectoratul gcolar a contestafiilor referitoare la punctajele cadrelor

didactice care solicitd solutionarea completdrii normei didactice;

- 29 februarie - 6 martie 2023 - organizarea inspeciiilor speciale la clasd, a probelor practice, a probelor orale

pentru ocuparea fractiunilor de normd care necesitd susiinerea acestor probe (dacd este cazul);

- 5 martie 2024, solutionarea contestatiilor la punctajele acordate, in consiliul de administrafie al

inspectoratului scolar i afisarea punctajelor finale la inspectoratul scolar si pe pagina web a

inspectoratului scolar;

- 12 martie 2024 - sedinta de repartizare, organizatd la nivel judegean, pentru solufionarea cererilor de

completare a normei didactice, pe catedre vacante/rezervate incomplete, conform prevederilor art. 35,

alin. (5, 10) din Metodologie, in urmatoarea ordine:

A) cadrele didactice titulare, in ordinea descrescdtoare a punctajelor, cu respectarea
principiului continuitafii;
B) cadrele didactice debutante, previzute la art. 24 alin. (4, 6), cu norma didacticd incompletd, in ordinea
descrescitoare a punctajelor;
C) cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pe perioada




determinatd, cuore vacante/rezervate existente la altd/alte unitate/unitdi de invagdmant, in
specialitate, la disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare (art. 35 alin. (10)).

- 14-18 martie 2024, 1.5, Cluj emite deciziile de completare a normei didactice, incepand cu 1 septembrie 2024.

Preciziri referitoare la sedinta de repartizare:
= [n sedinta de repartizare, solujionarea cererilor se face in urmdtoarea ordine de prioritate:

1. cererile cadrelor didactice titulare pentru completarea normei didactice pe perioadd
determinati/nedeterminatd, respectiv cererile cadrelor didactice debutante prevazute la art. 24 alin.
(4) si (6) din Metodologie, pe perioadd determinata;

2. cererile cadrelor didactice aflate in restringere de activitate, prin transfer;

3. cererile cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului didactic/catedrei pentru
completarea normei didactice pe perioada determinata;

4. cererile cadrelor didactice aflate in restrAngere de activitate, prin detagare in interesul
invatdmantului pentru restréngere de activitate nesoluionatd;

= In sedinta de repartizare, solufionarea cererilor de completare a normei didactice se face pe catedre
vacante/rezervate incomplete si, in mod exceptional, cAnd acestea s-au epuizat, pe fractiuni din catedre
vacante/rezervate complete, dupi cum urmeaza conform prevederilor art. 35 alin. (5) din Metodologie:

a) cu ore in specialitate, pe care cadrele didactice au dreptul si le predea conform studiilor finalizate cu
diploma, in concordangi cu prevederile prezentei Metodologii si prevederile Centralizatorului;

b cu alte ore, la discipline din aceeasi arie curriculard, altele decat cele corespunzatoare
specializirii/specializirilor de pe diplomd/diplome, cuprinse in planurile de invitdmant, pand la 1/3 de
norms, cu mentinerea drepturilor salariale, in invagdmantul gimnazial din mediul urban, conform art.
208 alin. (9) dinLegea nr. 198/2023, cu modificdrile ulterioare;

¢) cualte ore, din aceeasi arie curriculard, altele decét cele corespunzdtoare specializdrii/specializarilor de
pe diplomi/diplome, cuprinse in planurile de invatdmant, pand la 1/2 de normd, cu menfinerea drepturilor
salariale,in invitimantul gimnazial din mediul rural, conform art. 208 alin. (10) din Legea nr. 198/2023,
cu modificarileulterioare;

d) cu alte ore, dect cele corespunzitoare specializdrii/specializdrilor de pe diplomd/diplome, cuprinse in
planurile de tnvi{imant, pani la 1/2 de normd, cu men{inerea drepturilor salariale, in invatdmantul gimnazial
din mediul rural, conform art. 208 alin. (10) din Legea nr. 198/2023, cu modificirile si completdrile
ulterioare;

e) cuore pentru pregitirea remediald sau pentru pregatirea de performantd, pand la 4 ore saptdmanal.

Cadrele didactice care participd la sedinja de repartizare pentru completarea normei didactice se

jerarhizeaza pe discipline, in baza punctajului rezultat din evaluarea activitafii, conform criteriilor

previzute in Fisa de evaluare, pe liste separate cuprinzind cadrele didactice titulare, cadrele didactice

debutante previzute la art. 24 alin. (4) lit. a) si alin. (6), respectiv cadrele didactice angajate pe durata de

viabilitate a postului/catedrei cu norma didactici de predare-invésare-evaluare incompletd.

= Tn unititile de invitAmant din mediul rural, completarea normei didactice de predare se poate realiza pe
durata unui an scolar ori pe duratd nedeterminatd, numai pentru cadrele didactice titulare, conform
specializirii/specializirilor de pe diplomd/diplome, cu acordul acestora.

= Tnmediul urban pot beneficia de completarea normei didactice de predare pe perioada nedeterminatd cadrele
didactice titulare care urmeaz3 si-si completeze norma didacticd cu ore in unitdtile de invatdmant in care
au functionat prin completarea normei didactice nefntrerupt in ultimii 3 (trei) ani scolari, dacd orele
respectivesunt vacante si se certific viabilitatea acestora pentru o duratd de cel pufin 2 (doi) ani scolari.

»  Dupi aplicarea principiului continuitasii, in cazul punctajelor egale, are prioritate, in urmdtoarea ordine:




a) cadrul didactic cu domiciliul sau resedinta in localitatea in care solicitd orele pentru completarea normei
didactice de predare;

b) cadrul didactic care solicitd orele pentru completarea normei didactice de predare in apropierea localitdfii
de domiciliu.

= Daci si dupi aplicarea criteriilor previzute mai sus se mentine egalitatea, departajarea se face luandu-se in
considerare, in ordine, urmatoarele criterii:

a) gradul didactic;

b) nota/media obfinutd la examenul pentru obfinerea gradului didactic sau a definitivarii in invifdmant;

c) dovada participarii la un program de formare continud acreditat ori a dobandirii de noi competente
didactice prin programe de formare a adulfilor sau finalizarea cu diplomd a studiilor necesare ori a unui program de
conversie profesional postuniversitar in vederea dobandirii unei noi specializdri didactice, diferite de specializarea
curentd, n ultimii 2 ani scolari incheiai, conform prevederilor art. 188 alin. (5)-(8) din Legea nr. 198/2023,
cu modificdrile ulterioare.

Preciziri referitoare la transmiterea datelor la IS] Cluj/Resurse Umane

- Se completeazd macheta referitoare la situatiile de completare a normei didactice;

- Se tipdreste din machetd documentul referitor la situatia completarilor normei didactice solutionate in
unitate /consortiu/unitdti din aceeasi localitate precum si cele nesolufionate; documentul trebuie
semnat de director, si inregistrat la unitatea scolara;

- Macheta, completati, se transmite prin email la adresa hr.isjcj@gmail.com.

- 1.SJ. Cluj emite deciziile de completare a normei didactice, pe baza datelor completate in machetele
primite de la unitaile de nvdtdmant, dupa verificarea §i corectarea acestora.

(Termen: 20-26 februarie 2024, respectiv 14-18 martie 2024)

INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
Marinela MARC
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