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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul edifiei procedurii formalizate:

Nr, | Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operafiunea
L. Elaborat Corches Horia Inspector scolar | 12.09.2024
DRU
2. Verificat Kerekes Adelhaida Inspector Scolar | 12.09.2024

S
Al{ J - -

General Adjunct

3. Aprobat Marc Marinela Inspector Scolar
General

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formaliﬁzza{

-
\J

Nr. | Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea “Diata de la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplici prevederile
editiei sau reviziei editiei
1. Editia I, revizia | Actualizarea legislatiei si a
Legislatia/Calendarul calendarului 13.09.2024
desfasuriirii selectiei

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii formalizate:

Nr. Scopul Exem- Nume si Data Semniitura
crt. Difuzarii plare | Compartiment Functia prenume primirii
1. Difuzare 1 Informatizare | Informatician | Célin Muresan
2 Aplicare 1 Curriculum si Inspector | Horia Corches
inspectie scolard | scolar DRU | Gurzdu Amalia
Management Inspectori | Ramona
Scolari Muresan Adrian
Ana
Zirbo Sorina
Pintea Adrian

Chira Beniamin
Giurgiu Daniela
loana

Boar Felicia
lonescu Laura
Tataru Lolica
Muresan Lavinia
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Mirela
Nechita Ana
Maria

Fenesan Laura
Lidia

Rusu Marius
Adrian

Bara Elisabeta
[leana

Marian Sidon
Arion Hadrian
Pop Cristian
Petru

Graur Meda
Norica Smarand
loana

Balica Ioan
Romica

Maja Alexandra
Livia

Pintea Maria
Szabo Gabor
Moénika-Maria
Péter

Chiriac Liliana
Benta Dan
Stingd Mariana
Pripon Dina

Informare 1 CA Secretar CA | Coroianu
Melvioara
Informare 1 Juridic Jurist IS] Lates Ovidiu
Arhivare 1 Arhiva Arhivar Boca Monica
Coordonare, 1 Compartiment Inspector | Kerekes
control curriculum si Scolar Adelhaida
inspectie scolard General
Adjunct
Aprobare 1 Inspector $colar Inspector Marc Marinela
General Scolar
General
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4. Scopul procedurii:

4.1, Procedura stabileste modul de realizare a activitétii de selectie a profesorilor metodisti ai I$J Cluj,
compartimentele si persoanele implicate

4.2. Asigurd existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii de selectie.

4.3. Asigurd realizarea activitétii procedurale, in conformitate cu normele legale in vigoare.

4.4, Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor Legii Educatiei Nationale Nr. 1/2011,

respectiv a prevederilor Legii Educatiei Nr. 198/2023, precum si prevederile legislatiei secundare —

metodologii, regulamente, proceduri, precizari, adrese ale ME privind organizarea si desfagurarea

selectiei profesorilor metodisti ai ISJ Cluj pentru anul scolar 2024-2025.

5. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplicd in cadrul Inspectoraatului Scolar J udetean Cluj, pentru organizarea si
desfasurarea selectiei cadrelor didactice metodisti ai ISJ Cluj, pe discipline.

Procedura va fi disponibilz incepand cu 13.09.2024 si se va aplica de catre inspectorul scolar DRU
si inspectorii scolari.

6. Documente de referinti
6.1. Legislatie primara

- Legea educatiei nationale Nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea educatiei Nr. 198/2023
6.2. Legislatie secundari

. OMEN nr. 5561/2011 privind Metodologia formérii continue a personalului didactic din
invatamantul preuniversitar cu modificérile si completarile ulterioare

. OME Nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor mésuri tranzxitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatdmant preuniversitar si superior

- OMECTS nr. 5530/2011 privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor
scolare cu modificarile si completarile ulterioare

- OMEC nr. 6106/2020 privind Regulamentul de inspectie a unitatilor de invatdmant preuniversitar

- OMEC Nr, 4812/30 iulie 2020 privind Regulamentul-cadru pentru organizarea si functionarea
tnvatamantului pedagogic in sistemul de Invafdgmant preuniversitar

. Adresa ME Nr. 2938/DGMRURS/09.09.2024 referitoare la organizarea si desfagurareaa inspectiior
scolare si selectia profesorilor metodisti

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati:
7.1.  Definitii ale termenilor
Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. | Procedurd Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
operationald lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii unei activita{i, a

atributiilor si sarcinilor de serviciu. Descrie o activitate sau un proces care se
desfagoara la nivelul unuia sau mai multor componente structurale, putéind fi astfel
- elaborata de catre unul, sau, prin colaborare, de mai multe componente structurale;

4
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Proceduri care descrie o activitate sau un proces care se desfdsoard la nivelul unuia
sau mai multor compartimente din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Cluj.

2. | Editie a unei | Forma inifiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri operationale, aprobaté si

proceduri difuzata
operationale

3. | Departament Directie generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

4. | Reviziain cadrul | Actiunea de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupd caz, a
unei editii uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni

care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. ert. Abrevierea Termenul abreviat
2 PO Procedura operafionald
4. E. Elaborare
5. V. Verificare
6. A. Aprobare
7. Ap. Aplicare
8. Ah. Arhivare
9. ME Ministerul Educatiei
10. Nr Numér
11. ISJ Clyj Inspectoratul Scolar Judetean Cluj
12. DGMRURS Directia Generald Management Resurse Umane si Refea Scolard
13. OME Ordinul Ministerului Educatiei
14. OMEC Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii
15. OMECTS Ordinul Ministerului Cercetirii, Tineretului si Sportului
16. OMEN Urdinul Ministerului Educatiei Nationale
17. DRU Dezvoltarea resurselor umane
8. Descrierea procedurii formalizate

8.1. Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor legislatiei mentionate la Art. 6.

Documente de referinta.

8.2. Persoancle selectate in corpul de profesori metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean, cadre

didactice, trebuie si respecte, cumulativ, urmitoarele criterii generale:
a) studii-superioare, corespunzatoare functiei didactice ocupate;

b) statut profesional — titular in invatamantul preuniversitar de stat;
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¢) evolutie in carierd — minimum gradul didactic II;

d) calitatea activitii didactice — calificativul anual Foarte bine obtinut in fiecare dintre ultimii 5

ani scolari;

e) experientd in desfdsurarea activitatii de mentorat didactic sau a unor activitati de tip metodic,
experientd certificatd de conducerea unitatii de invatdmant in baza activitatii desfagurate de candidat in

ultimii trei ani scolari.

Absolvirea cu certificat a cel putin unui program de formare in cadrul proiectelor Profesionalizarea
carierei didactice — PROF sau Curriculum relevant, educatie deschisd pentru tofi — CRED constituie un

criteriu de departajare a candidatilor cu punctaje egale.

8.3. La selectia pentru ocuparea functiei de profesor metodist pot candida cadre didactice, dupd

cum urmeaza:

a. pentru cadrele didactice din invatdmantul prescolar, primar, gimnazial si liceal: profesori, cu
respectarea criteriilor generale mentionate la 8.2.

b. pentru disciplina consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personali, cadre didactice care
indeplinesc criteriile generale mentionate la 8.2. si au calitatea de diriginte.

c¢. pentru functia de educator-puericultor, selectia metodistilor pentru efectuarea inspectiilor de
specialitate din cadrul examenului de definitivare in fnvatamantul preuniversitar se va face dintre
urmitoarele categorii de cadre didactice:

- cadre didactice care indeplinesc criteriile 8.2 literele b), ¢), d), €) si sunt absolvente cu diplomi
eliberatd de liceul pedagogic, specializdrile ,.educatoare”, ,invatitor”, educatoare-invititor” sau
absolvente cu diploma de licentd a specializarii ,Pedagogia invatdmantului primar si prescolar” sau
echivalente si au absolvit cursurile de formare continud din cadrul unuia dintre urmatoarele proiecte

ale Ministerului Educatiei:

o Programul de Reformd a Educafiei Timpurii (PRET)
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o Programul pentru Educatie Timpurie Incluzivi (PETI)
o Proiectul POCU -Educatie Timpurie Incluzivd i de Calitate (ETIC)

e Proiectul privind organizarea si derularea programului de formare Abilitare curriculard pentru

educafie timpurie, aprobat prin OME nr. 3811/10.03.2023.

fn cazul in care la nivelul judetului nu se identifica astfel de cadre didactice, inspectiile de specialitate

din cadrul examenului de definitivare pentru educatori-puericultori vor fi efectuate de:

- directori si directori adjuncti, degrevati partial de norma didactica de predare, prevézuti la

art. 4 alin. (2), art. 5 alin (2) si art 7 alin (3) din OMECTS nr. 4865/2011 cu modificarile si completarile

ulterioare.

8.5. Persoancle care ocupd functii de conducere, indrumare si control nu pot participa la selectia

metodistilor inspectoratului scolar judetean in perioada in care ocupa aceste functii.

ORGANIZAREA SELECTIEI

8.5. Selectia pentru ocuparea functiei de profesor metodist se organizeaza de catre inspectoratul

scolar.

8.6. Inspectoratul scolar are obligatia de a organiza selectia, mentionénd toate informatiile necesare

inscrierii si participarii la selecfie.

8.7. In anul scolar 2024-2025, selectia profesorilor metodisti pe discipline de studiu se va realiza

astfel:

o Etapa I: Reconfirmarea profesorilor metodigti din anul scolar 2023-2024, care indeplinesc

conditiile mentionate in prezenta procedurd la 8.2, respectiv, dupd caz, 8.3., pe baza activitatii

desfasurate in anul scolar precedent (Anexa nr. 2) si care acceptd statutul de profesor metodist pentru

anul scolar 2024-2025, prin acordul scris, (Anexa nr. 1) la prezenta procedura.

e Etapa a Il-a: Pentru locurile scoase la concurs (Anexa 10) se organizeazd concurs de selectie.

Dupi etapa I de reconfirmare, in cazul vacantirii unor locuri, Inspectoratul Scolar Judetean

Cluj poate anunta suplimentarea locurilor scoase la concurs.

7
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8.8. Inscrierea la Etapa a IT-a, de selectie, se face prin avizarea dosarelor de citre inspectorul
scolar pentru disciplina respectiva si inregistrarea acestora la secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean

Cluj in perioada anunfat.

Vor participa la selectie numai candidatii ale céror dosare sunt avizate de ciitre inspectorii scolari

pentru fiecare disciplini si care intrunesc integral conditiile din prezenta procedura.

8.9. in vederea organizarii si desfagurarii concursului de selecfie, pentru locurile scoase la concurs,
Inspectorul Scolar General al ISJ Cluj constituie, potrivit prezentei proceduri, prin decizie, comisia de

organizare si desfagurare a selectie.

8.9. Dosarul de inscriere pentru Etapa a IT-a cuprinde urmitoarele documente, numerotate pe

fiecare fild si consemnate intr-un opis:

(1) cerere de inscriere (Anexa nr. 3), avizatd de inspectorul scolar pentru fiecare disciplind;

(2) recomandare din partea Consiliului de Administraie al unititii de invitimant preuniversitar;
(3) scrisoare de intentie;

(4) curriculum vitae (redactat dupa modelul de CV european — Anexa nr. 4), sustinut cu documente

doveditoare anexate care autentifica indeplinirea conditiilor deserise la 8.2. si, dupé caz, 8.3.;

(5) copii certificate ,,conform cu originalul” de catre conducerea unitatii de invatimaént de la care provine

candidatul, ale:

a) diplomei de studii, foii matricole, certificatului/adeverintei de absolvire a modului pedagogic;

b) actului de titularizare in unitatea de invatamant;

¢) adeverintelor/certificatelor/diplomelor de acordare a gradelor didactice/a titlului stiintific de doctor;
(6) adeverintd de vechime la catedrd, in specialitate;

(7) adeverint cu calificativele din ultimii cinci ani scolari, in original;
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(8) adeverinta de certificare din partea conducerii unitatii de invatdmant a faptului ca a acumulat experientd
in desfasurarea de activitati de mentorat didactic sau a unor activitafi de tip metodic, in anii scolari 2021-
2022 si 2022-2023, 2023-2024;

(9) opisul dosarului, pe care se va consemna numdrul total de file.

8.10. Comisia de organizare si desfasurare a selectiei candidafilor la functia de profesor metodist

are urmatoarea componentd, pentru fiecare disciplind:
e presedinte — Inspectorul Scolar General Adjunct responsabil cu inspectia scolard;
o vicepresedinte — Inspectorul scolar pentru fiecare disciplina:

e 3 membri — membri ai Consiliului consultativ al disciplinei, propusi de inspectorul gcolar pentru

fiecare disciplina.

8.11. Membrii Comisiei pentru selectia candidatilor la functia de profesor metodist nu vor participa

la evaluarea propriilor dosare, in cazul in care isi propun candidatura.
8.12. Selectia pentru ocuparea functiei de profesor metodist cuprinde urmitoarele probe:
a) Evaluarea curriculum-ului vitae;
b)Evaluarea dosarului sub aspectul indeplinirii conditiilor enuntate la 8.2. si, dupd caz, 8.3. (Anexa nr. 5).
DESFASURAREA SELECTIEI
8.13. Indeplinirea conditiilor enuntate la la 8.2. si, dupa caz, 8.3. constituie criteriu eliminatoriu.

8.13.1. In caz de punctaje egale, absolvirea cu certificat a cel putin unui program de formare in
cadrul proiectelor Profesionalizarea carierei didactice — PROF sau Curriculum relevant, educatie deschisd

pentru toti — CRED constituie un criteriu de departajare

8.14. Evaluarea curriculum-ului vitae se face in plenul comisiei, pe baza documentelor din dosarul

de inscriere. Analiza si evaluarea rezultatelor obtinute in educafie si formare, a aptitudinilor si
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competentelor personale se realizeazi pe baza itemilor si punctajului din Anexa 5 la prezenta procedura.

Punctajul maxim al probei este de 100 de puncte.

8.15. Rezultatul selectiei se consemneaza prin admis sau respins, pe baza punctajelor obtinute de

candidati.

8.16. Un membru al comisiei de selectie intocmeste procesul verbal in care consemneazi

desfasurarea si rezultatele selectiei. Procesul verbal este semnat de toti membrii comisiei.
DISPOZITII FINALE

8.17. Numirea metodistilor se face prin decizia Inspectorului Scolar General al ISJ Cluj, iar lista

profesorilor metodisti se actualizeaza anual.
8.18. Nerespectarea criteriilor formale de la 8.9 atrage dupd sine respingerea dosarului.
8.19. Neindeplinirea atribuiilor specifice atrage dupd sine pierderea calitatii de metodist.

8.20. Etapele de desfasurare a procesului de selectie a metodistilor inspectoratului scolar pentru anul

scolar 2024-2025 sunt detaliate in Calendarul selectiei (Anexa 9).

8.20. Anexele 1-10 fac parte integrantd din prezenta procedura.
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ANEXA NR.1
Acord pentru reconfirmarea in calitate de profesor metodist in specialitate, in cadrul
Inspectoratului Scolar Judefean Cluj

STIMATA DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

SUBSEMNALUL () 1vnvvereeenreereeeriii it v ,

domiciliat (&) M. e smnosmre i B s e v wnibocems an st womeavesnssnsrs TiEr: aOIDLs oves SOMScos Bh: wnny: P winy
judetul i 1 ) ) PR S 7 11| TSR | . SRS | NS SRS s
P e T e hT7=y 0 1 P O S P P R R R , cadru
didactic titular 18 oo s woersslanmipisnassse 5T SO | Oy . o | i — , pe
POStUI/CALEAIA & .. evvvneiiiiiieiiiiiiiii et , cu o vechime la
catedrd, in specialitatede .............ocoevie. , gradul didactic ............ ,obtinutin anuli.. e , mé declar
de acord cu continuarea activitatii, in calitate de profesor metodist,
specialitatea.. ... .ooiviiviiiiiiniiirin s , in anul scolar 2024-2025.

Mentionez ci am indeplinit functia de profesor metodist, specialitatea..............ooovivviinnnn
......................... . in anul scolar 2023-2024 si indeplinesc conditiile cumulative mentionate In adresa

ME nr. 2938/DGMRURS/09.09.2024 si c in anul scolar 2023-2024 am desfasurat activitati de inspectie
scolard, de mentorat didactic si activitdti metodice, confirmate de cétre concucerea unitatii scolare in care
sunt incadrat.

Data. Semnatura

....................................................................

..................................

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Cluj

11
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ANEXA NR. 2 Fisa de evaluare pentru reconfirmarea statutului de profesor metodist

Numele si prenumele profesorului metodist

FISA DE EVALUARE

Unitatea de invitimant preuniversitar

Disciplina/Disciplinele

Vechimea in invitimant (la 31.08.2024)

Perioada evaluati: 01.09.2023 - 31.08.2024

Nr.

crt.

Criterii

(Detalierea puntajelor pentru fiecarui criteriu va fi
realizatd tindnd cont de specificul disciplinei, de
inspectorul scolar pentru specialitatea respectiva)

Punctaj
maxim

Punctaj
autoevaluare

Punctaj
acordat de
inspectorul

scolar

Organizarea activititii metodice la nivelul comisiei
metodice/cercului pedagogic pe care o (il)
coordoneazi

6 p.

max.

Efectuarea de inspectii de
specialitate/curente/speciale, conform graficului
elaborat de inspectorul gcolar pentru specialitate si
participarea in cadrul echipelor de inspectie
tematica/generald conform graficului de inspectie al
IS] Cluj

15 p.

max.

Consilierea cadrelor didactice din gcolile
repartizate/din localitate/ din zond la solicitarea
inspectorului scolar pentru specialitatea respectiva,
in vederea aplicirii corecte a documentelor
curriculare si in vederea desfagurarii unui proces
educational de calitate

10 p.

max.

12
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4 | Colectarea de date statistice necesare bazelor de date 10 p.
asociate resursei umane din cadrul max
specialititii/disciplinei si altor criterii utile in
realizarea analizelor asupra procesului de
invitimant, in specialitate

5. | Monitorizarea si consilierea profesorilor debutanti 4 p.
repartizati, pe durata intregului an colar —

6 | Participarea la organizarea si desfasurarea 20 p.
concursurilor scolare i examenelor nationale i

7 | Participarea la comisiile de lucru ale ISJ Cluj, la | 20 p.
solicitarea inspectorului scolar responsabil pentru ——
specialitate/disciplind/ in comisii de optimizare a
procesului educativ in sistem blanded learnig/on-line

8 | Initierea si implicarea in activitdfile desfasurate la 5 p. max
nivel local/zonal/judetean la solicitarea inspectorului
scolar pentru specialitate

9 | Monitorizarea la nivelul unitatii/unitétilor de 10 p.
invitamant a pregitirii elevilor/ realizarea planului .
de masuri al unitatii/unitagilor de invafdmant pentru
imbunatitirea rezultatelor elevilor la examenele
nationale si la olimpiadele si concursurile scolare

TOTAL 100
puncte
==,
Data Semnitura profesorului metodist

Inspector scolar:

Data:

13
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Avizat,

Inspector scolar,

ANEXA NR.3

Cerere-tip pentru inscrierea la selectia profesorilor metodisti

STIMATA DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul (a)

L=
(nume, initiala tatalui, prenume)

CNP o, domiciliat (8) TN.eu.iii i s e
................ TEIETOM .ene wromn bismminmeenmmsrn BETIRELL o wox bie whsimon:somnsnis wscarn o giEBEs womminis o o:mit:mmote et s or o sp-emm gy
absolvent Al i v i s e S T T S SR e e e e e bes S s st , cadru
(o b6 FoTerR Tol o 1111 T - S ST pe
postul/catedra: de oo ssrvmss R , cu o vechime la
catedrd, in specialitate de....................... gradul didactic ............ , Va rog sd-mi aprobafi inscrierea la

selectia cadrelor didactice-profesori metodisti ai ISJ Cluj,

SPECIBLIEATCRA . v covonmmmnens vansnn SU T b s FIEREATS sevm s m s v w0 e o v m e skt i o Wb G AR

Data. Semnéatura

....................................................................
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ANEXA NR. 4
i
europass |

Curriculum vitae |
Europass

Informatii personale
Nume / Prenume
Adresi(e)

Telefon(oane)

Fax(uri)

E-mail(uri)

Nationalitate(-téti) |

Data nasterii

Sex

Locul de munci vizat /
Domeniul ocupational

Experienta profesionali

Perioada

Functia sau postul ocupat

Inserati fotografia. (rubricd facultativa, vezi instructiunile)

Nume, Prenume (rubrici facultativa, vezi instructiunile)
Numir imobil, nume stradd, cod postal, localitate, {ard (rubrica

| facultativa, vezi instrucfiunile)

(rubrica facultativa, vezi Mobil: (rubrica
instructiunile) facultativa, vezi
instructiunile)

(rubrica facultativa, vezi instrucfiunile)

(rubrica facultativé, vezi instructiunile)
(rubricd facultativd, vezi instructiunile)
(rubrica facultativa, vezi instructiunile)
(rubric# facultativa, vezi instructiunile)

(rubrici facultativa, vezi instructiunile)

Mentionati separat fiecare experient profesionala relevanta,
incepand cu cea mai recentd dintre acestea. (rubrica facultativa, vezi
instructiunile)

15
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Activitati si responsabilitai
principale

Numele si adresa
angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul
de activitate

Educatie si formare

Perioada Mentionati separat fiecare forma de invatdmant si program de
formare profesionald absolvite, incepand cu cel mai recent. (vezi
instructiunile)

Calificarea / diploma ob{inuté
Disciplinele principale
studiate / competente
profesionale dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatdmant / furnizorului de
formare

Nivelul in clasificarea (rubrica facultativa, vezi instructiunile)
nationald sau internagionala

Aptitudini si competente
personale

Limba(i) materni(e) Precizati limba(ile) materni(e) (daca este cazul specificai a doua
limba materna, vezi instructiunile)

Limba(i) strdina(e)

cunoscuti(e)
[ 2 ) ‘ ' .
Autoevaluare | Intelegere Vorbire Scrie ‘
| l re |
| i i | _ :
Nivel european (*) Ascultare Citire Participare la | Discurs oral |Expri|
| conversatie mare
|

i i Z scrisa
1 x e | - |

16
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Limba \ | | 1 | | || 4

Limba ‘ ! | ‘ J

Competente si abilitati
sociale

Competente si aptitudini
organizatorice

Competente si aptitudini
tehnice

Competente si aptitudini de
utilizare a calculatorului

Competente si aptitudini
artistice
Alte competente si aptitudini

Permis(e) de conducere

Informatii suplimentare

Anexe

(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referinid Pentru Limbi
Strdine

Descrieti aceste competente si indicati contextul in care au fost
dobandite. (Rubrici facultativd, vezi instructiunile)

Descrieti aceste competente si indicati contextul in care au fost
dobandite. (Rubrica facultativa, vezi instrucfiunile)

Descrieti aceste competente si indicati contextul in care au fost
dobandite. (Rubrica facultativé, vezi instructiunile)

Descrieti aceste competente si indicati contextul in care au fost
dobandite. (Rubrica facultativi, vezi instructiunile)

Descrieti aceste competente si indica{i contextul in care au fost
dobandite. (Rubric# facultativa, vezi instructiunile)

Descrieti aceste competente si indicafi contextul in care au fost
dobandite. (Rubrica facultativé, vezi instructiunile)

Mentionati daci degineti un permis de conducere si categoria.
(Rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Includeti aici orice alte informatii utile, care nu au fost mentionate
anterior, de exemplu: persoane de contact, referinte etc. (Rubricd
facultativa, vezi instrucfiunile)

Enumerati documentele anexate CV-ului. (Rubricd facultativa, vezi
instructiunile)
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ANEXA NR. 5

Numele si prenumele candidatului

Data

SELECTIE METODISTI

Perioada evaluati 01.09.2021 — 31.08.2024

18

FISA DE EVALUARE
Nr. Criterii de selectie Punctaj Punctaj Punctaj
crt, maxim autoevaluare | evaluare

1| Studii 10 p. max.
Cursuri universitare 6 p. max.
Cursuri postuniversitare/ Masterat 8 p. max.
Doctorat 10 p. max.

2 | Participare la stagii de formare/perfectionare | 25 p, max,
in specialitate si/sau in managementul !
educational (in perioada 01.09.2020-31,08.2023)
.Participare la stagii de formare/perfectionare | 10 p. max.
in specialitate gi/sau in managementul
educational in calitate de formator
(2 puncte/stagiu)
Participare la programe de formare in 10 p. max.
domeniul mentoratului didactic
(5 puncte/stagiu)
Participare la alte programe de formare 10 p. max
avizate MEN (2 puncte/ program)

-
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Stagii de formare Comenius, Scoli de vara, 10 p. max
vizite de studiu (2 puncte/ activitate)
Experienta in activitate doveditd in: 25 p. max.
Activitate anterioard de metodist al 1SJ Cluj, 10 p. max

dovedita prin adeverinté eliberatd de inspectorul
de specialitate.

Membru in consiliul de administratie al unitatii
de invatamaint, responsabil de comisie metodica,
membru in Comisia de asigurare a calitafii,
responsabil cerc pedagogic, membru in consiliul
consultativ al disciplinei (cdte doud puncte 2
pentru fiecare criteriu)

10 p. max

Formarea ca metodist (adeverinta /certificat de
competentd profesionald, cod cor, standard
ocupafional).

4 p. max

Membru in comisii de evaluare in specialitate la
solicitarea ISJ CLUJ (céte doud puncte 2 pentru
fiecare comisie)

6 p. max

Membru in comisii de organizare si desfasurare
a concursurilor scolare in specialitate, la nivel
judetean sau national, la solicitarea IS] CLUJ
(cate doud puncte 2 pentru fiecare comisie)

6 p. max

Lucriri de management educational sau de
specialitate publicate cu ISBN/ISSN (cate 5
puncte pentru autor/coautor de manuale/manual;
céte 2 puncte /lucrare pentru alte lucrdri)

i 10 p, max.

Articole de inana'gement educational, didactice

sau de specialitate (céte 1 punct pentru fiecare
articol) £

10 p. r.r_lax.:
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6. | Competente de operare pe calculator evaluabile | 10 p. max.
pe baza documentelor prezentate

7 Co_ntributii la creslterea prestigiului disciplinei 10 p. max
(punctajul se acord de inspectorul scolar) :

TOTAL 100 puncte

Semniturd candidat Membrii comisiei de evaluare
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ANEXA NR. 6

ATRIBUTII SPECIFICE PROFESORILOR METODISTI

Profesorii metodisti:

e Efectueazi inspectii scolare de specialitate/curente/speciale, conform graficului elaborat la

nivelul judetului de cétre inspectorii scolari.

e Consiliazi cadrele didactice, in vederea inspectiei la clasé.

e Desfisoard activititi de mentorat cu profesorii debutanti.

e Participi la organizarea si desfagurarea concursurilor scolare la nivelul judetului.

e Se implicd in activitiile desfdsurate la nivelul judetului, la solicitarea inspectorului gcolar

(comisii de evaluare; comisii de concurs pentru ocuparea posturilor didactice etc.).
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ANEXA NR. 7

CODUL DE CONDUITA A PROFESORILOR METODISTI

AT INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN CLUJ

l. In calitate de persoane delegate de inspectoratul scolar pentru exercitarea de atributii in teritoriu,
metodistii au obligatia de a respecta principiile fundamentale §i normele de conduita profesionalid
si morald previzute in Codul de conduitd a personalului din inspectoratul scolar, conform OM nr.
5.530 din 5 octombrie 2011, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a inspectoratelor gcolare, cu modificérile §i completérile ulterioare.

2. Respecti Codul de de eticd al personalului didactic din invatamantul preuniversitar, aprobat prin
OMEN nr, 4831/2018.

3. Metodistii au obligatia si cunoasca toate documentele elaborate de ME referitoare la formarea
continud, standardele nationale curriculare la disciplinele de specialitate si educafie permanenta.

4, Tn exercitarea activitatii specifice, metodistii vor respecta prevederile regulamentului de inspectie
scolard.

5. Rolul metodistilor va fi unul de consiliere, monitorizare si evaluare.

6. Metodistii vor comunica tuturor cadrelor didactice care urmeazi sd fie inspectate obiectivele
urmirite, procedurile de inspectie aplicate si criteriile de apreciere folosite.

7. Metodistii nu vor interveni in timpul lectiei decét daca observa ca cel inspectat pune in pericol viata,
sanatatea elevilor/pregcolarilor, a lui sau a asistentei.

8. Metodistii vor avea un mod de lucru transparent si deschis si vor oferi permanent feed-back,
informand conducerea unittii de invi{imant despre problemele care apar si despre constatirile lor.
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ANEXA NR.3

PORTOFOLIUL PROFESORULUI METODIST

e Decizia/documentul de numire ca profesor metodist al [$J;

e Programul de activitdti pentru anul scolar in curs;

e Procesele-verbale intocmite cu prilejul desfasurarii activitatilor metodice (cu semnaturile

participantilor);

e Materialele documentare utilizate ca suport pentru desfisurarea activitifilor metodice.

e Materiale ilustrative din timpul desfasurarii activitatilor metodice (fotografii, filme,

interviuri etc.);

o Copii dupa delegatiile pentru efectuarea inspectiilor de acordare a gradelor didactice sau ale

altor inspectii;

e Copii dupd procesele verbale intocmite in timpul inspectiilor;

e Listd de materiale bibliografice si documentare in domeniul didacticii §i metodicii;

e Analiza S.W.O.T. a activitd{ii cu puncte tari, puncte slabe, amenintéri si oportunitati

(material ce va fi inclus in raportul anual al inspectorului scolar pentru disciplina respectiva);

e Alte materiale necesare in desfasurarea activitafii.

ANEXA NR. 9
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CALENDARUL DE SELECTIE A PROFESORILOR METODISTI
PENTRU ANUL SCOLAR 2024-2025

1. Publicarea pe site-ul 1SJ Cluj si pe site-ul CCD Cluj a Procedurii privind desfisurarea selectiei
profesorilor metodigti. Termen: 16.09.2024

ETAPA I

2. Trimiterea catre inspectorul de specialitate a acordului de continuare a activitafiisi a figei de evaluare
(Anexele 1 si 2) de citre profesorii metodisti din anul gcolar 2023-2024, care doresc continuarea activitatii
in anul scolar 2024-2025 in format electronic.

Documentele se trimit scanate, format PDF, pe adresa de e-mail contact@isjcj.ro si vor avea la

Subiect denumirea disciplinei si numele candidatului, dupi modelul:
Istorie_Popescu_reconfirmare_metodist. Perioada: 17-19.09.2024 (ora 14)
3. Reconfirmarea, pe discipline de studiu, a profesorilor metodisti din anul scolar 2023-2024, care vor
continua activitatea in anul gcolar 2024-2025. Perioada: 20-23.09.2024 (ora 16)
ETAPA ATI-A

4. Publicarea pe site-ul ISJ Cluj si pe al CCD Cluj a numérului de locuri/discipline rdimase neocupate, in
urma etapei I de selectie, pentru functia de profesor metodist, cu care se suplimenteaza lista locurilor scoase
la céncurs. Termen: 24.09.2024 (ora 16)

5. Depunerea dosarelor de candidaturd pentru functia de profesor metodist la registratura I$J Cluj (dupa
consultarea in prealabil a  inspectorului scolar coordonator al fiecdrei discipline de studiu).
ATENTIE! Nu se pot inscrie cadrele didactice care ocupi functii de intrumare si control!

Perioada: 25-27.09.2024 (pini la ora 15)

6. Desfagurarea etapelor de evaluare a dosarelor depuse de candidafi, in cadrul comisiei de organizare si
desfasurare a selectiei pentru functia de profesor metodist. Perioada: 27-30.09.2024

7. Afisarea rezultatelor selectiei profesorilor metodisti ai ISJ Cluj. Termen: 1.10.2024 (pana la ora 12)
8. Depunerea contestatiilor la registratura I$J Cluj. Termen: 1.10.2024 (intre orele 12°0-15%)

9. Rezolvarea contestatiilor si afisarea rezultatelor la contestatiile depuse privind selecfia profesorilor
metodisti ai [SJ Cluj. Termen: 2.10.2024
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10. Afisarea rezultatelor finale ale selectiei profesorilor metodisti ai ISJ Cluj, Termen: 4.10.2024
11. Numirea prin decizie a inspectorului scolar general, a cadrelor didactice validate in urma derularii
procedurii de selectie a profesorilor metodisti ai ISJ Cluj. Termen: 4.10.2024
ANEXA NR. 10

Numiir de locuri scoase la concurs/discipline

Disciplina Numir de locuri vacante

Matematici 2 locuri, limba roménd — Cluj-Napoca

| loc, limba roméana — zona Turda

| 1 loc, limba maghiard

Biologie 4 locuri
Geografie 2 locuri
Chimie 2 locuri
Educatie fizica 1 loc, limba roména — zona Huedin

| loc, limba maghiara

Discipline tehnice 1 loc — Constructii, instalatii
Invatamant prescolar, limba maghiara 1 loc
Invatimant primar, limba romani 1 loc
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9, Responsabiliti(i si riispunderi in derularea activitafii
Nr. Compartimentul Inspectori
crt. (postul) | Inspector | Inspector Inspector scolari
Scolar Scolar scolar pentru | Arhivar
General General derzgs?lllf::fa
Actiunea (operatiunea i
cfiunea (operafiunea) Adjunct Toane
1. | Intocmeste procedura E
2. | Verificd procedura \Y%
3. | Aproba procedura A
4, | Arhiveaza procedura Ah.
5. | Aplicd procedura Ap.
10.  Anexe, inregistriri, arhiviri -
G Denumirea Elaborator | Aprobi | Nr.de | Difuzare Arhivare Alte
formular P
anexei/ exem- elemente
formularului plare loe perioad
Anexa Acord pentru Inspector _
1 reconfirmarea in | Inspector Scolar 1 16.09.2024 | Arhiva P -
calitate de DRU General
profesor
metodist n
specialitate
Anexa | Fisa de evaluare | Inspector Inspector
2 pentru DRU Scolar 1 16.09.2024 o -
reconfirmarea General Ainvg P
statutului de
profesor
metodist
Anexa Cerere-tip Inspector Inspector 1
3 pentru inscrierea DRU Scolar 16.09.2024 . -
la selectia General A P
profesorilor
metodisti
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Anexa Model Inspector Inspector 1
4 Curriculum vitae DRU Scolar 16.09.2024
General
Anexa | Fisa de evaluarea | Inspector Inspector 1
5 candidatilor DRU Scolar 16.09.2024
pentru selectia General
profesorilor
metodisti
Anexa | Atributii specifice | Inspector Inspector 1
6 profesorilor DRU Scolar 16.09.2024
metodisti General
Anexa | Codul de conduitd | Inspector Inspector 1
7 al profesorilor DRU Scolar 16.09.2024
metodisti General
Anexa Portofoliul Inspector Inspector 1
8 profesorului DRU Scolar 16.09.2024
metodist General
Anexa Calendarul de Inspector Inspector 1
9 selectie a DRU Scolar 16.09.2024
profesarilor General
metodisti pentru
anul scolar 2024-
205
Anexa Lista locurilor Inspector Inspector 1
10 scoase la concurs DRU Scolar 16.09.2024
pentru selectia General
profesorilor
metodisti pentru
anul scolar 2024-
205
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11.  Cuprins

Numirul
" C;g'r':l‘;"p"rz'ﬁ;urﬁ Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

0 Pagina de gardd : 1/28

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei 2/28
sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2/28
formalizate

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd 2-3/28
caz, revizia din cadrul editiei procedurii formalizate

4 Scopul procedurii 4/28

5 Domeniul de aplicare 4/28

6 Documente de referintd 4/28

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 4-5/28

8 Descrierea procedurii 5-25/28

9 Responsabilitaii si rispunderi in derularea activitii 26/28

10 Anexe, arhivari 26-27/28

11 Cuprins 28
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