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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate:

selectiei/
Actualizare personal-
responsabilitati

Nr. | Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea )
1. Elaborat Maja Alexandra Inspector scolar 20.09.2024(
Muresan Lavinia Inspector scolar ik
2 Verificat Kerekes Adelhaida Inspector Scolar 20.09.2024 B
General Adjunct ||
3. Aprobat Marc Marinela Inspector Scolar 23.09.2024
General
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate:
Nr. | Editia sau, dupi Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
Crt. caz, revizuiti reviziei prevederile edifiei sau
revizia in cadrul reviziei ediiei
editiei
L Editia I Elaborarea editiei initiale; 01.09.2023
2. Editia I, revizia 1 Calendarul desfisurdrii | Actualizarea calendarului 23.09.2024

sia personalului
responsabil cu evaluarea
RED-urilor

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii formalizate:

Nr. Scopul Exem- Nume si Semnitura
ert. Difuzirii plare | Compartiment Functia prenume
L. Aplicare 1 Consiliile consultative pe discipline Difuzare electronica
2. Aplicare 1 Cadre didactice din judet Difuzare electronici
3. Difuzare 1 Informatizare Informatician Murédsan Cilin
4. Informare 1 CA Secretar CA Coroianu 1
Melvioara |
5. Informare 1 Juridic Jurist ISJ Lates Ovidiu
6. Coordonare, 1 Compartiment Inspector Kerekes ]
control curticulum si | Scolar General Adelhaida
inspectie scolard Adjunct _ | |
7. Aprobare 1 Inspector Scolar Inspector Marc Marinela
General Scolar General
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4. Scopul procedurii:

4.1. Procedura stabileste modul de realizare a activitdtii, compartimentele si persoanele implicate;
4.2, Da asigurari cu privire la existenfa documentatiei adecvate deruldrii activita{ii de evaluare si selectie

a resurselor educationale deschise la nivelul Inspectoratului gcolar Judetean Cluj;

4.3. Asiguri realizarea activita{ii procedurate de evaluare si selectie a resurselor educationale deschise

la nivelul Inspectoratului scolar Judetean Cluj in conformitate cu normele legale in materie;

4.4, Stabileste etapele specifice procesului de evaluare,selectie si avizare a resurselor educationale deschise

elaborate de cadrele didactice din judetul Cluj, In vederea publicarii acestora pe site-ul inspectoratului
scolar, 1n sectiunea specifica RED.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale:
Procedura se aplicd de catre Consiliile consultative de specialitate (personalul implicat in

inregistrarea, evaluarea, selectia si publicarea acestora pe site-ul ISJ Cluj ( https://www.isjc].ro/curriculum-
si-inspectie-scolara/resurse-educationale-deschise/ ) cadrelor didactice, autori de resurse educationale,

6. Documente de referinti:
Nota MEN nr. 808 AOB/03.11.2017 privind crearea retelei de resurse educationaledeschise (RED) in
cadrul inspectoratelor scolare judetene;
Documentul de politici educationald Repere pentru proiectarea, actualizarea si evaluarea
Curriculumului national. Cadrul de referinga al Curriculumului Nafional, elaborat in cadrul proiectului
POCU CRED - Curriculum relevant, educatie deschisd pentru tofi si aprobat prin Ordinul de ministru nr.
3239 din 5 februarie 2021 ;
Legea invdtamantului preuniversitar nr. 198/2023, si Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu
modificarile i completarile ulterioare;
Ordinul nr. 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national
de Invafdmant preuniversitar, cu modificarile si completérile ulterioare;
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin O.M.E.C.T.S. nr.
5530/05.10.2011, cu modificarile si completdrile ulterioare;
Regulamentul-cadru privind organizarea si functionarea Consiliilor consultative de specialitate, aprobat
prin Decizia nr. 1572/28.09.2022
Ordinul SGG nr. 600 din 20.04.2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;
Legea nr.8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu modificarile si completarile ulterioare.
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7. Definiii si abrevieri ale termenilor utilizati in prcedura operationali:
a. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste

crt. termenul respectiv

1. Procedura operationala Prezentarea formalizatd a tuturor etapelor care trebuie parcurse]
pentru realizarea unui proces sau a unei activititi care se desfisoars|
la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate]
publicd;

2 Editie a unei proceduri Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata;
Editia unei proceduri se modifica atunci cind deja au fost realizate
3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cAnd modificirile din
structura  procedurii depdsesc 50% din continutul reviziei
anterioare.

3. Revizuirea in cadrul editiei | Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a unor

informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificdri ce implicd, de reguld, sub 50% din continutul
procedurii.

Resurse educationale

Materiale didactice, de invafare si cercetare in orice mediu, digital

deschise sau de alt tip, care sunt in domeniul public sau care au fost puse i
circulafie in baza unei licente deschise, care permite accesul,
utilizarea, adaptarea gi redistribuirea gratuitd de citre altii fara
restrictii sau cu restrictii limitate. !

Figa de identificare RED | Fisa cuprinde datele de identificare ale autorului/autorilor,

denumirea resursei educationale propuse, o scurtd descriere, scopul
materialului, nivelul de invdtimant/clasa, atia curriculari/material
extracurricular, competentele vizate,

Fisa de evaluare RED

Fisa cuprinzand criteriile de conformitate, pe baza cirora resursal
educafionald deschisd propusa este aprobatd sau respinsi

Aprobat Constatarea  Consiliului Consultativ. = pe disciplind privind
indeplinirea criteriilor prevazute in Fisa de evaluare.
Respins a) Neindeplinirea criteriilor stabilite in Fisa de evaluare;

b) Nerespectarea cerintelor de tehnoredactare formulate in|
prezenta procedurd operationald privind  evaluarea
Resurselor educationale deschise.

1 Conform definitiei UNESCO - Cadrul european pentru competenta digitala a profesorilor; DigCompEdu, publicat de: Centrul
Comun de Cercetare al Comisiei Europene - © European Union, 2017, tradus de Fundatia EOS Romania si Coalitia pentru

Educatie Digitala, pag.91
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b. Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

I PO, Procedura operationald

2 RED Resurse educationale deschise

3. CRED Proiect POCU Curriculum relevant, educatie deschisa pentru toti

4, E. Elaborare
5 V. Verificare
6. Av. Avizare
! A. Aprobare
8. Ap. Aplicare
g Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalitifi

8.1.1. Pornind de la directivele Comisiei Europene si de la linia strategicd din Agenda Digitald a
Roméniei privind utilizarea TIC 1in cadrul procesului de invédtare (resurse educationale
deschise/REDgi Web 2.0), Ministerul Educatiei (ME) a solicitat crearea unor retele de resurse
educationale deschise la nivelul fiecarui judet;

8.1.2. Resursele educationale deschise sunt mijloace de invitare adaptate nevoilor specifice ale
procesului instructiv-educativ, disponibile gratuit. Din aceastd categorie fac parte diverse materiale
de Invétare , suporturi de curs, proiecte, experimente si demonstratii, dar si programe scolare, ghiduri
pentru profesori sau alte materiale educationale (articole, module, prezentdri ce acoperad sfera
curriculard, cat si cea extracurriculard, etc);

8.1.3. Cadrele didactice propun materiale educationale, in format electronic, cu respectarea legislatiei
in vigoare privind proprietatea individuala /dreptul de autor, In vederea publicérii acestora pe site-ul
ISJ Cluj. Evaluarea si selectia se desfasoard la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Cluj in
Consiliile Consultative de specialitate. Prin exceptie, materialele din domeniul managementului
educational, sunt evaluate si selectate de cétre inspectorii scolari pentru management institutional;
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8.1.4. Procesul de evaluare si selectie a resurselor educationale deschise se va derula de doud ori pe an, in
perioada prevazuta In calendarul din prezenta proceduri;

8.1.5. La nivelul I$J Cluj se constituie o comisie de gestionare a resurselor educationale deschise;

8.1.6. Inspectoratul Scolar Judefean Cluj pune la dispozitia cadrelor didactice o platformé dedicati pe care
se vor publica Resursele Educationale Deschise , in vederea accesului liber si neconditionat al oricarei
persoane interesate;

8.1.7. Orice cadru didactic din fnvataméntul preuniversitar din judetul Cluj poate contribui la completarea
Bibliotecii $colare Virtuale si a Platformei scolare de e-learning cu resurse educationale proprii, elaborate in
conformitate cu prevederile legale;

8.1.8. Resursele educationale elaborate de cadrele didactice, evaluate si selectate de citre Consiliul
Consultativ al disciplinei, respectiv, de catre inspectorii scolari pentru management institutional, vor fi
stocate pe platforma;

8.1.9. Resursele educafionale elaborate de cadrele didactice si propuse pentru a fi publicate pe site-ul ISJ
Cluj pot avea autori unici sau autori multipli;

8.1.10. Toate resursele educationale propuse de cadrele didactice pentru a fi evaluate vor respecta prevederile
legale privind legislatia dreptului de autor si a drepturilor conexe;

8.1.11. Toate resursele educationale vor avea precizate sursele bibliografice in conformitate cu prevederile
legale cu privire la drepturile de autor , cu citarea corectd a acestora;

8.1.12. Responsabilitatea respectirii prevederilor legale privind legislatia dreptului de autor si a drepturilor
conexe revine 1n exclusivitate autorilor;

8.1.1.3. Toate resursele educationale propuse de cadrele didactice pentru a fi evaluate vor avea un caracter
nediscriminatoriu, fiind elaborate cu respectarea principiilor care nu fac nicio deosebire , indiferent de rasa,
nationalitate, etnie, limb, religie, categorie sociald, convingeri, gen, orientare sexuali, varsta, handicap,
boald, apartenentd la o categorie defavorizatd; caracterul nediscriminatoriu vizeazi, totodati, eliminarea
oricdror elemente rasiste, xenofobe de promovare a ideologiei nationalist — extremiste.

8.1.14. Resursa educationald care are un caracter discriminatoriu va fi declarati RESPINSA” fird a fi
evaluatd.

8.2. Documente utilizate

Numele documentului Provenienta Detalii despre document Anexa
documentului

Calendarul sesiunii de evaluare ISJ Clyj Contine etapele procesului si perioada | Anexa 1
RED aferentd fiecireia dintre acestea
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Repere pentru realizarea si Ministerul Contine repere pentru realizarea §i | Anexa?2
evaluarea unei resurse Educatiei evaluarea unei resurse educationale
educationale deschise deschise
Resurse educationale deschise Cadre didactice | Realizate cu respectarea legislatiei in
(RED) din judetul Cluj | vigoare privind dreptul de autor, depuse in
format electronic (pe CD/DVD/USB, cu
datele de identificare: disciplina, anul de
studiu/clasa, nume autor/autori, denumirea
resursei) la secretariatul ISJ Cluj
Fisa descriptivd a RED Cadre didactice | Se depune si se finregistreazd la | Anexa3
din judetul Cluj | secretariatul ISJ Cluj
Declaratia pe proprie raspundere | Cadre didactice | Se depune si se finregistreazd la| Anexa4
din judetul Cluj | secretariatul ISJ Cluj
Registrul electronic de evidentd IS] Cluj Contine toate RED depuse in respectiva | Anexa 5
a RED depuse sesiune de evaluare
Fisa de evaluare RED CC, ISJ Clyj Se completeazd de cidtre membrii | Anexa6
Consiliilor Consultative, pentru fiecare
RED depusd
Lista RED aprobate/respinse ISJ Cluj Fiecare dintre coordonatorii Consiliilor | Anexa 7.1
Consultative o inregistreazi la
secretariatul ISJ Cluj si o transmite la
inspectorul scolar general adjunct (ISGA)
coordonator al departamentului curriculum
si inspectie scolard/management
institutional, care centralizeaza toate listele
pe discipline/domenii
Lista centralizatd a RED ISJ Cluj Se valideazd de Consiliul de administratie | Anexa 7.2
aprobate/respinse al ISJ Cluj, se semneaza de inspectorul
scolar general(ISG) si se inregistreazi la
secretariatul ISJ Cluj.
Adeverinta ISJ Cluj Formular comunicare RED, in atentia | Anexa 8
autorului/autorilor RED depuse




INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA Editia : I

SCOLAR JUDETEAN privind evaluarea si selectia resurselor Nr. de ex.
CLUJ educationale deschise la nivelul 1SJ Cluj
in anul scolar 2424-2025
Compartiment Revizia 1
Curriculum si inspectie scolari Nr. de ex.
Cod: PO - 227 Pag. 8/25

Exemplar nr. 1

8.3. Derularea operatiunilor
Etapele procesului de aprobare a Resurselor Educationale Deschise (RED):

Etapa I: - Publicarea Procedurii operationale privind evaluarea si selectia Resurselor Educationale
Deschise (RED)la nivelul Inspectoratului Scolar Judefean Cluj si a Calendarului sesunii de evaluare RED
(Anexa I) pe site-ul inspectoratului scolar;

Termen: 30.09.2024

Etapa II: - Depunerea, la secretariatul inspectoratului scolar, de citre solicitantii -cadre didactice, a Fisei
descriptive a RED (Anexa 3), a Resurselor Educationale Deschise proprii, originale, si, dacd este cazul,
insofite de bibliografie, numai pe suport electronic (format editabil), precum si a Declaratiei pe propria
raspundere privind dreptul de autor (Anexa 4);
Termen: perioada 4.11.2024 - 8.11.2024

perioada 24.03.2025-28.03.2025

Materiale admise in vederea publicirii — cu indicarea autorului/autorilor:

e site-uri web educationale functionale, cu indicarea link-urilor;

e platforme de e-learning cu user i parold pentru cont de vizitator, cu indicarea link-urilor ;

e softuri educationale cu instructiuni de folosire si instalare;

e pachete de exercifii/ probleme/ probe de evaluare (cu matrice de specificatii si bareme de
evaluare/descriptori de performanti), caiete cu fige de activitate independents, seturi de experimente
si demonstratii, suporturi de curs, programe gcolare, ghiduri pentru profesort;

* alte materiale educationale, cum ar fi: articole, module, prezentiri ce acoperi atét sfera curriculari
cit si cea extracurriculard, etc.

Materialele elaborate vor fi evaluate conform reperelor pentru realizarea si evaluarea unei resurse
educationale deschise prevdzute in Anexa 2 a prezentei proceduri,

Etapa III: - Preluarea, de cétre persoana din compartimentul Informatizare al inspectoratului scolar, nominalizati
prin decizie a inspectorului scolar general, a RED depuse, si completarea Registrului electronic de evidentdi a
RED depuse (Anexa 5);

Etapa IV: - Repartizarea RED depuse, in vederea evaludrii, prin transmiterea (pe e-mail, in format editabil),
a Registrului electronic de evidenti a RED depuse completat si a RED de evaluat, citre inspectorii scolari pe
discipline/management institutional, care coordoneazi Consiliile Consultative;

Etapa V: - Evaluarea si aprobarea RED;
v" Lanivelul disciplinei se constituie, prin decizie a inspectorului scolar general, Comisii de evaluare in urmitoarea
componenta:
e presedinte - inspectorul scolar care coordoneazi Consililiul Consultativ al disciplinei sau un profesor
metodist al inspectoratului scolar



INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA Editia : I

SCOLAR JUDETEAN privind evaluarea si selectia resurselor Nr. de ex.
CLUJ educationale deschise la nivelul ISJ Cluj
in anul scolar 2424-2025
Compartiment Revizia 1
Curriculum si inspectie scolara Nr. de ex.
Cod: PO - 227 Pag. 9/25

Exemplar nr, 1

o 4 membri - selectati dintre membrii Consiliului Consultativ al disciplinei si dintre cadrele didactice formate

in cadrul programului de formare destinat personalului didactic de predare din invafaméntul
preuniversitar, denumit Resurse educationale digitale: Realizare, utilizare, evaluare, derulat in cadrul
proiectului POCU CRED - Curriculum relevant, educatie deschisd pentru totil alte programe de formare
continui acreditate in domeniul resurselor educationale digitale;

e secretar, propus de presedintele comisiei, fard rol/atributii de evaluare.

v' Evaluarea resurselor educationale repartizate se realizeazd pe baza criteriilor de conformitate din Fisa
de evaluare RED (Anexa 6). Procesul de evaluare se finalizeaza prin completarea si semnarea, de cfre
fiecare membru al Comisiei de evaluare, a Anexei 6, care se arhiveaza de cétre inspectorul gcolar.

v" O RED este declarati aprobatd in situatia in care toate criteriile sunt declarate conforme.

v Un criteriu este declarat conform in conditiile in care cel putin frei dintre cei cinci membri l-au declarat
conform.

v In situatia in care un membru din Consiliul Consultativ este autor de RED, acesta nu evalueaza in sesiunea
respectiva, _

v" Inspectorul scolar care coordoneaza Consiliul Consultativ completeazi Lista RED aprobate/respinse in
urma procesului de evaluare din sesiunea respectivi (Anexa 7.1) si o inainteaza citre ISGA coordonator al
departamentului curriculum si inspectie scolard/management institutional, care centralizeazi Lista
pentru toate disciplinele (Anexa 7.2) si o inainteazd spre validare Consiliului de administratic al
inspectoratului scolar si spre semnare inspectorului gcolar general.

v" Resursele educationale aprobate pentru o disciplind sunt valabile pana la momentul
completatii/tevizuirii/modificdrii Curriculumului National corespunzitor.

v" La procesul de evaluare si aprobare a RED nu se admit contestafii.

v" Resursele educationale respinse pot fi depuse de solicitanti in altd sesiune de evaluare, in conditiile remedierii
neconformitatilor constatate la evaluare i mentionate in Fisa de evaluare RED (Anexa 6) i in Lista
RED aprobate/respinse in urma procesului de evaluare din sesiunea respectivi (Anexa 7.1).

Etapa VI: - Validarea, de cétre Consiliul de Administratie al inspectoratului scolar, a RED evaluate;

Etapa VII: - Publicarea Listei centralizate a RED aprobate/respinse in urma procesului de evaluare din
sesiunea respectivi (Anexa 7.2) si a RED aprobate pe site-ul inspectoratului scolar;

Termen: 15.12.2023
12.04.2024

Etapa VIII: - Intocmirea adeverintelor care atesti aprobarea RED si transmiterea acestora cétre cadrele
didactice.
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9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii

a) Secretariatul ISJ Cluj are urmdtoarele atributii:
Inregistreazd documentele depuse de ctre solicitantii cadre didactice, respectiv Fisa descriptivd a RED
(Anexa 3), Resursele Educationale Deschise proprii, originale, si, daca este cazul, insotite de bibliografie,
numai pe suport electronic (format editabil), precum si Declarafia pe propria rdspundere privind dreptul
de autor (Anexa 4),

inregistreazi Listele RED aprobate/vespinse in urma procesului de evaluare din sesiunea respectivd, pe
disciplind/domeniu (4dnexa 7.1);
inregistreazd Lista centralizatd a RED aprobate/respinse in urma procesului de evaluare din sesiunea
respectivd (Anexa 7.2) conform validarii din sedinta Consiliului de Administratie;

b) Compartimentul Informatizare al ISJ Cluj are urmétoarele atributii:
asigurd mentenanta spatiului virtual de organizare a RED de pe site-ul ISJ Cluj;
completeaza Registrul electronic de evidentd a RED depuse (Anexa 5), pe care il transmite inspectorilor
scolari care coordoneazi consiliile consultative, impreund cu resursele de evaluat;
publica pe site-ul ISJ Cluj Lista centralizatd a RED aprobate/respinse in urma procesului de evaluare din
sesiunea respectivd (Anexa 7.2);
publicd pe site-ul IST Cluj resursele educationale aprobate.

¢) Inspectorii colari care coordoneazi Consiliul consultativ pe discipline au urmétoarele atributii:
propun, pentru fiecare sesiune de evaluare, componenta nominala a Comisiilor de evaluare a RED:;
completeazd Lista RED aprobate/respinse in urma procesului de evaluare din sesiunea respectivda (Anexa
7.1), pe care o inainteazd citre ISGA coordonator al departamentului curriculum si inspectie scolard;
arhiveaza documentele de evaluare.

d) Comisia de evaluare pe disciplind are urmdtoarele atributii:
evalueazd RED depuse completeazi si semneazi Fisa de evaluare RED (Anexa 6) pentru fiecare RED
evaluata;

secretarul Comisiei de evaluare colecteaz, organizeazi si inregistreazi documentele evaluirii si le preda
inspectorului colar spre arhivare,

) ISGA coordonator al departamentului curriculum si inspectie scolard are urmitoarele atributii:
completeazd Lista centralizatd a RED aprobate/respinse in urma procesului de evaluare din sesiunea
respectivd (Anexa 7.2), pe care o inainteazi Consiliului de Administratie al inspectoratului scolar, spre
validare, si inspectorului scolar general, spre semnare;
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e urmareste:

v inregistrarea de cétre secretariatul inspectoratului scolar a Listei centralizate a RED aprobate/respinse in
urma procesului de evaluare din sesiunea respectivi (Anexa 7.2) conform validarii din sedinfa CA;

v publicarea pe site-ul inspectoratului gcolar, de cétre compartimentului Informatizare, atat a Listei
centralizate a RED aprobate/respinse in urma procesului de evaluare din sesiunea respectivi (Anexa
7.2), cit si a resurselor educationale aprobate.

f) Consiliul de Administratie al inspectoratului scolar are urmétoarele atributii, dupa fiecare sesiune de

evaluare:
o valideazi Lista centralizati a RED aprobate/respinse in urma procesului de evaluare din sesiunea

respectiva (Anexa 7.2) .

10. Anexe, inregistrari, arhivari
Documentele rezultate in urma evaluarii RED se arhiveazi de citre inspectorii scolari pentru fiecare specialitate,

conform legislatiei in vigoare.
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DIAGRAMA DE PROCES

Publicarea Procedurii operationale de aprobare a RED i a Calendarului sesunii de
evaluare RED pe site-ul inspectoratului scolar

-

Depunerea/inregistrarea documentelor aferente RED la secretariatul inspectoratului
scolar

-

Repartizarea RED depuse, in vederea evaluirii, citre inspectorii scolari pe
discipline/management institutional, care coordoneazi consiliile consultative

-

Evaluarea RED de citre comisiile de evaluare

<____|

Validarea, de catre Consiliul de Adminstratie al inspectoratului scolar, a RED
evaluate

=

Publicarea Listei RED aprobate/respinse in urma procesului de evaluare din
sesiunea respectivi

-

Publicarea RED aprobate pe site-ul inspectoratului scolar

-

Realizarea adeverintelor care atestd elaborarea si aprobarea RED i transmiterea
acestora citre cadrele didactice

12




INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA Editia : 1
SCOLAR JUDETEAN privind evaluarea si selectia resurselor Nr. de ex.
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11. Cuprins
Numarul componentei . .1 s
" " Denumirea componentei din cadrul procedurii .
in cadrul procedurii : Pagina
) formalizate
formalizate

0 Coperta 1
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si| 2

1 aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei In cadrul editiei
procedurii formalizate

5 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor | 2
procedurii formalizate
Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeazi edifia | 2-3

3 sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei procedurii
formalizate

4 Scopul procedurii operationale 3

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3

6 Documentele de referinta 3-4

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura | 4-5
operationald

8 Descrierea procedurii operafionale 5-9

9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 9-10

10 Anexe, inregistrari, arhivéri 10
Diagrama de proces 11

11 Cuprins 12

13
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Anexa 1 la PO nr. 227 privind aprobarea Resurselor Educafionale Deschise (RED) la nivelul Inspectoratului Scolar
Judefean Cluj

Calendarul sesiunii de evaluare RED

Etapa Perioada

1. Publicarea Procedurii operationale de aprobare a RED si
a Calendarului sesunii de evaluare RED pe site-ul
inspectoratului scolar.

2. Depunerea/inregistrarea documentelor aferente RED la | 4-8.1 1.2024(sesiunea noiembrie 2024)
secretariatul inspectoratului scolar. 24-28.03.2025 (sesiunea martie 2025)
3. Completarea, la nivelul inspectoratului scolar, a
Registrului electronic de eviden{d a RED depuse.

30.09.2024

4. Repartizarea RED depuse, in vederea evaluirii, citre
inspectorii scolari pe discipline/management institufional,
care coordoneazd consiliile consultative.

5. Evaluarea RED de citre comisiile de evaluare

6. Validarea, de citre Consiliul de Adminstratie al
inspectoratului gcolar, a RED evaluate.

7. Publicarea Listei RED aprobate/respinse in urma 12.12.2024 (pentru sesiunea nov. 2024)
procesului de evaluare din sesiunea respectivi si a RED 17.04.2025 (pentru sesiunea martie 2025)
aprobate pe site-ul inspectoratului scolar.

8. Eliberarea adeverinelor care atestd elaborarea si -dupi publicarea RED pe site-ul
aprobarea RED. inspectoratului scolar

14
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Anexa 2 la PO nr. 227 privind aprobarea Resurselor Educationale Deschise (RED) la nivelul Inspectoratului Scolar
Judetean Cluj

Repere pentru realizarea si evaluarea unei resurse educationale deschise

Structura prezentatd mai jos vizeaza realizarea unei resurse educationale deschise care poate fi
utilizatd de citre un profesor in procesul de predare-invitare-evaluare, in scopul sustinerii, in activitatea
desfasurata cu elevii, a formarii/ exersarii/ dezvoltarii competentelor specifice.

A. Cerinte de realizare
Resursa educationald deschisé va respecta urmatoarele cerinte de realizare:
. Prima pagini va contine: titlul resursei, disciplina, clasa, autorul /autorii;
. Continutul propriu-zis al resursei va include, in relatie cu titlul, disciplina de studiu, clasa si
competenta specifica vizata:

- text scris, material audio, imagini
- teme de reflectie
- aplicatii/ evaluare.

B. Fisa descriptiva a resursei educationale deschise
Structurd si repere de completare a fisei descriptive:

I. Date generale

Titlul resursei educationale Titlul oferit trebuie sd fie sintetic §i sugestiv pentru resursa propusd
deschise propuse
Autor/Autori Numele i prenumele autorului/autorilor care propune/propun resursa
Unitatea de Invatdmant Scoala la care predd autorul care propune resursa
Clasa Clasa pentru care este recomandatd resursa
Disciplina Disciplina pentru care este propusd resursa, conform planului

cadru in vigoare

II. Prezentarea resursei educationale deschise

15
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Competenta specifica vizati

Este indicatd competenta specificd (conform programei scolare
in vigoare) pe care o vizeazd resursa educationald propusd

Scurtd prezentare a resursei
educationale deschise propuse
(10-15 randuri)

Sunt oferite detalii relevante despre resursa educationald propusd:

Scopul urmdrit de resursd
De exemplu, pot fi vizate:

v realizarea invdfdrii in contexte variate care tin cont de
particularitdtile grupului tintd

V' imbundtdtirea nvdfarii si a rezultatelor invdfdarii prin modul de
realizare a evaludrii (ca autoevaluare/ evaluare colegiald)

- Rezultate asteptate ale utilizdrii resursei

- 1-2 concepte cheie pentru resursa propusd

- Alte note distinctive ale resursei (dacd este cazul)

Elemente agregate

Sunt menfionate link-uri la resursele utilizate ca péri
componente in construcfia resursei (acolo unde este cazul), de
exemplu: imagini, secvente audio/video, aplicatii.

III. Comentarii

Alte aspecte utile de impartasit
cu privire la utilizarea resursei
educationale deschise in
activitatea cu elevii

(10-12 rdnduri)

In aceastd sectiune pot fi oferite recomanddri, precizdri, reflectii despre

modalitdfile de utilizare a resursei educationale deschise propuse, utile

de impdrtdgit celor care vor sd o valorifice in lucrul cu elevii,

Pot fi ficute recomanddri referitoare la:

- Jorme de organizare a clasei in relatie cu nivelul de pregitire pe
care il gu elevii

- utilizarea resursei in relafie cu nevoi specifice de invditare

- posibilitatea de valorificare a resursei la alte discipline

Pot fi fdcute precizdri referitoare la apartenenta resursei la un set de
materiale care vizeazd o temd mai largd.
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C. Criterii de evaluare a unei resurse educationale deschise

Criteriul

Descriptori

Concordanta cu
programa scolarad

Sustinerea activitatii de formare, dezvoltare si evaluare a competentelor din
programa scolard (prin accentul pus pe competente, nu pe confinuturi)

Valorificarea recomandarilor metodologice existente In programa scolard
referitoare la strategiile didactice care contribuie predominant la realizarea
competentelor

Prezentarea unei teme de actualitate si a unor aspecte semnificative din
perspectiva disciplinei de studiu

Facilitarea educatiei incluzive
Valorificarea experientei de viata a elevilor

Facilitarea invitdrii active §i interactive care pot contribui la cresterea
motivatiei, interesului si implicarii elevilor in propria invitare

Adecvarea continutului stiintific, a limbajului utilizat la grupul {intd vizat (la
nivelul de dezvoltare specific varstei céreia i se adreseaza)

Usurinta citirii, urmaririi si intelegerii continutului resursei (avand in vedere,
densitatea informatiilor, text scris, mesaj in format audio, ritmul de
prezentare, timpul de redare pe secvenid)

Corectitudinea stiintificd a continutului resursei
Corectitudinea tehnoredactarii

Claritatea si coerenta prezentarii

Relevantd
Accesibilitate
Corectitudine
Valoarea pentru
invatare/Deschideri
pentru invétare
autentica ‘

Stimularea géndirii critice, a creativitatii elevilor

Facilitarea relationarii cu alte domenii ale cunoasterii, deschiderea spre inter-
si transdisciplinaritate

Valorificarea unor elemente anterior utilizate/cunoscute intr-o forma noud,
inedita

Calitatea proiectdrii si
realiziirii resursei

Sustinerea unei invatari atractive cu rol de optimizare a invétarii prin modul
de proiectare propus de resursa (de exemplu: durata fiecdrei secvente, durata
resursei, dimensiunea si fontul textului, claritate, adecvare la continut, culori,
material audio)

Excluderea oricédrei forme de discriminare
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Anexa 3 la PO nr. 227 privind aprobarea Resurselor Educaionale Deschise (RED) la nivelul Inspectoratului Scolar
Judepean Cluyj

Figd descriptivi a resursei educationale deschise

I. Date generale

Titlul resursei educationale
propuse

Autor/autori

Unitatea de invatdmant

Clasa

Disciplina

II. Prezentarea resursei educationale

Competenta specifici vizatd

Scurtd prezentare a resursei
educationale propuse

Elemente agregate

HI'. Comentarii

Alte aspecte utile de impartagit
cu privire la utilizarea resursei
educationale in activitatea cu
elevii

Data: .oococviveniiiiiiennn, Semnétura,
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Anexa 4 la PO nr. 227 privind aprobarea Resurselor Educaionale Deschise (RED) la nivelul Inspectoratului Scolar
Judetean Cluj

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE
privind respectarea Legii nr 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu completdrile si
modificdrile ulterioare, pentru publicarea Resurselor Educafionale Deschise

BubsemnatullB), s onmeengonsemmonmoss CNP.. 885 s B, iy ;
nascut(8) la data de e , 10 10CAITATBA. v orvevveriilfinseesssecsmmsensnshssbflyseosnorasons iiBsEGpresersonronsae ,
judetul/sectortl ..ovviieceiie e ,posesor (posesoare) al (a) BUCI  seria ............ 5 Tl
................................. CHDELat e .ovversdills iierenrsvmeressersvnses sbphingrensnsnssstibipesnransaseorerigbasippssneroneel@ data de
.................................................... , cunoscand prevederile legale, declar pe propria raspundere ca resursa
(13 ({710 (o101 | PN, . | TR T ITIN, | IR

respectd Legea nr 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu completdrile si modificérile
ulterioare,
Declar, sustin si semnez, dupd ce am luat cunostintd despre intregul continut si am completat

personal datele din prezenta declaratie.

SEHNATULE s

19



INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA Editia : I

SCOLAR JUDETEAN privind evaluarea si selectia resurselor Nr. de ex.
CLUJ educationale deschise la nivelul ISJ Cluj
in anul scolar 2424-2025
Compartiment Revizia 1
Curriculum si inspectie scolari Nr. de ex.
Cod: PO - 227 Pag. 20/ 25

Exemplar nr, 1

Anexa 5 la PO nr. 227 privind aprobarea Resurselor Educationale Deschise (RED) la nivelul Inspectoratului Scolar
Judefean Cluj

Registrul electronic de evidentii a RED depuse

Nr. | Nume si prenume | Unitatea de Denumirea | Nivelul de | Disciplina/aria Data

autor/autori invatdmant RED invéfdmént | curriculard/domeniul | depunerii
crt.
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Anexa 6 la PO nr. 227 privind aprobarea Resurselor Educationale Deschise (RED) la nivelul Inspectoratului Scolar

Judetean Cluj

Fisa de evaluare RED

Titlul resursei educationales vsuesmmsensasmsommsesissmmmvarsemm gl o sess e mmsssersessasesamas s

Numele autorului/atorilor
Unitatea de invatdmant

...........................................................................................

...............................................................................................

...........................

...........................

DN IVEL CIASE 1vvviessssrrssivassasunrsissssssraaastssesssnsnnsranesssrnensennsnnsrossossorsrrasensssssassssentinsrsssbrbialhessiosinssssnnnenasvenssosssivone

Disciplina/Aria curriculard

........................................................................................

...........................

Criteriul

Descriptori Conform

Neconform/motivatia

Concordanta cu
programa
scolard

Sustinerea  activititii = de  formare,
dezvoltare si evaluare a competentelor din
programa scolard (prin accentul pus pe
competente, nu pe continuturi);
Valorificarea recomanddrilor
metodologice existente in programa
scolard referitoare la strategiile didactice
care contribuie predominant la realizarea
competenielor.

Relevahtéi

Prezentarea unei teme de actualitate si a
unor aspecte semnificative din perspectiva
disciplinei de studiu,

Valorificarea experientei de viatd a
elevilor;

Facilitarea Invatarii active si interactive
care pot contribui la cresterea motivatiei,
interesului si implicdrii elevilor in propria
invétare.

Accesibilitate

Adecvarea continutului  stiinfific, a
limbajului utilizat la grupul {intd vizat (la
nivelul de dezvoltare specific varstei
cireia i se adreseazad);

Usurinta citirii, urmaririi si Intelegerii
continutului resursei (avand in vedere,
densitatea informatiilor, text scris, mesaj
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in format audio, ritmul de prezentare,
timpul de redare pe secventi)

Corectitudine

Corectitudinea stiintifici a continutului
resursel;

Corectitudinea tehnoredactirii;

Claritatea si coerenta prezentirii.

Valoarea pentru
invétare

Stimularea gandirii critice, a creativititii
elevilor;

Facilitarea relationdrii cu alte domenii ale
cunoagterii, deschiderea spre inter- si
transdisciplinaritate;

Valorificarea unor elemente anterior
utilizate/cunoscute 1intr-o formi nous,
inedita.

Calitatea
‘proiectarii i
realizirii

Sustinerea unei invatiri atractive cu rol de
optimizare a Invitarii prin modul de
proiectare propus de resursa (de exemplu:
durata fiecdrei secvente, durata resursei,
dimensiunea si fontul textului, claritate,
adecvare la continut, culori, material
audio);

Excluderea oricarei forme de discriminare.

Pregedinte comisie (nume, prenume, semnitura)

/s

Membri:

/

Data evaluarii: .....oocvevvveveeeennnn,

NOTA: Evaluarea se raporteazd la criteriile adecvate tipurilor de resurse educationale propuse.
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Anexa 8 la PO nr. 227 privind aprobarea Resurselor Educationale Deschise (RED) la nivelul Inspectoratului Scolar
Judetean Cluj

ADEVERINTA

Se adevereste cd doamna/domnul...........cccooviiiieiiiiiiceiieeeeee e , cadru didactic la

........................................................................................................................ , a primit avizul Resursei
Educationale Deschise (RED) :ou THIL ..ol e it Duvsinsssss i sosson b Moo
R Rt o b el (0] 00 Tcri 10 AOURRNRRIRRRRRNTRSY ) ————. ¢ S——— | Y .
in sesiunca de eVAIIBIS v miiiwiissimss A fierersssssmmmnssersssres

Se elibereazi prezenta pentru completarea dosarului personal.

Inspector scolar general,
(nume, prenume, semnditurd)
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