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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul edifiei procedurii formalizate:

Nr. Elemente
Crt. privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
operatiunea
1. Elaborat Muresan Adriana-Ana iunie 2025
2. Verificat Hodorogea Anca Cristina

iunie 2025

3. Aprobat

Marc Marinela

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Nr. | Editia sau, dupi Co
Crt. caz, >
revizia in cadrul
editiei

4, Editia I, revizia 0

2024-2025

Calendar mobi
025-2026

Conform '
modifi

2025-2026

Nume si Data Semniitura
Functia prenume primirii | /)
ector Scolar Marc Marinela | iunie /
eral 2025 U}m -
% spector  scolar | Hodorogea iunie
general adjunct Anca Cristina 2025 },
8. Aplicare Directori si Conform iunie
directori adjuncti statului de 2025
functii aprobat
9, Arhivare - Consilier Boca Monica iunie
s |
10. | Coordo- 1 Comisia SCIM | Presedinte Comisie | Hodorogea iunie
nare, Anca Cristina /L
control




INSPECTORATUL Procedura Operationali Editia: I

SCOLAR JUDETEAN | privind numirea cadrelor didactice, in functiile vacante de Nr; de ex. 2
CLUJ director si de director adjunct din unitétile de invafamant
preuniversitar, prin detasare in interesul invdtdmantului
Compartiment: Revizia: |
management Cod: PO -230 Pag.3/10
11. | Aprobare - Inspector Inspector Scolar | Marc Marinela | 2025
Scolar General General
Lo

4. SCOPUL procedurii operationale
- Stabileste modul de realizare a activitatii respective, compartimentele si persoanele implicate.
- D4 asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitagii.
- Asiguri realizarea activititii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie.
Sprijini auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager in exercitarea
procesului decizional. _

Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor dispozitiilor legale privind numirea
cadrelor didactice, prin detasare in interesul invatgmantului, in functiile vacante de director si de director
adjunct din unititile de invatdmant preuniversitar din judeul Cluj.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta procedurd este aplicabili compartimentului Management institutional, respectiv
compartimentului Managementul resurselor umane din cadrul 1.S.J. Cluj.

Principalele activitdti de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratd
a. Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:
* Secretariat
* Juridic
* Management institutional
* Conducere
b. De aceasti activitate depind in cadrul activitétii efectuate urmitoarele compartimente:
* Toate compartimentele structurale ale 1.S.J. Cluj

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitafii procedurate;

compartimentele implicate in activitatea procedurata.
a. Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de la urmitoarele compartimente:
* Secretariat
* Juridic
* Conducere
* Management institufional
* Consiliul de administratie
b. De aceastd activitate beneficiazi in cadrul activititilor efectuate urmétoarele compartimente:
* Toate compartimentele structurale ale L.S.J. Cluj

6. DOCUMENTELE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE PROCEDURII

6.1. Legislatie primara

- Legea invdfdmdntului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completérile ulterioare.

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M. Of. nr. 387 din 7 mai
2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdfilor publice, cuprinzdnd
standardele de management/control intern la entitdfile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
intern managerial.

- Ordinul M.E. nr. 6072/2023 privind stabilirea unor mésuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului
national de invatdmant preuniversitar si superior, cu modificarile si completarile ulterioare.
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6.2. Legislatie secundari
- Metodologia-cadru privind

mobilitatea  personalului  didactic de predare din invdifamdntul

preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobatd cu Ordinul MLE. nr. 7495 din 02.12.2024.

- Metodologia privind organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si
director adjunct din unitatile de invdfdmadnt preuniversitar de stat, aprobatd cu Ordinul M.E. nr. 4597 din
06.08.2021, cu modificdrile si completirile ulterioare.

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii
- Regulamentul-cadru de organizare §i funcfionare a inspectora
M.E.C.T.S. nr. 5530 din 05.10.2011, cu modificarile si completdrile ulterioar
Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judey

Cluj cu nr. 9600 din 30.08.2024.

- Regulamentul-cadru de organizare §i ﬁmc{mnare a unitdtilor de 1
aprobat prin Ordinul MLE. nr. 5726/2024, cu modi i

- Circuitul documentelor.

7. DEFINITII SI ABREVIERI PENTR.

7.1. Definitii ale termenilor

¥ scolare, aprobat prin Ordinul

. Clyj, inregistrat la 1.S.J.

iversitar (ROFUIP),

Nr. Termenul
crt.
1 Procedura operationald ‘pasilor care trebuie urmati,

regulilor de aplicat in vederea
esiunea elementelor din cadrul

2. Editie a unei pro’ce

irea in cadrul editiei

grama de proces

7.2. Abrevieri

Nr.
crt.

Termenul abreviat

s

Procedura operationald

Elaborare

Verificare

Avizare

Aprobare

Aplicare

AR Bk

Arhivare
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8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU A PROCESULUI
8.1. Generalitati

A. In conformitate cu:
- prevederile art. 85, alin. (1) din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare
din invétdamdntul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobatd cu Ordinul MLE. nr. 7495/2024,
- prevederile din Metodologia privind organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea
functiilor de director si director adjunct din unitatile de invdtdmadnt preuniversitar de stat, aprobatd cu
Ordinul M.E. nr. 4597 din 06.08.2021, cu modificérile si completarile ulterioare,
- prevederile din Regulamentul-cadru de organizare §i funcfionare . unitdfilor de Invdjdamdnt
preuniversitar, aprobat cu Ordinul MLE. nr. 5726/2024,
numirea prin detagare in interesul invifimantului, in functia de director/d
’invé‘;émé.nt preunivelsitar de stat, se face prin decizia Inspectorului 2

I adjunct in umtau de

inoritatilor nationale, directorul are
ant cu sectii de predare in limbile
Iimbii respective In aceste cazu1i

inoritéﬁlor nationa
eologlce este necesar cris (bmecuvantalea) din partea cultului respectiv.

itar partlcular a31gu1area conducem se face in conformitate

- Oldmul Secretariatul eneral al Guvernulm nr, 600/20.04. 2018 pubhcat in M Of. nr. 387 din 7 mai
2018, privind aprobarea’ Codului controlului intern managerlal al entitdtilor publice, cuprinzénd
standardele de management/control intern la entititile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
intern managerial.

- Model de acord (pentru director i pentru director adjunct) pentru numirea in funcfie, prin detagare in
interesul invatdmantului, ca anexd la procedurd.




INSPECTORATUL Procedura Operationala Editia: I
SCOLAR JUDETEAN | privind numirea cadrelor didactice, in functiile vacante de Nr. de ex. 2
CLUJ director si de director adjunct din unititile de tnvafamént
preuniversitar, prin detagare in interesul invé{amantului
Compartiment: Revizia: 1
management Cod: PO -230 Pag. 6/ 10

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale
- Baza de date cuprinzand functiile vacante de director si de director adjunct din unitéile de invatamant

preuniversitar din judetul Cluj.

- Modele de decizii pentru numirea prin detagare in interesul invétdmaéntului, in functiile vacante de

director si de director adjunct din unititile de inva{gmant preuniversitar din judetul Clyj.

8.3.2. Resurse umane

- Inspectorul scolar general si inspectorii gcolari generali adjuncti di

- Inspectorul scolar pentru Management institutional din cadrul L.§.J.

8.3.3. Resurse financiare

- nu este cazul.

8.3.4. Resurse informationale

- baze de date privind legislatia aplicabild

- colectia Monitorul oficial al Roméaniei

- site-ul ISJ Cluj: https://www.isjcj.ro

adrul 1L.S.J. Cluj.

8.4. Modul de lucru si graficul activititilor

Nr. Etapa

_respectiv a anexelor

1. | Revizuirea procedurii si a
modului de lucru, a
documentelor anex care se vor
utiliza pentru numirea
functiile de conducere
detasare in interesul

2 Afisarea p10cedur11 si a anexelor, respectiv a modului de lucru
yentru numirea in functnle de conducere, prin detagare in interesul
invdtgmantului, pe site-ul 1.S.J. Cluj.
% nspectorul scolar pentru Management institufional centralizeaza

nctiile vacante de director si de director adjunct din unitéile de
invatimant preuniversitar de stat din judeful Cluj, pentru care se va
face numirea prin detasare in interesul invatdgmantului.

Afisarea functiilor vacante de director si de director adjunct, din
unititile de invidtdmant preuniversitar de stat.

3 Aﬁgarea listei unitail
invitdmant la care functi
director si de director adjunct
sunt vacante.

6. | Depunerea si inregistrarea
acordurilor de numire in functia
de director/ director adjunct si a
CV-ului de catre cadrele
didactice care opteazé/doresc s

Cadrul didactic ce doreste si ocupe, prin detasare in interesul
nvatdméntului, o functie vacanti de conducere (director/director
adjunct) la o unitate de inviitimant preuniversitar de stat din
judetul Cluj, va depune un formular de acord privind numirea in
respectiva functie de conducere gi un CV la inspectorul scolar




director/director adjunct, in anul
scolar 2025-2026.
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ocupe functii vacante de pentru management.

*Un cadru didactic poate opta pentru o functie de conducere
intr-o singuri unitate de invitimant.

*Cadrele didactice care nu au mai ocupat o functie de
conducere, de indrumare i control vor anexa acordului o copie
a deciziei de numire pe post/catedra, in care este mentionat
statutul de titular in invita; ""'ant

Termen: conform calendarului de moblhtate cel tarziu pana la data
de 25 august 2025.

7. | Centralizarea acordurilor depuse
de cadrele didactice care
opteazi/doresc sd ocupe functii
vacante de director/ director
adjunct in anul gcolar 2025-
2026.
8. | Avizarea listei cu propunerile
pentru ocuparea functiilor
vacante de director si de director
adjunct din unititile de
invitdmant preuniversitar din
judetul Cluj.
D,
onducere din unititile de invatdmant preuniversitar de stat (se
seazi lista cu functii vacante, rimase dupd acordarea avizului de
Atre CA al 1.S.J. Clyj si se solicitd acorduri pentru numire).
Dupi centralizarea acordurilor transmise, in sedinta CA al LS.J.
Cluyj se solicitd avizul pentru numirea in functiile vacante.
10. | Emiterea deciziilor priv Inspectorul Scolar General numeste, prin decizie, pe functiile

numirea in functiile de v
conducere vacante din unitétile
de invitimant preuniversitar din
judetul Cluj, prin detagare in
interesul invatamantului.

vacante, directorii si directorii adjuncti din unitatile de invatdmant
preuniversitar de stat din judetul Cluj, prin detasare in interesul
invitamantului.

Consilierul juridic elaboreaza deciziile privind numirea in functiile
vacante de director si de director adjunct, din unitdfile de
invitimant preuniversitar din judetul Cluj, prin detagare in interesul

invatdmantului.
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Deciziile vor fi comunicate in unititile de invafimant preuniversitar
de stat prin serviciul informatizare.
Termen; 29 august 2025

Observatii:
Pentru numirea intr-o functie vacanti de director sau de director adjunct la o unitate de invatdamant
preuniversitar de stat, cadrele didactice vor indeplini, cumulativ, urmitoarele conditii:
a) sunt titulari in invd{dméntul preuniversitar, avand incheiat contract de muncd pe perioadd
nedeterminata;
b) nu au fost sanctionati disciplinar in anul gcolar curent i nici in ultimi
efectiv la catedrd in functii didactice sau in functii de conducere din unita{i
scolare/casele corpului didactic ori de indrumare si control din inspectorate
radierea de drept a sanctiunii, potrivit art. 248 alin. (3) din Legea nr. 53/2003 - Co
cu modificérile si completarile ulterioare.

ani gcolari incheiati lucrafi
invafdmant/inspectorate
lare sau a intervenit
Imuncii, republicata,

activitatea manageriald in anul scolar 202
adresa de e-mail: contact@isjcj.ro 0 solicit;

tasare in interesul invataméntului, o functie vacanti de
sreuniversitar de stat din judeful Cluj,

conducere (director/direc
vor depune un formular

cupat, pini acum, o functie de conducere, de indrumare si
deciziei de numire pe post/catedri, in care este mentionat

1l anului scolar se vacanteaza functii de conducere in unitdtile de invitimént
se aplicd prevede

ersitar particular:

u prevederil ﬂ 191, alineatul (6) din Legea invdtdmdntului preuniversitar nr.
198/2023, cu modifics si completirile ulterioare, asigurarea conducerii unei unitdi de invatamant
preuniversitar particular, pina la organizarea concursului, dar nu mai mult de sfarsitul anului gcolar, se
poate realiza de cadre didactice care se disting prin calitafi profesionale, manageriale §i morale, dupa cum
urmeaza:

a. prin numirea in functia de conducere de citre persoana juridicd finantatoare, la propunerea consiliului
de administratie al unitatii de invitimant particular, a unui cadru didactic din cadrul respectivei unititi de
invitamant sau a unui cadru didactic pensionat; actul de numire se aduce la cunostinfa inspectoratului
scolar pe raza ciruia isi desfasoard activitatea unitatea scolard;

b. prin detasarea in interesul invatimantului a cadrelor didactice titulare in Invitdmantul preuniversitar de
stat sau a cadrelor didactice titulare in alte unitdfi de invdtimént particular, la propunerea conducerii
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persoanei juridice finantatoare si cu acordul scris al persoanelor solicitate, prin decizie a inspectorului
scolar general.

Pand la data de 20.08.2025, la Registratura Inspectoratului Scolar Judetean Clyj (1.S.J. Cluj), pe
adresa de e-mail contact@isici.ro, s¢ va trimite o copie, certificatd conform cu originalul, dupd decizia de
numire in functiile de conducere, director/director adjunct, datd de persoana juridicd finanfatoare, pentru
anul scolar 2025-2026, pentru unitifile de invafdmant preuniversitar particular pentru care se aplicd
prevederile art. 191, alineatul (6), lit. a). ,

Pentru cazurile in care nu existi o decizie de numire in functia’de conducere pe criteriul enunfat
anterior, pani la data de 14.08.2024, la Registratura L.§.J. Cluj pe adresa de gzmail contact@isjcj.ro persoana
juridic finanfatoare va trimite o solicitare scrisd privind propunerea de n . a unui cadru didactic in
functia de conducere, pentru unitifile de fnvadmant preuniversitar, particular pentru care se aplica
prevederile art. 191, alineatul (6), lit. b), insofitd de acordul persoan

1. Inspectori scolari

Angajati ai L.S.J, Cluj, conform statu 1(

Av

Ap

Ah
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10. Cuprins:
Nr. componentei | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
fncadrul  procedurii Pagina
operationale
Coperta
1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul tici procedurii | 2
operatlonale
2
3
4
5
6 Documentele inta J apli procedurii
operationale ) K 3
y/ Definitii si ab procedurii
perationale 5
8 Descrierea activititii 8
Responsabilititi in derularca activitatii 9
' 10




Doamni Inspector Scolar General,

Subsemnatul/subsemnata ,
domiciliat in , str, , Ir.
cadru didactic, avind functia didacticd de pe/la postul
didactic/catedra de ; de
la , judetul Cluj, imi exprim prin prezenta acordul de

principiu privind numirea mea prin detasare in interesul invatimantului, incepand cu data de
, pani la organizarea concursului, dar nu mai tirziu de sfrsitul anului scolar

2025-2026, in functia de director/ director adjunct
al .

Mentionez cd am gradul didactic si o vechime in invitdmant de ani.
Obligatia de catedrd este de ore, disciplina si o voi efectua
la

Date relevante pentru ocuparea functiei de conducere:
e Adresa de domiciliu

e Data nasterii
o Telefon/email

e Absolvent al (institutia de invatdmant superior)
e Vechime in invitdimant de  ani
e Cadru didactic titular/suplinitor

e Vechime in functia de conducere ani
e Anul dobandirii calititii de membru in Corpul National de Experfi in management
Educational

Prezentul accord este insotit de Curriculum Vitae (format Europass)

Data Semnéitura



