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Exemplar nr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

A

Elemente Numele si Functia Data Semnitura
privind prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Al
1.1. | Elaborat Pintea Maria Sofia Inspectori scolari pentru | 20.05.2026 | 4Lt -
Maja Alexandra-Livia | invatamantul primar Cﬁ' 2/ p
Szabo Gabor Consilier L !
Muragan Calin gl “‘/\V
1.2. | Verificat Lates Ovidiu Consilier juridic 20.05.2026 i
1.3 | Avizat Kerekes Adelhaida Inspector scolar general | 21 .05.202?": [ f
adjunct (=Y
Inspector scolar general '*\J v
1.4 | Aprobat Marc Marinela Presedintele Consiliului de 21.05.2026/
Administratie al ISJ Cluj p Mg

[~

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

- Data de la care se

Editia/ revizia in Componenta revizuita Modalitatea aplica prevederile

cadrul editiei reviziei editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4

2.1. Editia 1 - - 21.05.2021
2.2 Revizia 1 Procedura revizuita X 30.05.2022
2.3. Revizia 2 Procedurd revizuita X 13.06.2023
2.4, Revizia 3 Procedura revizuita X 24.05.2024
7.5, Editia a IT-a - - 22.05.2025
2.6. Revizia 1 Proceduri revizuita X 20.05.2026
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3. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar Institutie . . Data
difuzirii wr, Functia Nume si premume | i
1 2 3 4 5 6
3.1 | Aplicare 1 Unitatile de Directori Tofi directorii | 22.05.2026
invatidmant in care unitétilor de
existd locuri libere invafimant in care
pentru inscriere in existd locurt libere
clasa pregéatitoare la clasa pregatitoare
in anul scolar pentru anul gcolar
2026-2027 E 2026-2027 '
3.2 | Informare/ | 2 Personal didactic | Membrii Cadre didactice 22.05.2026
Aplicare o Comisiei  de | Informaticieni :
“oo | inscriere  din :
unitatea de
invatamant
3.3 |Evidenta |3 Secretariat Secretar CA
3.4 | Arhivare |4 Secretariat Secretar
CA/scoald

4, Scopul procedum operationale

e Asiguri punerea in aplicare a prevederilor OME nr. 4019/2024.

o Stabileste modul in care unitétile de tnvatamant analizeazi si solufioneaza cererile parintilor, in
etapa a doua de inscriere a copiilor in clasa pregétitoare.

e Asigurd. consilierea comisiilor de inscriere din unitatile de invitdmant, la cerere, in
implementarea procedurii.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

. Dispbzitiile procedurii se aplicﬁ in unit_ﬁ;ﬂé de Invatamant preuniversitar cu clase de nivel primar din
judetul Clyj in care sunt locuri disponibile pentru etapa a II-a de inscriere in invatamantul primar §i
vor fi indeplinite de cétre memb_r_i'i comisiilor de inscriere din unitdtile de invafdmant, constituite
conform Art. 48 alin. (1) din Metodologia de inscriere a copiilor in invdtdmantul primar.

e Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezuitatelor activitdtii procedurale, domenii
implicate in activitate sunt: inspectorii scolari din compartimentul curriculum i inspectie scolara,
inspectorii scolari din compartimentul management, conducerea ISJ Clyj, directorii unitdtilor de
invatamant, membrii comisiilor de inscriere din cadrul unitatilor de invatdmant.

e Procedura specificd se comunica In data de 22 mai 2026, prin afisare la unitatile de Invatdmant si pe
site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Cluj, conform Calendarului inscrierii in invafdmdntul primar
pentru anul scolar 2026-2027, aprobat prin OMEC nr. 3.334/2026.
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6. Documente de referin{a si reglementéri aplicabile activitiitii procedurate
¢ Legea invatdmantului preuniversitar nr.198/2023, cu modificérile si completérile ulterioare

¢ Ordinul ME nr. 4019/2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invdfdamantul primar

o  Ordinul MEC nr. 3334/2026 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invdidmadntul primar
pentru anul scolar 2026-2027 .

e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de 1nvatamant preuniversitar,
aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024

e Regulamentul de organizare si functionare a inspectoratelor gcolare, apr obat prln OMECTS nr.
5530/2011, cu modificérile st completérile ulterioare.

7. Definitii §i prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationald

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.

ort Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care _d_efmeste termenul

Prezentarea in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor dg
1. | Procedurd fucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare indeplinirii atribufiilor
si sarcinilor, avind In vedere asumarea responsabilitatilor

Procedurd Operationald | Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfagoard la
®o) . nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitafii

3 Editie a unei proceduri | Forma iniiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
" | operationale operationale, aprobatd si difuzatd

e Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenca,
Revizia in cadrul unei 3 S . A
4., édi;ii dupa caz, a Uneia sau a mai multor componente ale unei edifii 3
' procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2, Abrevieri ale termenilor

P.O. — Procedurd operationald

M.E. — Ministerul Educatiei

M.E.C. — Ministerul Educatiei si Cercetarii
L.S.J. — Inspectoratul Scolar Judetean

C.A. — Consiliul de Administrafie




PROCEDURA OPERATIONALA Edifia : II

\\? INSPECTORATUL §EQLAR Privind inscrierea copiilor in invatiméantul primar Revizia |
S, TR CL pentru anul scolar 2026-2027
- etapaall-a-
Nr. de ex. 4
Cormisia i y .
omisia judeteand de coordonare a Pug. 577

procesului de inscriere a copiilor in Cod: PO -229

I , Exemplar nr. 1
invatdmantul primar

8. Descrierea procedurii operationale

Art.1. In data de 22 mai 2026, Inspectoratul Scolar Judetean Cluj va posta pe site procedura specificd de
repartizare a copiilor pe locurile disponibile pentru etapa a Il-a; procedura va fi afigata si la sediul unitatilor
de invatimant si postatd pe site-ul acestora.

Art.2. In perioada 25 mai — 29 mai 2026, périn{ii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de
invitimant in prima etapd de inscriere sau care nu au participat la prima etapd de Inscriere:

(1) consulti lista gcolilor care au locuri libere pentru a doua etapa si aleg, dintre acestea, trei unitati
de invafaimant la care ar dori sa isi fnscrie copilul in a doua etapa, e

(2) in cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parinfii completeaza, in ordine_:a descrescitoare a
preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitafi de invatdmant la care mai existi locuri disponibile;

(3) depun cererea - tip la secretariatul unitétii de invitaimaint aflate pe prima pozitie dintre cele
trei optiuni exprimate pentru a doua etapd, insotitd de documentele de inscriere, inclusiv de documentele
aferente criteriilor generale si specifice corespunzitoare celor trei unitagi de invé;érﬁa_nt pentru ca're_._’:}u fost
exprimate optiunile pentru etapa a Il-a si, dupd caz, de recomandarea de fnscriere in clasa pregéti_‘tbare a
copiilor care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie - 31 decembrie 2026. - -

(4) Documentele precizate pot fi transmise §i online, prin e-mail sau prin posti.

Art.3. (1) Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada previzuti de Calendarul inscrierif pentru
etapa a doua, prin introducerea in aplicaia informatica a datelor furnizate de pdrinte/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal. c R

(2) in-s_itué;ia completarii online a cererii de inscriere sau a transmiterii prin e-mail sau prin posta,
parintele/ tutorele legal instituit/ reprezentantul legal va transmite unitéii de invataméant declaragia-tip pe
proprie raspundere cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere, previzutd In Anexa nr. 3
din Ordinul ME nr. 4019/2024.

Art.4. (1) In perioada 2 iunie — 8 iunie 2026, la unitatea de invitimént aflatd pe prima pozitie din cele 3
optiuni exprimate pentru etapa a doua se va face validarea cererii-tip de inscriere.

(2) Modalitatea de validare este cea prevazutd la Art. 15, alineatele (3), (4) 51 (5) din Ordinul ME nr.
4019/2024 si constd in compararea datelor introduse in aplicafia informaticd cu documentele depuse/
transmise de cétre parinte/ tutore legal instituit/ reprezentant legal:

a) pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care parintele depune direct documentele fa
unitatea de invatamant, un membru al comisiei de inscriere din unitatea de invatamant tipareste figa
completatd in aplicatia informatica, in prezenta parintelui;

b) validarea fisei tipérite din aplicatia informatica poate fi realizati prin semniturd la sediul unitatii
de invafimant sau prin mijloace electronice, dupa caz.
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¢) in situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invatimant identificd erori sau neclaritdfi
in completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii
legali vor fi contactati de ctre comisia de inscriere in invatimantul primar din unitatea de invatimént in
vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia in conformitate cu prevederile Art. 15, alin. (3)
si (4) din OME nr. 4019/2024, cu incadrarea in termenele prevazute de Calendarul inscrierii in invatdmantul
primar.

Art.5. (1) In perioada 9 iunie - 15 junie 2026, se vor procesa, la nivelul unititilor de invatimént, cererile -
tip depuse de paringi/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicAnd procedura specificd elaboratd de
inspectoratul scolar.

(2) Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de Tnvéfdmént la care a fost depusi cererea de inscriere
se realizeazi in ordinea stabilitd, pe baza criteriilor de departajare, a criteriilor generale §i a criteriilor
specifice, conform Art. 10 din Metodologia de inscriere a copiilor in invatdmdntul primar.

Art.6. In data de 12 iunie 2026, unitatile de invatdmant care au avut locuri libere pentru etapa a Il-a vor
solutiona solicitarile de inscriere pentru prima optiune. o T o

In situatia in care nu au fost solutionate toate solicitarile, unitatea de invitimant aflata pe prima pozitie
in lista optiunilor va transmite unitatilor de inva{amant situate pe pozitiile 2 si 3 documentele depuse la dosar
care fac dovada indeplinirii criteriilor specifice stabilite de acestea si avizate de Inspectoratul Scolar

Judetean Cluj.

Art. 7. In data de 16 iunie 2026, unitdfile de invégémént care au avut locuri libere pentru etapa a Il-a vor
afiga la sedivl unitafii gi vor pesta pe site lista finala a copiilor inscrisi in clasa pregétitoare, la finalul etapei
a [l-a.

Art. 8. In perioada 1 -4 septembrie 2026, la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Cluj va avea loc:

o centralizarea si solutionarea cererilor périntilor/ tutorilor legal instituiti/ Imputernicitilor legali ai
caror copii nu au fost inca inscrisi la o unitate de Invagamant.

e solutionarea oricirei alte situatii referitoare la Inscrierea in invataméntul primar, avand in vedere, cu
prioritate, interesul superior al copilului.

» sedinta publici de solutionare a cererilor de Inscriere in nvatimantul primar a copiilor care nu au
fost tncd inscrisi la o unitate de fnvatdmant,
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