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PENTRU ANUL SCOLAR 2018-2019

Dosar 1 - Documente director

Decizia de numire a ISJ

Contractul de management educational ( dacé este cazul, dupa sustinerea concursului )
Contractul de management administrativ-financiar (dacd este cazul, dupd promovarea
concursului)

C.V. cu Anexe.

Figa individuald a postului

Fisa de autoevaluare director cu Raportul explicativ pe anul in curs si cu calificativul acordat
pentru anul scolar anterior (daci este cazul)

Dosar 2 - Documente de proiectare

Proiectul de dezvoltare a scolii/Planul de actiune a scolii (4 ani)

Planul managerial pe anul scolar in curs

Raportul de activitate CEAC pe anul trecut + Planul operational al activitatilor
Proiectul de buget

Dosar 3 — Organizarea activitatilor
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Regulamentul intern /Tabelul cu semnéturile angajatilor

Organigrama unitétii de Invatdmant

Consiliul de administratie, consiliul profesoral

Structura catedrelor/comisiilor

Schema orard a unititii de invatdmant

Legi, Ordonante de urgentd, Hotarari de guvern, acte normative emise de M.E.N.
Registrul de decizii, dispozitii §i note de serviciu

Registru / Caiet de asistente la ore (care sé confind asisten{ele raportate on-line)

Dosar 4 - Incadrarea scolii

Planul de scolarizare propus/realizat

Proiectul incadrérii

Statul de functii

Contractele individuale de munca ( la secretariatul unitétii de invéitamant)

Fisele postului pentru intreg personalul angajat ( la secretariatul unitétii de Tnvitdmant)

P-ta Stefan cel Mare nr, 4, Cluj - Napoca
Tel: +40(0) 264 590 778

Fax: +40 (0) 264 592 832

www.isjci.ro , cluj@isjcj.ro
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Dosar 5 — Consiliul de administratie

Componenta

Planul de activitate

Rapoarte de analizd, masuri, planuri operationale

Fise de evaluare personal /Calificativele anuale ale personalului

Dosar 6 — Curriculum ( Comisia de curriculum)

Consiliul pentru curriculum

Planuri-cadru

Programe

Scheme orare

CDS-uri aprobate, CDL

Metodologii examene

Documente arii curriculare (planuri, rapoarte)

Dosar 7 - Parteneriate

A. Interne: Protocoale, Conventii, Proiecte, Asociatia Parintilor
B. Externe: Programe de cooperare internationald, Parteneriate, Proiecte

Dosar 8 - Monitorizare, evaluare
A.Internd

Asistente la ore efectuate de director adjunct/ sefi de arie curriculara

Comisia de asigurare a calitétii

Activitatea de formare continua (Responsabilul cu formarea continué)

Instrumente de lucru interne/Proceduri/Registrul riscurilor (Comisia de asigurare a calitéii,

SCIM)

Monitorizarea rezultatelor obtinute de elevi (examene, concursuri, olimpiade, simulari)

6. Monitorizarea insettiei elevilor din anii terminali/ a continudrii studiilor/ a angajarii lor la
operatorii economici (a VIII-a, a XII-a, a XI-a scoald profesionald/anul II postliceal)

7. Monitorizarea absenteismului (Comisia de monitorizare a absenteismului)

8. Rapoarte de analizi semestriale si anuale; rapoarte tematice
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B. Externa

1. Inspectii curente si speciale
2. .Registrul unic de control



