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CALENDARUL ETAPELOR DE INTREGIRE A NORMEI DIDACTICE

1) Constituirea posturilor didactice/catedrelor, incadrarea personalului didactic, soluionarea
cererilor de intregire/completare a normei didactice de predare la nivelul unititilor de
invatamant a personalului didactic care beneficiaza de aceste drepturi, conform prevederilor
Metodologiei si solutionarea cererilor cadrelor didactice titulare prevazute la art. 27 alin. (1) si (2)
din Metodologie:

a) elaborarea ofertei scolii si stabilirea disciplinelor optionale pentru anul scolar urmator;

b) constituirea tuturor posturilor didactice/catedrelor la nivelul unititilor de
invatamant/consortiilor scolare, ca urmare a aplicarii planurilor-cadru de fnvitimant, a aprobarii
proiectelor planurilor de scolarizare si a ofertei educationale;

c) depunerea cererilor de catre cadrele didactice titulare prevazute la art. 27 alin. (1) si (2)
din Metodologie si a cererilor de intregire/completare a normei didactice de predare la
secretariatele unitatilor de invatamant;

Péna la 22 ianuarie 2021

d) intregirea normei didactice de predare pentru personalul didactic de predare titular in
doud sau mai multe unitati de Invagamant ori pe doua sau mai multe specializari si completarea
normei didactice de predare pe perioadd nedeterminatid/determinatd a personalului didactic de
predare titular la nivelul unitatii/unitatilor de invatamant in care este titular/consortiului scolar sau
In unitdfi de invagdmant din aceeasi localitate si comunicarea cadrelor didactice si la
inspectoratele scolare, a acordului/acordului de principiu/refuzului cadrelor didactice
titulare pentru intregirea/completarea normei didactice de predare;

Perioada: 25-26 ianuarie 2021

e) depunerea si inregistrarea contestatiilor la inspectoratele scolare;

Perioada: 26-27 ianuarie 2021

f) analizarea contestatiilor si stabilirea de catre consiliul de administratie al
inspectoratului scolar a listei finale a cadrelor didactice titulare pentru care se acorda
intregirea/completarea normei didactice de predare;

Perioada: 28-29 ianuarie 2021

g) constituirea normei didactice de predare, intregirea normei didactice de predare pentru
cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei in doud sau mai multe
unititi de fnvafamant ori pe doud sau mai multe specializari si comunicarea, la inspectoratele
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scolare, a acordului/acordului de principiu/refuzului cadrelor didactice angajate pe durata
de viabilitate a postului/catedrei pentru intregirea normei didactice, urmatd de completarea
normei didactice de predare pe perioadi determinat3, la nivelul unitdtilor de invatamant in care sunt
angajate, pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, cdrora li se
poate constitui cel pufin o jumatate de normd didacticd de predare in baza documentelor de
repartizare pe post/catedra;

Perioada: 2-3 februarie 2021

h) depunerea si inregistrarea contestatiilor la inspectoratele scolare;
Perioada: 3-4 februarie 2021

n)emiterea si comunicarea deciziilor de transfer/intregire de norma didactica de

predare.
Perioada: 8-15 februarie 2021
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Preciziri privind intregirea normei didactice de predare a personalului didactic de
predare titular in doud sau mai multe unititi de invagdméant ori pe doua sau mai
multe specializari, incepand cu 01.09.2021

Extras din :

Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invitimantul preuniversitar in anul scolar 2021-2022, aprobata prin OMEC nr.
5991/ 11.11.2020.

Precizari:

Sectiunea a 2-a

Intregirea normei didactice de predare a personalului
Art. 24.

(1) In perioada de constituire a posturilor didactice/catedrelor si de incadrare a
personalului didactic de predare titular, consiliile de administragie ale unitdfilor de
invitimant au obligatia de a analiza posibilitatea de intregire a normei didactice de
predare pentru cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitafi de Invagamant ori
pe doud sau mai multe specializiri intr-o unitate de invdtamant/specializare, conform
specializirii/specializirilor de pe diploma/diplomele de studii, tindnd seama de
prevederile art. 263 alin. (1) din Legea nr. 1/2011 cu modificdrile si completdrile
ulterioare, de prevederile prezentei Metodologii si de prevederile Centralizatorului. in
structura catedrelor pentru intregirea normei didactice de predare pot fi incluse
cel mult 4 (patru) ore optionale siptimanal si, in mod obligatoriu, ore la cel putin
una dintre disciplinele inscrise in documentul de numire/transfer/repartizare. n
situatia in care se constatd posibilitatea de intregire a normei didactice de predare,
directorii unititilor de invitimant au obligatia de a informa, in scris, cadrele didactice
titulare in doud sau mai multe unititi de invatdmant ori pe doud sau mai multe
specializiri cu privire la posibilitatea intregirii normei didactice de predare.

(2) Cererile de intregire a normei didactice de predare se analizeaza si se
aprobi de citre consiliul/consiliile de administratie al/ale unitatii/unitatilor de
fnviatimant la care cadrele didactice titulare solicita intregirea. Persoana
indreptititd are dreptul de a contesta hotdrarea consiliului de administratie al unitatii de
invitimant, printr-o cerere scrisd, adresatd inspectoratului scolar, in perioada prevazuta
in Calendar. Contestatia se solutioneazi conform prevederilor art. 4 alin. (20)(*).

(3) Directorii unitdtilor de invdfdmdnt inainteazd inspectoratului scolar lista
cadrelor didactice titulare pentru care s-a aprobat intregirea normei didactice de
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predare, precum si lista cuprinzind cadrele didactice ale cdror cereri au fost
respinse, la care  se anexeazd, copii ale documentelor  de
numire/transfer/repartizare si ale actelor de studii in vederea analizdrii si emiterii
deciziilor de intregire. Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de mobilitate
verifici situatiile transmise de unitatile de invdtdmant si intocmegte lista finala
cuprinzand cadrele didactice titulare pentru care se propune emiterea deciziilor de
intregire si le prezintd, spre validare, consiliului de administratie al inspectoratului
scolar. Lista finald, validatd de consiliul de administratie al inspectoratului gcolar, se
afiseazi la inspectoratul scolar la termenul prevazut in Calendar si, in baza acestei liste,
inspectorul scolar general emite deciziile de intregire pentru cadrele didactice titulare.

(4) in baza deciziei semnate de inspectorul gcolar general,
directorul /directorii unitatii/unititilor de invatdmant incheie actul aditional la
contractul individual de munci al cadrului didactic titular care a fost de acord cu
intregirea normei didactice de predare.

(5) Pentru cadrele didactice titulare in trei unitdti de invdfdmdnt, intregirea
normei didactice de predare se poate solutiona in una sau doud unitati de
invdtdmant, conform alin. (1). Pentru cadrele didactice titulare in patru unitdti de
fnvdtdmant, intregirea normei didactice de predare se poate realiza in una, doud
sau trei unitdti de invdgdmant, conform alin. (1). Pentru cadrele didactice titulare pe
trei specializdri, intregirea normei didactice de predare se poate solufiona in una
sau doud specializari, conform alin. (1).

(6) In situagia in care doud sau mai multe cadre didactice solicita
intregirea/completarea normei didactice de predare pe aceeasi catedrd, departajarea se
realizeaza in baza criteriilor si punctajelor din anexa nr. 2. In situatia punctajelor egale,
departajarea se realizeazd in baza criteriilor socioumanitare dovedite prin documente
justificative. Dacd dupd aplicarea acestor criterii se mentine egalitatea, departajarea se
realizeazi luAndu-se in considerare, in ordine, urmatoarele criterii:

a) gradul didactic;

b) nota/media cea mai mare obtinuti la examenul pentru obfinerea gradului didactic;

c) dovada acumulirii fn ultimul ciclu complet de 5 (cinci) ani lucrai efectiv in functii
didactice de predare sau in functii de conducere in unitéti de invatamant ori in functii de
conducere sau de indrumare si control in inspectoratele scolare, de la data promovadrii
examenului de definitivare in Invitadmant, fird a lua in calcul perioadele de suspendare a
contractului individual de munci, a minimum 90 de credite profesionale transferabile,
conform art. 245 alin. (6) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completdrile ulterioare
sau indeplinirea uneia dintre conditiile prevazute la art. 82 lit. a)-e) din Metodologia
privind formarea continud a personalului din invafamantul preuniversitar, aprobata prin
ordinul ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr. 5561/2011, cu
modificirile si completirile ulterioare, pentru personalul didactic de predare titular care
a dobandit definitivarea in invitimant, cu o vechime la catedrd mai mare de 5 (cinci) ani.



(7) Catedrele complete si cele incomplete solicitate pentru intregirea normei
didactice de predare, pe care nu s-au solutionat intregirile de normd didacticd a
personalului didactic de predare titular, pot fi ocupate pe perioadd nedeterminatd in
etapele ulterioare ale mobilitdtii personalului didactic de predare din invdtdmantul
preuniversitar, numai in conditiile in care cadrele didactice titulare indreptdtite nu
au depus cereri pentru intregirea normei didactice timp de 2(doi) ani scolari
consecutivi.

(*) In conformitate cu art. 4 din Metodologie
Art4 (1) c) intregirea normei didactice de predare pentru personalul didactic de

predare titular in doud sau mai multe unititi de invitdmant ori pe doua sau mai
multe specializiri (si completarea normei didactice de predare pe perioadd

nedeterminatd/determinatd a personalului didactic de predare titular) la_nivelul
unititii /unititilor de invitimant in care este titular/consortiului scolar (sau in
unitdti de invdtdmant din aceeagi localitate, urmatd de completarea normei didactice de
predare pe perioadd determinatd pentru cadrele didactice debutante prevazute la art. 21 **
alin. (4) si (6) la nivelul unitdtii/unitdtilor de invdtdmdnt sau in unitdati de invdgdmant din
aceeasi localitate, cdrora li se poate constitui cel putin o jumdtate de normd didacticd de
predare in baza documentelor de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd);

(3) In_etapa de intregire a normei didactice de predare atestatele/avizele
suplimentare sunt prezentate doar pentru ocuparea unor ore la discipline care nu
sunt inscrise in documentul de numire/transfer/repartizare. in mod exceptional,

avizele eliberate de conducerile unitdtilor de invatamant particular, pentru ocuparea
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din unitagile de invatdmant particular,
pot fi prezentate si in timpul sedintelor de repartizare. fn situatia in care doi sau mai
multi candidati obtin un aviz pentru acelasi post didactic/aceeasi catedrd, ocuparea
postului  didactic/catedrei se realizeazi in  ordinea  descrescdtoare a
notelor/mediilor/punctajelor.

(6) (Cadrele didactice angajate cu contract individual de muncd pe durata de
viabilitate a postului/catedrei care solicitd modificarea repartizdrii prin schimb de
posturi/catedre prin consimgdmdnt scris,) precum si cadrele didactice care solicita
intregirea/completarea normei didactice de predare, (transferul pentru restrdngere de
activitate, pretransferul consimtit intre unitdtile de invdgdmant sau la cerere, dupd caz, ori
prin schimb de posturi, detasarea in interesul invdtdmantului sau detasarea la cerere prin
concurs specific pe un post didactic/ o catedrd in unitdti de Invdgdmdnt avdnd clase
speciale de limbi strdine cu program intensiv si/sau bilingv, clase/grupe de hipoacuzici si
surzi, clase/grupe de elevi cu deficienge de vedere, precum si in unitdi de invagamant avdnd
clase cu profil sportiv sau artistic (corepetitie, muzicd, arta actorului, coregrafie, arte
plastice, arte decorative, arte ambientale, arhitecturd si design), pe catedre de informaticd,
de tehnologia informatiei si comunicdrii, de informaticd-tehnologii asistate de calculator
(pentru profil tehnic si servicii), de instruire practicd sau de activitdti de pre-




profesionalizare, pe catedre/posturi didactice din cluburi scolare sportive sau din palatele
si cluburile copiilor), sustin o proba practica in profilul postului didactic solicitat.

Fac exceptie:
a) cadrele didactice transferate/pretransferate/detasate si cele care solicita modificarea
repartizirii prin schimb de posturi/catedre de pe posturi didactice/catedre similare;
b) cadrele didactice incadrate pe catedre de arte plastice, decorative, ambientale,
arhitecturd si design in invatimantul gimnazial de artd sau liceal de arta, care solicita
Intregirea/completarea normei didactice de predare sau
transferul/pretransferul/detasarea/ modificarea repartizdrii prin schimb de
posturi/catedre pe catedre similare de arte plastice, decorative, ambientale, arhitectura
si design Tn invatdmantul gimnazial de arta sau liceal de artd, catedre care se ocupa in
baza aceleiasi probe scrise;
c¢) cadrele didactice care beneficiazd de continuitate pe post/catedrd prin completarea
normei didactice de predare sau prin detasare la cerere, conform prezentei Metodologii.

(7) Cadrele didactice angajate cu contract individual de muncd pe durata de
viabilitate a postului/catedrei care solicitd modificarea repartizdrii prin schimb de
posturi/catedre prin consimgdmédnt scris, precum si cadrele didactice care solicita
intregirea/completarea normei didactice de predare pe perioadd nedeterminats,
transferul pentru restringere de activitate, pretransferul consimiit intre unitdtile de
invatdmant sau la cerere, dupa caz ori prin schimb de posturi pe catedre constituite si
din discipline care nu sunt inscrise in documentul de numire/transfer/repartizare
sustin inspectii speciale la clasi la disciplinele solicitate care nu se regiasesc in
documentul de numire/transfer/repartizare, conform anexei nr. 5, cu exceptia
posturilor didactice/catedrelor pentru care se sustin probe practice prevazute la
alin. (6).

Fac exceptie:
a) cadrele didactice care soliciti intregirea/completarea normei didactice de predare sau
transferul/pretransferul, modificarea repartizarii prin schimb de posturi/catedre de pe
posturi didactice/catedre similare sau pe posturi didactice/catedre care se ocupa in baza
aceleiasi probe scrise;
b) cadrele didactice care au inscrisd pe documentul de numire/transfer/repartizare
disciplina limba si literatura romind sau o limbd modernd/maternd, care solicita
intregirea/completarea normei didactice de predare sau transferul/pretransferul pe
catedre in structura cirora intra disciplina literatura universals;
c) cadrele didactice care au inscrisd pe documentul de numire/transfer/repartizare una
dintre disciplinele fizic3, chimie sau biologie care solicitd intregirea/completarea normei
didactice de predare sau transferul/pretransferul pe catedre in structura cdrora intrd
disciplina stiinte;
d) cadrele didactice care au inscrisd pe documentul de numire/transfer/repartizare una
dintre disciplinele gandire critic, educatie interculturald, educafie pentru cetafenie
democratici, care solicitd Intregirea/completarea normei didactice de predare sau



transferul /pretransferul pe catedre in structura cdrora intra una dintre disciplinele:
gandire critica, educatie interculturald, educafie pentru cetatenie democratica;

e) cadrele didactice care au inscrisa pe documentul de numire/transfer/repartizare una
dintre disciplinele educatie muzicald, educatie plastica, educatie vizuala sau discipline
specifice invatdmantului de arta din domeniile arte vizuale, muzic3, teatru, coregrafie sau
arhitectura, care solicita intregirea/completarea normei didactice de predare sau
transferul/pretransferul pe catedre in structura carora intra disciplina educatie artistica.

(8) Evaluarea inspectiei speciale la clasd/probei practice/orale, prevazute la
alin. (4)-(7), se realizeaza de catre o comisie, numita prin decizia inspectorului
scolar general, formata din: presedinte -inspector scolar general adjunct/inspector
scolar; membri - cite doi profesori titulari care au dobandit gradul didactic I sau
II/inspectori scolari/metodisti ai inspectoratului scolar cu specializari in profilul
postului; secretari - 1-7 inspectori scolari si directorii unitatilor de invatamant in
care se organizeazi inspectii speciale la clasi/probe practice/orale. in mod
exceptional, pentru disciplinele la care nu se identifica profesori titulari cu gradul
didactic I sau II, inspectorul scolar general poate numi membri in comisia pentru
evaluarea inspecfiei speciale la clasa, profesori titulari din invafamantul
preuniversitar care au dobandit definitivarea in invatamant ori cadre didactice din
invatamantul universitar.

(10) Inspectiile speciale la clasa/probele practice/orale, prevazute la alin. (4)-(7), se pot
organiza si in sistem online. Procedura specificd de organizare si desfasurare a acestor probe in
sistem online se elaboreazd de comisia judefeand/a municipiului Bucuresti de mobilitate a
personalului didactic de predare din Tnvataméantul preuniversitar, numita prin decizie a inspectorului
scolar general, denumita in continuare comisie judeteand/a municipiului Bucuresti de mobilitate.

(11) Rezultatele inspectiilor speciale la clasa/probelor practice/orale eliminatorii n profilul
postului, sustinute si promovate de cadrele didactice titulare In oricare etapa de mobilitate, precum si
de cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, raman valabile, cu acordul
acestora, si in etapele ulterioare ale mobilitatii personalului didactic de predare din fnvatamantul
preuniversitar prevazute la alin. (1), precum si pentru mobilitdtile personalului didactic de predare
care se desfisoara pe parcursul anului scolar 2021-2022.

(12) Pe durata stirii de alertd, in contextul situatiei epidemiologice determinate de

riaspandirea coronavirusului SARS-CoV-2, pina la eliminarea restrictiilor privind adundrile
publice de citre autoritatile de resort, nu se sustin inspectii speciale la clasa/probe practice,

conform alin. (6) si (7). in aceste situatii se sustin probe orale conform alin. (4) si (5), precum si

roba a

ractici pentru ocuparea de posturi didactice/catedre in unititi de invitimant avand

clase speciale de limbi striine cu program intensiv si/sau bilingv evaluate prin calificative

+Admis/Respins”, conform anexei nr. 4 si se suspenda aplicarea prevederilor anexelor 5-12 si
17.

(20) Contestatiile la etapele de mobilitate depuse la unitatile de invafamant sau la
inspectoratele scolare se solutioneazi in consiliile de administratie ale acestora, conform
Calendarului sau prevederilor art. 108. Contestatia reprezintd plangerea prealabila



reglementatd de art. 7 din Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004 cu
modificdrile si completirile ulterioare. Hotararea consiliului de administrafie al unitatii
de Tnvitdmant/ inspectoratului scolar, dupa caz, privind contestatia este definitiva si
poate fi atacatd numai la instanta de contencios administrativ. Persoana nemultumita de
raspunsul primit la contestatie are dreptul de a se adresa instantei de contencios
administrativ competente.

** n conformitate cu art.21 din metodologie

(4) Dupi incadrarea titularilor, conform alin. (1)-(3), se incadreaza dupa aceeasi procedurs,
cadrele didactice debutante repartizate incepind cu data de 1 septembrie 2012, ca urmare a
participrii la un concurs naional, pe posturi didactice de predare/catedre vacante publicate pentru
angajare pentru perioadi nedeterminats, care nu au dobéndit definitivarea in invafamant si de la data
angajirii pe posturi didactice/catedre vacante publicate pentru perioada nedeterminatd pana la data
de 31 august 2021 nu acumuleazi o vechime efectivd la catedra mai mare de 6 ani, fard a se lua in
considerare perioadele de suspendare a contractului individual de munca pe durata concediului
pentru cresterea si ingrijirea copilului, conform prevederilor legale Tn vigoare, precum si cadrele
didactice debutante care nu au dobandit definitivarea in fnvatdmant repartizate in baza prevederilor
art. 253 din Legea nr. 1/2011 cu modificirile si completdrile ulterioare?, sesiunile 2016, 2017 sau
2018, cirora li se poate asigura cel pugin jumdtate de norma didacticd de predare conform deciziei de
repartizare pe post/catedra.

(6) Pentru cadrele didactice debutante repartizate incepand cu data de 1 septembrie 2012, ca
urmare a participarii la concursul national, pe posturi didactice/catedre vacante publicate pentru
angajare pe perioadd nedeterminati care, de la data angajarii pe posturi didactice/catedre vacante
publicate pentru perioadd nedeterminatd, in perioada 1 septembrie 2012-31 august 2021, acumuleaza
o vechime efectivd la catedrd de cel mult 6 ani, fard a lua in calcul perioadele de suspendare a
contractului individual de munc3 si de rezervare a postului didactic/catedrei in baza prevederilor art.
255 alin. (6) din Legea nr. 1/2011 cu modificirile si completirile ulterioare, precum si pentru cadrele
didactice debutante repartizate pe posturi didactice/catedre in baza prevederilor art. 253 din Legea nr.
1/2011 cu modificirile si completdrile ulterioare, sesiunile 2016, 2017 sau 2018, consilile de
administratie ale unititilor de invi{imant in care au fost repartizate hotdrasc, dupa promovarea
examenului pentru dobAndirea definitivirii in invatimant, sesiunea 2021, modificarea duratei
contractelor individuale de munci din perioadi determinati in perioada nedeterminatd, in conditiile in
care aceste cadre didactice debutante si-au continuat activitatea in aceeasi/aceleasi unitate/unitdti de
invatimant in care au fost repartizate.
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