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CATRE,
Colegiul/Liceul/Scoala/Gradinita

Precizari privind completarea machetei proiectului de incadrare cu personal
didactic de predare, titular/angajat pe durata viabilititii postului, din unititile de

invatamant, pentru anul scolar 2021-2022
graficul privind verificarea online a proiectului de incadrare cu personal didactic

din unititile de invatamant

NR. UNITATI DE INVATAMANT TERMEN
CRT.
1. Gradinite din Cluj-Napoca
Palatul Copiilor Cluj 01.02.2021
Clubul Scolar Sportiv "Viitorul” Cluj-Napoca
Z. Scoli gimnaziale Cluj-Napoca 02.02.2021
3. Scoli speciale 03.02.2021
4. Scoli gimnaziale sate de Cluj 03.02.2021
5. Zona Turda 04.02.2021
6. Zona Campia-Turzii 04.02.2021
7. Colegii tehnice/Licee tehnologice Cluj-Napoca 05.02.2021
8. Zona Huedin 08.02.2021
9, Zona Dej 09.02.2021
10. Zona Gherla 09.02.2021

11, Colegii/Licee teoretice Cluj- Napoca : Colegiul National“George Baritiu”; Colegiul

National“George Cosbuc”; Colegiul National Pedagogic“Gheorghe Lazir”; Liceul
“Victor Babesg”; Liceul cu Program Sportiv; Liceul de Arte Plastice“Romulus
Ladea”; Liceul de Coregrafie si Artd Dramatica “Octavian Stroia”; Liceul de 10.02.2021

Informatica “Tiberiu Popoviciu”; Liceul Teoretic“Lucian Blaga"; Liceul

Teoretic“Onisifor Ghibu”; Colegiul de Muzici “Sigismund Todutid”; Seminarul
Teologic Liceal Ortodox Cluj-Napoca

12.| Colegii/Licee teoretice Cluj-Napoca: Liceul Teologic Adventist “Maranatha”; Liceul
Teoretic*Mihai Eminescu”; Colegiul National“Gheorghe Sincai”; Liceul Teologic

Baptist“Emanuel”; Liceul Teologic Reformat; Liceul Greco-Catolic “Inochentie 11.02.2021
Micu®; Liceul Unitarian“Janos Zsigmond”; Colegiul National “Emil Racoviti"; Liceul
Teoretic“Apaczai Csere Janos”; Liceul Teoretic “Avram Iancu”; Liceul
Teoretic"Bathory Istvan”; Liceul Teoretic“Brassai Samuel”; Liceul Teoretic“Eugen
Pora”; Liceul Teoretic “Nicolae Bilcescu” Cluj-Napoca.
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Tel: +40 (0) 264 590 778
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La nivelul fiecirei unititi de invafimént cu personalitate juridicd, de regula, in
perioada stabiliti prin calendarul mobilitdtii personalului didactic de predare din
invitamantul preuniversitar, aprobat prin ordin al ministrului educatiei, se intocmeste
proiectul de incadrare a personalului didactic de predare pentru anul gcolar urmator si
se avizeazi de citre inspectoratul scolar. Proiectul de incadrare devine plan de incadrare
a personalului didactic de predare in anul scolar dupd derularea tuturor etapelor de
mobilitate a personalului didactic de predare si aprobarea acestuia de cétre inspectoratul
scolar, pan la finalul lunii septembrie. Planul de incadrare aprobat poate fi modificat pe
parcursul anului scolar, in mod excepfional, dacd numdrul de clase sau structura
personalului didactic de predare la nivelul unitdtii de invdtdmant cu personalitate
juridica sufera modificari.

Aplicatia va putea fi accesatd incepand cu data de 21.02.2021, ora 15,00 pe
adresa: https://isjcluj.ro/proiect2021.isjcluj.ro/index.ph

Utilizatorii si parolele sunt valabile cele folosite la Fisa incadrarii pentru anul
scolar 2020-2021;

in situatia in care ati pierdut utilizatorul si parola, le puteti obtine astfel:

o ciutati in istoricul dialogului pe e-mailurile de la Fisa incadrarii pentru anul
scolar 2020-2021 si daci nu le gisiti acolo, vd rugdm sa-l sunati pe domnul
inspector Liviu Gherman;

o in situatia in care s-a schimbat utilizatorul (secretara unitatii de invatamant),
va rugim si transmiteti pe e-mailul gherman liviu@yahoo.com urmadtoarele
date: unitatea de invitimant, numele, initiala si prenumele persoanei,
telefon;

Vi rugim si completati corect si sd actualizafi toate datele personale din fisele
cadrelor didactice: nivelul studiilor, vechime, perfectionari, date personale, etc.
Specializirile se vor completa conform inscrisurilor de pe diploma de studii si
Centralizator;

Vor fi evidentiate toate clasele unititii de invdtdmant cu efectivele de elevi. in
mediul rural la clasele simultane orele din planul-cadru vor fi repartizate pe
fiecare clasa proportional.

Nu se vor introduce si nu vor fi normate grupele de excelenti si de scolarizare
la domiciliu.

Conform proiectului de ordin de ministru privind structura anului scolar
pentru 2021-2022,
(1) Anul scolar 2021 - 2022 incepe la data de 1 septembrie 2021, se incheie la
data de 31 august 2022 si are 34 de siptimani de cursuri. Cursurile anului scolar
2021 - 2022 incep la data de 13 septembrie 2021.
Conform aceluiasi proiect,
(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1) se stabilesc urmatoarele:




a) pentru clasele a XII-a zi, a XIlI-a seral si frecven{d redusa, anul gcolar are 32 de
saptimani de cursuri si se incheie la data de 3 iunie 2022;

b) pentru clasa a VIII-a, anul scolar are 33 de siptiméni de cursuri si se incheie la
data de 10 iunie 2022;

c) pentru clasele din invitimantul liceal - filiera tehnologicd, cu exceptia claselor
previzute la lit. a) si pentru clasele din invatamantul profesional, anul scolar are
37 de saptamani de cursuri.

Norma didactici de predare-invitare, de instruire practica si de evaluare
curenti a prescolarilor si a elevilor in clasd, a personalului didactic din unitatile de
invitimant, se constituie in baza documentului de numire/transfer/repartizare pe
post/catedra;

I. Definire grupe:
1. gr.mici/gr.mijl./gr.mare/gr.comb.- se vor completa numai la fnvatdmantul

prescolar;

gr.sport - se vor completa numai ansamblurile/formatiunile sportive;

gr.cor -se vor completa numai ansamblurile/formatiunile corale;

gr.logop. - grupa constituitd pentru logopedie;

gr.cons. - grupa constituitd pentru consiliere psihopedagogica;

gr.religie- grupele de religie minoritard (penticostald, baptistd, adventistd,
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etc.) constituite Tn unitagile de invatamant;

7. gr.instr. - ansamblu instrumental;

8. gr.mater.- curriculum de limba materna (constituite in unitati de invatamant
cu predare in limba romana sau maghiard). De exemplu : gr.mater. de limba
maghiard sau gramater. de limba rromani, constituite intr-o unitate de
invitamant cu predare in limba roména;

9. gr.palat -numai pentru grupele de la Palatul Copiilor;

10. gr.club - numai pentru grupele de la cluburile copiilor si cluburile sportive;

11. gr.teatru- grupe teatru;

12. gr.itin.- grupe constituite pentru profesorii itineranti si de sprijin;

Nivelul disciplinei

- pentru educatie muzicald - se va alege nivel gimnazial /primar

- pentru limbi moderne si religie de la nivel primar - se va alege nivel gimnazial;

- 1a clasele cu predare in limbile minoritdtilor nationale orele pe care invatatorul
/institutorul/profesorul pentru invatimatul primar le efectueaza in regim de plata
cu ora ( de exemplu - limba si literatura roménd), conform OMEN nr.
4165/24.07.2018, cu modificdrile si completirile ulterioare, se vor norma si vor fi
inscrise in fisa cadrelor didactice, la plata cu ora, ca si disciplina separata, nivel
gimnazial.




II. Pentru personalul didactic incadrat cu discipline pentru care Metodologia-
cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invataméantul

preuniversitar in anul scolar 2021-2022, aprobata prin OMEC nr.
5991/11.11.2020, prevede exceptii de la Centralizator, de exemplu:

e cadrul didactic apare necalificat pentru disciplinele de alta specialitate cu
care-si completeazi 1/2 normd, in mediul rural-art. 8, alin.(4);

o cadrul didactic, incadrat la nivel gimnazial, apare necalificat pentru
disciplinele de altid specialitate cu care-si completeaza cu 1/3 norma cu
discipline din aceeasi arie curriculara, in mediul urban- art. 8, alin.(4);

e cadre didactice cu specializarea filosofie cu completare de catedra educatie
antreprenoriald, economie sau economie aplicata - art.13, alin. (5)-(6);

e etc.

Procedura de selectare a exceptiilor la Centralizator:
Se recomanda accesarea in urmatoarea ordine:
1) detalii exceptii - pentru a vedea la care articol gi aliniat din Metodologie
se incadreaza exceptia;
2) se bifeaza - disciplina este exceptie;
3) se alege tipul exceptiei;
III. Se vor intocmi:

e doui fise pentru cadrele didactice cu 2 functii didactice, una de profesor si una
de profesor de instruire practici (norma de 18 ore si respectiv noma de 24
ore);

e o singuri figd pentru personalul didactic titular cu catedra rezervata integral
(directori gridinite, cadre didactice aflate in concedii ingrijire copil, concedii
fiard salar, cadre didactice cu catedra rezervata conform art. 255 din Legea
educatiei nationale nr.1/2011) in care se vor inscrie: post- rezervat;

e 0 singuri fisd pentru personalul didactic titular cu catedra rezervata partial
(inspectori scolari, directori scoli cu obligatie de normd, profesori care au
solicitat functionarea cu norma partiald, titular cu catedra rezervatd, grad
didactic I, peste 25 ani vechime in invitamant cu reducere de norma cu 2
ore) in care se vor inscrie: orele- ocupate X ore, postul- rezervat cf art. 8,
alin.(13);

e 0 singuri fisid pentru personalul didactic titular incadrat cu norma intreaga
(18/24/16/14/22 ore) in care se vor inscrie: orele - ocupate, postul- ocupat

Se aprobi incadrarea peste norma de baza, daca este cazul, cu maxim 3 ore;
e Posturile/orele vacante: orele vacante/postul vacant
Personalul didactic titular, grad didactic I, peste 25 ani vechime in invitamant cu
reducere de normi cu 2 ore - la “modul de incadrare” se va inscrie "Titular cu
catedra rezervatd, grad I, reducere 2 ore”



Lucrarea cuprinzdnd documentele din meniul "statisticd unitate” va fi predatd in

formd listatd in doud exemplare, semnatd si stampilatd, de cdtre directorul unitatii
de invdtdmdant/directorul adjunct care rdspunde de incadrari, la Registratura
Inspectoratului Scolar Judetean Cluj, la o datd care va fi comunicatd ulterior.

Unititile de invitimant care stabilesc conditii specifice pentru ocuparea posturilor prin
restringere de activitate sau pretransfer consimtit intre unititile de invatimént, le vor
transmite electronic semnate/stampilate pe adresa de email resurseumane@isjcj.ro.

Proiectul de incadrare, intocmit de director, analizat in consiliul profesoral,
este aprobat de consiliul de administratie al unitdtii de invatamant, care totodata
stabileste lista posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate complete si
incomplete.

Unititile de invitimant preuniversitar de stat au obligatia de a reactualiza, de a
publica si de a comunica inspectoratelor scolare lista tuturor posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate complete si incomplete inainte de fiecare
etapd a mobilitatii personalului didactic din invdtamantul preuniversitar.

Viabilitatea  unui/unei ost didactic/catedre resupune existenta
acestuia/acesteia pe durata unui nivel de inviatdmant si se stabileste de consiliul
de administratie al unititii de invitimant in functie de planurile-cadru in vigoare,
de proiectele planurilor de scolarizare, de evolutia demografici la nivel local si in
concordanti cu documentele strategice elaborate de unitatile de invatamant

Comisia de mobilitate a personalului didactic din invatamantul preuniversitar
constituita la nivelul inspectoratului scolar analizeaza, corecteaza in colaborare cu
unititile de invitimaint si avizeazd oferta de posturi didactice/catedre
vacante/rezervate, precum si conditiile specifice de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor vacante stabilite la nivelul unititilor de invatamant.

Lista, cuprinzind posturile didactice/catedrele vacante/rezervate complete si
incomplete, se aduce la cunostinta persoanelor interesate astfel:

a) unitatea de invitimaint afigeazi lista posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate _si  conditiile specifice de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor vacante stabilite la nivelul unititilor de invatamant la avizier
si pe site-ul propriu in termen de cel mult 3 (trei) zile lucratoare de la avizarea
ofertei de posturi vacante/rezervate de catre inspectoratul scolar;

b) inspectoratul scolar intocmeste lista tuturor posturilor didactice/catedrelor
vacante /rezervate, complete si incomplete transmise de unitatile de invatimant si
o publici, la data previzuti in Calendar 18 februarie 2022, prin afisare la avizierul
institutiei, pe site-ul institutiei si pe site-ul Ministerului Educatiei.

Directorii unititilor de invitdmant si comisia de mobilitate a personalului
didactic din invitimantul preuniversitar constituiti la nivelul inspectoratului
scolar au obligatia de a reactualiza lista posturilor didactice/catedrelor




vacante/rezervate complete si _incomplete, dupa fiecare etapa a mobilitatii
ersonalului didactic din invitimantul preuniversitar, conform Calendarului.
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