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PROCEDURA OPERATIONALA

MINISTERUL EDUCATIEI

SELECTIA PROFESORILOR PENTRU PREGATIREA COPIILOR SI TINERILOR CAPABILI DE

PERFORMANTA INALTA iN CADRUL CENTRULUI JUDETEAN DE EXCELENTA CLUJ”

o
“

Editia: 1
Revizuirea: 1

Lista RESPONSARILIT.OR cu elaboravea, verificavea si

aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI iN CADRUL EDITIET
procedurii operationale

Nr.  Elemente
Cert. | privind
i | responsabilii
@ | operatiunea
| e
o 1.

1.1. |Elaborat

|
\ |
L
|
.
‘ | :
1.2, | Verificat
| {
i
o
i
| 1.3. | Aprobat
i
|
!

|
|
|
|
|
|

| 2.
i
|

' Dan Pop Madalina

|

|

' Adelhaida Kerekes
§

' Anca Cristina
Hodorogea

Marinela Marc

Dan Pop Médélina

\
r
|
|
F
t
;

Numele si prenumele

T

Functia

| Data
3. 4.
| Director 1 99 09,2021
 CJEX
I Inspector '

' scolar general | 29.09.2021
- adjunct 4
! i
 Inspector :
' scolar general | 29.09.2021
" adjunct

- Inspector 29.09.2021
- scolar general |
‘ Director 29.09.2021

3 " |
| Semnatura |
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2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR

Inrii operation

Nr. ‘ Editia / revizia | Componenta Modalitatea de ‘ Data de la care se aplica
crt. | in cadrul editiei = revizuita revizuire . prevederile edifiei / revizuirii |
| | ? ] |  edifiei
| 1. | 2. 3. 4,
1| Edifial | 0 - 329'.09.2021 -
22 ' Editia.l ; ”! i - o
| | | |
! f ' i
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b
o

I

b

32,

3.4.

13.7.

difuzarii
1.

Aprobare

Avizare

|

Aplicare |

Aplicare

Aplicare

; ).
-
.

.

Nr

2
I

23

, _
| Compartimen |
o

3.

| Conducere
|

|

! Conducere
|

% Conducere
|

‘;

[

! Oficiul juridic
| 181 CJ

i Inspectie
l scolari

l

E

|

z

|

overationale
! ‘ ?
. Funcfia | Nunie si ;
1 . prenume |

4 5. |

Insp.sc.gen k [
§ | Marinela Marc |
. Director Dan-Pop |
| Midalina
Insp.g:;.gen. . Anca Cristina

a6l Hodorogea
‘ |
I~ s' |
| Insp.sc.gen. Adelhaida 5
- adi | Kerekes !
- w
| Membru 1
. CA |
E Insp.sc.gen. Adelhaida \
Cadi. | Kerekes |
e g ' r
. Membrii | Conform Deciziei |
| CAai I de numire a CA al |

CIEX(C]

Membrii

CA ai 1S]
CJ

| ~

| Consilier

juridic

‘ Inspectori
. SCOLARI

CIEXC] |

Conform Deciziei ‘
de numire a CA al {
isicr

de numire a
Comisiei de
selectie

;
|
i
|
| |
% Conform Deciziei |
| |
( a

E
1‘
i

MINISTERUL EDUCATIEI

Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei
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i3.8.

|

4.

(3.9

 Informare | 3 . Personal | Sefide Conform statului | g |

‘ | nedidactic de | compartime | de funciii aprobat | ' |
;  conduceredin | nte ' ;

| : - cadrul ISJCJ | | | |

. Arhivare | 1 | Grupul de | Inspector 5 ;_

| | . lucrupentra | seolar— |
| | control | secretar | ‘ | '

| | managerial | |

 Alte 1 | Audit  Auditor | |

'scopuri | ' |

SCOPUL procedurii operationale

Obiectivele fundamentale ale activititii CJEXCJ sunt urmdtoarele:

k

1L

1L

IV.

Asigurarea conditiilor optime de pregitire, de dezvoltare, de afirmare i de consacrare a copiilor §i
a tinerilor capabili de performante inalte din judetul Cluj;

Elaborarea si aplicarea unor strategii si politici pentru selectia, pregitirea, sustinerea, motivarea
copiilor si tinerilor capabili de performanie inalte, precum si pentru selectia i motivarea cadrelor
didactice pentru desfasurarea activitatilor de fnaltd performanta;

Respectarea dreptului la educatie si instruire diferentiatd pentru elevii supradotati, capabili de

performanti inaltd, din judeful Cluj;

Valorificarea potentialului intelectual i creativ al generaiei tinere, in scopul constituirii unui
nucleu de perspectivi in comunitatea noastrd, pentru dezvoltarea economicd, sociala si culturald a

judetului Cluj;

SCOPUL procedurii operationale este:

4.1.
4.2.

4.3.

De aplicare a prevederilor dispozitiilor legislatiei in domeniu;

S3 siabilcascd modul de realizare si etapele sclectiei profesorilor pentru pregitirea copiilor si
tinerilor capabili de performanti inaltd in cadrul CJEXCJ, pentru anul scolar 2021-2022, precum $i
responsabilititile persoanelor implicate in selectie, in conformitate cu prevederile legislatiei
generale a Invatimantului in Romania, precum si in conformitate cu legislatia specificd centrelor de
excelentd si ale Regulamentului de Organizare §i I'uncfionare a Centrului Judetean de Excelenfd
Cluj, numit in continuare ROF CJEXCJ;,

Si dea asiguriri cu privire la existenta documentafiei adecvate deruldrii activitafii;
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4.4.
4.5.

S# asigure realizarea activititii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;
Sa sprijine auditul / alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control, iar pe manager, in
exercitarea procesului decizional.

DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta procedurd este aplicabild Cadrelor didactice participante la selectie si COMISIEI DE

SELECTIE a profesorilor pentru pregatirea copiilor i tinerilor capabili de performanta inalta in cadrul
CIEXCI.

Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratd;
Aceasti activitate depinde de activitatea compartimentelor:

Secretariat;

Conducere

De aceasti activitate depind in cadrul activitd{ii efectuate urmatoarele compartimente:
Toate compartimentele structurale ale ISJ Cluj

Toate compartimentele CJEXCJ

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitafii procedurate;

compartimentele implicate in activitatea proceduratd.

a.

Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmétoarele compartimente:
Secretariat |
Conducere;
Consiliul de Administratie
De aceasti activitate beneficiazi in cadrul activititilor efectuate urmitoarele compartimente:
Toate compartimentele structurale ale ISJ Cluj
Toate compartimentele CIEXCJ
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0. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

Documente de referintd (reglementiri) aplicabile activititii procedurate:

6.1. Legislatie generala:

- Legea educatici nationale (Legea nr. 1/2011), cu modificirile gi completarile ulterioare;

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 200/2016 de modificare a OSSG nr. 400/2015 :

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 400/2015, cu modificarile si completdrile ulterioare,
pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzind standardele de management / control intern la
entitdfile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial;

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 201/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind coordonarea,, indrumarea metodologica si supravegherea stadiului implementarii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial la entitatile publice;

6.2. Legislatie specifici:
- Ordinul MECTS nr. 5562/din 14.09.2020 privind aprobarea Regulamentului de organizare si funcfionare
a centrelor judetene de excelentd/Centrului Municipiului Bucuresti de Excelentd
- Ordinul MECTS Nr. 5956/2020 din 4 noiembrie 2020 privind infiinarea centrelor judetene
de excelen{d/Centrului Municipiului Bucuresti de Excelentd

6.3.  Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii:

- Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin OME.C.TS. nr,
5530/5.10.2011;

- Regulamentul de Organizare §i Functionare a Unititilor de Invitimant Preuniversitar (ROFUIP), aprobat
prin O.M.E.C. nr. 5079 /2016;

- Ordinul MECTS nr. 5562/din 14.09.2020 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
a centrelor judetene de excelentd/Centrului Municipiului Bucuresti de Excelentd

- Ordinul MECTS Nr. 5956/2020 din 4 noiembrie 2020 privind infiinfarea centrelor judefene

de excelentd/Centrului Municipiului Bucuresti de Excelenta.
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DEFINITII SI ABREVIERIALE TERMENILOR
utilizati in procedura operationala

Definifii aie termeniior utilizagi:

. e . _ !
Termenul i Definitia si / sau, daci este cazul, actul care Y

defineste termenul respectiv |

Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care%

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a|
| regulilor de aplicat in vederea realizdrii activitétil, cui
' privire la succesiunea elementelor din cadrul deruldrii
' procesului respectiv; ’
Fditie a unei proceduri iForma initiald sau actualizatd, dupd caz, a l_m_eii
proceduri operagionale, aprobata si difuzat, j

|
Revizia in cadrul editiei | Actiunile de modificare, addugare, actualizare,}

' suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a |
mai multor componente ale unei editii a procedurii |

- operationale, acfiuni care au fost aprobate i difuzate; i

Abrevieri ale termenilor utilizafi

Abrevierea Termenul ahreviat
| |

P.O. Procedura operationald ’

E. Elaborare 1

V. Verificare ‘L

A. Aprobare |

Ap. Aplicare |
Ah. Arhivare %
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8. DESCRIEREA procedurii operationale

8.1.  Generalitati
-Procedura se aplicé cadrelor didactice participante la selectie si tuturor membrilor Comisiei de selectie

a profesorilor pentru pregitirea copiilor si tinerilor capabili de performanti inalti.

8.2.  Documentele utilizate
- Legea educatiei nationale (Legea nr. 1/2011), cu modificérile si completirile ulterioare;

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 200/2016 de modificare a OSSG nr. 400/2015 d

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 400/2015, cu modificirile si completirile ulterioare,
pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzind standardele de management / control intern la
entitatile publice i pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial;

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 201/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind coordonarea,indrumarea metodologica si supravegherea stadiului implementarii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial la entitatile publice

- Ordinul MECTS nr. 5562/din 14.09.2020 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
a centrelor judefene de excelentd/Centrului Municipiului Bucuresti de Excelent

- Ordinul MECTS Nr. 5956/2020 din 4 noiembrie 2020 privind infiinfarea centrelor Jjudetene

de excelentd/Centrului Municipiului Bucuresti de Excelenti

Documente specifice
1. Adresa prin care ISJ Cluj anun{d organizarea selectiei profesorilor pentru pregitirea copiilor si

tinerilor capabili de performanta inalti in cadrul Centrului Judetean de Excelenti Cluj;

2. Decizii numire Comisie selectie/disciplina;

Structura pe discipline si numir de grupe a Centrului Judefean de Exceientd Cluj - ANEXA 1;

[¥S]

4. Calendarul selectiei profesorilor pentru pregitirea copiilor si tinerilor capabili de performanta inalti
in cadrul Centrului Judetean de Excelenti Cluj - ANEXA 2;

5. Cerere Tnscriere la selectie - ANEXA 3:

6. Fisa de evaluare a dosarului depus de candidat - ANEXA 4;
7. Plan de interviu si grila de evaluare - ANEXA 5;
8. Borderou de notare - ANEXA 6;

9. Model recomandare din partea inspectorului scolar de specialitate - ANEXA 7.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale:

- Echipamente informatice;

- Birotici;,

- Registrul de decizii al ISJ Cluj;
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8.3.2. Resurse umane:

- Membrii comisiei de selectie;
- Profesorii solicitanti;

- Informatician CJEXCJ;

- Secretar CJEXCI;

- Director CIEXCIJ;

8.3.3. Resurse financiare:
- Nu e cazul;

8.3.4. Resurse informationale;
- LEX exe;
- Site-ul ME www.edu.ro;

-Site-ul http://isjcl.10 ;

8.4. Modul de lueru

| Nb. | Etapa a Descrierea operatiunilor |
| ert. | ' [
— |
' 2. |

[

{
0, j X |
1. | Stabilirea componentei LCumi ia de se}ecgie este numitd prin decizie a ‘rspectomlul
Comisiei de selectie ' scolar general si este formatd din: 3
: 'Preseamte - inspectorui scolar general adjunct/directorul
i | | Centrului Judetean de Excelentd Cluj, ‘
i ' Membru - inspectorul scolar de specialitate/metodist delegat de |
‘ TQT '
I

| ‘ Secretar secretarul Centrului Judetean de Excelentd Cluj.
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. Atributiile Comisiei de | Principalele atribufii ale Comisiei de selectie sunt: 1
* seleciie - Anungd selcctla profesorilor pentru a fi angajati in pregitirea |
;copulor si tinerilor capablh de performantd inaltd in cadrul
| CIEXCJ, pe urmétoarele cii: site-ul [S) Lluj st site-ul CJEXCJ
| precum si prin afisare la sediul IST Clyj si la sediul CJIEXC],
i | mass media. *
|- Comunici prin afisare la sediul st pe site-urile ISJ si CIEXCJ |
E nprocedura inclusiv anexele.
| E Evalueazd activitatea candidatilor, reflectatd in CV si in |
j documentele justificative, conform fisei de evaluare ANEXA 4.

; ' (- Evalueazd potentialul candidatilor $i intentiile acestora
1 ' privind activitatea in cadrul CTEXCJ prin inferviul sustinut de |
| catre candidati in fata Comisiei de selectie, conform ANEXA 5. |
|- Stabileste lista finald a profe orllm selectati conform |
' borderouiul de notare ANEXA 6.
- Publica lista profesorilor selectati pe site-ul ISJ Cluj si pe site- i
'ul CIBXCI, afi isare la sediul ISJ CILu st la sediul CIEXCIJ. [
: | - Presedintele Comisiei de selectie intocmeste, in colaborare cu
’ ? ceilalti membri ai Comisiei, un raport privind activitatea |
‘desfésurata de citre Comisia de selectie, raport pe care il
 inainteaza inspectorului scolar general.

i
L]

Reguli de desfasurarea  ° Fiecare membru al comisiei acordi punctaj pentru fiecare
activititii Comisiei de ’ candidat, conform. criteriilor stabilite in ANEXE.
selectie ' * Membrii Comisiei de selectie respectd urmatoarele reguli:
- Bvalueazi pe baza criferiilor stabilite;
|- Formuleazi aprecieri obiective si impartiale;
f - Respectd procedura si termenele stabilite;

s;.)

4. | Documente necesaie in Soncﬂarca de sclectie, pentru anul scolar in curs, se face pe
\ } dosarul candidatului i baza unui dosar care se depune la secretariatul CJEXCJ: E

| ' Dosarul de candidatura cuprinde, obligatoriu, urmatoarele: |

! a) Cerere; 1
- b) Copie xerox CI/BI, '
' ¢) CV insotit de documente doveditoare pentru elcmente]el
1 semnificative scopului selectiei; |
" d) Recomandare din partea inspectorului scolar de specialitate, [
| conform modelului din ANEXA 7. g
'Se iau in considerare diplome ale elevilor din ultimii doi ani |
' scolari. %
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‘ - Evaluarea ‘: Evaluarea si selectia profesorilor se face pe baza |
candidaturilor dOCumentelor depuse la dosar de cétre candidati si pe baza
g ' prestatlel acestora la proba interviu. ‘
1 a . Seevaiueazi: ‘;
L Activitatea profesionald reflectatd in CV, '

‘ ; 2 Potentialul de implicare in activitatea specificd de pregatire a| |
' | imculm capabili de performanid inalta prin CJEXCI, evaluat

5 ' prin interviu. |
| |Prm interviul semistructurat, cu intrebdri deschise, se val
i | cvidentia:

! - capacitatea de autoevaluare a profesorului,
? | - viziunea/modul de lucru cu elevii din centru,
- puncte tari gi valorificarea lor in cadrul activitailor din |
l | | centru, i

- viziunea, scopul si planul de actiune pe care si le propune ca i

| proesor al centrului care corespund cu ROF al CIEXC],

| ; |- propuneri proiecte de cercetare/colaborare/schimburi de
| experienia, ;
. e gradul de disponibilitate in lucrul cu elevul supradotat (ca
1 i elev cu cerinfe educative speciale de nivel fnalt), motivatia de a ‘
| lucra cu supradotafii. !

| Durata 1nterv1ulu1 este de maximum 15minute/candidat. |

6. | Stabilirea punctajelor si | Puncta}ul acordat, la proba de interviu, fiecarei candidaturi, se
| E ierarhizarea %calculeaza ca sumid a punctajelor acordate de citre ﬁecare\
candidatilor imembru al Comisiei. .
! ' Dupi finalizarea evaludrii tuturor candidatilor, se completeaza
i ‘un borderou centralizator si se realizeazd 1erarhlzarea m
. -ordinea descrescitoare a unctajului obtinut. ANEX |
| 5 ' Un candidat poate fi declarat admis, daci mtruneste minim |
‘

‘ | 60p. [
' Comisia de selectie realizeazi lista candidatilor admisi g*n:fmd;
i ' cont de numdrul de posturi/ore a locate pentru fiecare disciplina, |
! i  ANEXA 1. |
 Lista candidatilor acceptati se infegreaza in r aportul final al

‘> | | Comisiei. ‘

I _ ' Statutui de ,,acceptat” in cadrul selecfiei, da dreptu1=
; candidatulm de-a fi angajat pe o perioadd determinatd la
| | CJEXCI, pe parcursul anului scolar in curs. j
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7. | Aprobarea raportului | Presedintele Comisiei de selectie inainteazi un raport citre
final i comunicarea | inspectorul scolar general care i1 avizeazi sau il rcspmgc dacd
rezultatelor selectiei ! acesta constatd nereguli in desfisurarea selectiei. In acest ultim |

| caz, inspectorul scolar general poate dispune corectarea

| aspectelor neconforme cu legislatia, cu ROF CJEXC] ori cu

E  prezenta Procedura.

i Lista candida;ilor acceptati se publica pe site-ul ISJ Cluj,

' site-ul CJEXCI si se afigeazi la sediile celor dous entititi.

i :

8. | Rapoarte i alte l Decizia de numire a Comisiei de selectie a profesorilor
i documente pentru pregitirea copiilor §i tinerilor capabili de performan;
' malta in cadrul CJEXCI,

[
|
|
|
1]
\
|
|
|
|
|
|
|
|
]
|
|
|

2. Procedura de selecfie a profesorilor pentru pregitirea |
‘copulor si tinerilor capabili de performanti inalti in cadrul]
; | | CIEXC; |
| ; 3 Raportul  Comisiei de selectie a profesorilor pentru |
} >  pregatirea copiilor si tinerilor capabili de performanti fnaltd in i
| cadrul CIEXCI;

9. RESPONSABILITA I'T si Rf&ﬁPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. = Compartimentul (postul) / actiunea | g‘ | | \

Crt. | (operatiunea) L oy | \
— —y P e i
| 0 1] 2 | 3 | 4| 5 |
. ' Inspectori scolari . E | | : | |
{ | ) i | - 1 | 1
; 2. Inspector scolar general adjunct 5 : \% | | |
| ) | ‘ ] I ;
B, l Inspector gcolar general | | A 3_ |
P = . —— | | | |
4. - Inspectori gcolari generali adjuncti | ‘ . Ap | ‘
J - Inspectie scolard — inspectorii scolari | | ! | | :
i | conform statului de functii aprobat |
{ - Management institu;ionai | J | |
5. |- grupul de lucru pentru Lonnoiul . | - Ah |
| | managerial | ‘ } | |
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

| Nr. Denumire L | ‘ @
| | | | [ | : . ] [
' anexdi | anexd | Elaborator | Aprobd | Nr. | Dif | Loc | Perioadd | Alte
| | p | | ! i | |
% . exem- | uza = arhivare | arhivare  eleme |
| | ' - plare | re : . nte |
; '1 | = 4 1‘ ' | % 1
; 0o 1 ‘ 2 ‘ 3 | 4 | 5 | 6 ! 7 . 8 |
! 5 E ' CAal i ; ' Dosarulcu | (g “
| i f _ i ' : ! ale CA | i
Deciziade | | | g l ' La Manualul Cu
iire | | |  de decizii ale | {
| Comisiei de Inspector ! ‘> | RELES | procedum. | 1
| | selecfic a - Scolar | ! ‘, | respectiv L ;
* profesorilor | General ! | CIEXCI ; ‘r '
‘ | peniru | ; i ‘ ,} i ‘
‘ pregdtirea ! ’ 5 * | |
; copiilor i ; | E 1F ; ?
| tinerilor ‘ 1 ‘ | 1 ? |
! | capabilide | ; i- ? \ 1 1
| performantd * E 3 ! 3 | |
| inaltd in | i |
' cadrul . ! § ! §
(CIEXC] | | | | |
3 e o (O
| : ‘Madiling | GIEXG i  procedura |
i | selectie f ? i  GLCM, cu |
i | ’ ‘ | CAall3] L | | procedura { |
| I | | CJ i | | ‘
| | | A ! ’
4| 1(\1404‘-‘-1 gila | DanPop |CAal 3 L" Ma“‘g‘“‘_‘ Cu
{ TN | i | de procedurt —
| e gfcmj ‘Madalina | CJEXCI | | GLeM e | procedura
f | eoaluan ! | CAalls] | ! ' procedura i
| “evaluarea CV- | e ; i |P
? Cului | | ! \ | ? 1
' candidatului | | ; |
j 5. Model gri_la \ Dan Pop "CAal ; 3 f | ([j.a Mauu(;alu_l ; Cu ‘
t | i A T | de pr = 1 |
| ig:{ﬂ‘gcmj ' Madalina gf‘l{?JJ | | GLCM. cu | procedura |
i ? ‘. i a i % 5 i |
“evaluarea ; | Cj > : | | procedura |
5 | interviului. i . . i | | I
6.  Model penttu | Dan Pop CAal 3 . ‘ i ;
| Raportul | Nexgating | CIEXCT | BE
1 i Comisiei de | CAallg] | | | 4}
| | selectie | CI ; | | | ‘
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MINISTERUL EDUCATIEI

r | Model pentru , Dan Pop ‘ CAal | 3 % ( |

| . | | ‘
| | Tabele 1 Madaling | CIEXCT | | | | |
| - nominale, pe | CAalIS) | 1 | ; ! |
! | discipline, cn | ? ' ‘ % i |
| | - i CJ | | |
! rezultatele | _1 ; i i ! i
! | candidatilor la | ‘ i ‘ !
| & selectie ! i | | ! |
11. CUPRINS

* i y ' s - . l l
1 Nr. . Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | [
| componentei | | Pagina
z in cadrul |
| procedurii | |
. operationale | ;
! s - 1
;  Coperta 4‘
; a ; ; g
; 1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei ’ 1
( ' sau a reviziei In cadrul edifiei procedurii operationale I !
E 2 Situafia ediiilor i a reviziilor in cadrul edifilor procedurii | 2 |
! operationale [
; 3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei 1 3
procedurii operationale ’
i
o= ) , |
3 4. ' Scopul procedurii operationale f 4 :
| | | | |
5 5. i Domeniul de aplicare a procedurii operationale i 5
| : oy s , : !
; 6. Documentatia  aplicabild procedurii operationale (documente dei 6
: | referinti) |
| |
l i : _ ) ;
J 7. | Definifii ~ §i  abrevieri ale termenilor utilizati in procedura% 7 l
; r operationaia ;
| | |

i : y : J
! 8. | Descrierea procedurii operationale ; 8 i
1 9. | Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii operationale 12
| |
| | , |
i 10. : Anexe, inregistrari, arhivari i 13
‘ _ i
| | L
| 11. i Cuprins 4 15 |
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MINISTERUL EDUCATIEI

ANEXA 1
STRUCTURA PE DISCIPLINE a CJEXCJ 2021 - 2022
(I;Irrt Disciplina C\lfs C\}i gfllsl \(;ﬁI %2 C)l(s (;5 ():(IISI gr(l);;:: I(:Irre
1. Limba roména
2. Limba latina
3. Lingvistica
4. Matematica

5. | Limba Engleza

6. | Limba Franceza

7. | Limba Spaniola

8. Fizica
9. Chimie
10. Biologie
11. Istorie
12. Geografie

13. | Stiinte soc-um.

14. Religie O

15. Religie C

16. Arte vizuale

17. Robotica
18. Informatica
19. Limba
maghiara
TOTAL
ANEXA 2
Calendar:

08.10.2021 - 12.10.2021, depunerea dosarelor la secretariatul CJEXCJ, intre orele 08-14.00, sau pe email
excelenta.ci@gmail.com , sau inspectorilor de specialitate.

12.10.2021 - 15.10.2021, evaluarea si selectia candidatilor de catre o comisie desemnata de ISJ.

15.10.2021, afisarea rezultatelor selectiei.
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MINISTERUL EDUCATIEI

Disciplina Nume si prenume candidat Data Ora
Limba 1. 02.10.20 14.00
romana

2. ... 02.10.20 14.15
3. .. 02.10.20 14.30

Limba latina

Lingvistica

Matematica

Limba
Engleza

Limba
Franceza

Limba
Spaniola

Fizica

Chimie

Biologie

Istorie

Geografie

Stiinte soc-
um.

Religie O

Religie C

Arte vizuale

Robotica

Informatica

Limba
maghiara
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ANEXA 3
MODEL CERERE
Doamna director,

Sibsetnniatal/Subseninata .....oomumerrsmmarmmpmesasmsos , cadru didactic titular la Scoala/
LIicUI/COIEZIUL 1..vivviiierieiieereicee e , pe postul/catedra
LI T SR SR JONP.....oceee e e cu gradul didactic .............. :
obtinut in anul ................ vi rog si dispuneti inregistrarea dosarului meu, in vederea participdrii la selectia

profesorilor pentru pregitirea copiilor si tinerilor capabili de performantd fnaltd in cadrul Centrului Judetean

de Excelentd Cluj, pentru specialitatea ... in anul scolar 2021 - 2022,

Date de contact

i ) Y
Biaail: ... siiimsvimmns mssis
Data: Semnatura
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ANEXA 4
FISA EVALUARE DOSAR
Nume §i prenume candidat: ...........cccoooooiiooiiiieeee e
5T b TG L
BT Ten o1 1 o O ——————
g Nr.crt. i Criteriul - Punctajul maxim \r Punctajul acordat |
I | Studii; |
- Studii postuniversitare finalizate cu . § '
- diploma/certificat ' Sp l
| |
- Studii aprofundate finalizate cu diploma 5 '
. de master ¥ ]
i - Studii universitare finalizate cu diploma | 5p i: s
. delicenta ‘ ; |
2. Grad didactic 1/ 11 / def 15p/ 10p/ 5p ; ,
3. | Doctorat 10p : |
| ' ‘ |
4. | Participari la programe de formare continua |

' in ultimii 2 ani scolari: 2019-2020, 1p ] s
K (maxim 3p)

' 2020-2021

Participiri la conferinte, simpozioane, ; ..

| s " o . | 1p / activitate
“expoziiie, proiecte, mobilitate in UE, .

s g . . . . (maxim 5p)

' schimb de experientd, in ultimii 2 ani scolari |

Diplome obtinute de elevii pregititi de
candidat Tn ultimii 2 ani scolari: 2019-2020, |

1 2020-2021: |

 Premiul I/11/ 11T/ M, nivel international* | 16/ 15/ 14/ 13*
Premiul I/11/111 / M , nivel national* 112/11/10/9*
'Premiul I/ 11/ 11/ M, nivel judetean® 8/7/6/ 5%

{)PremiulI/H/III/M,nivel local* 4/372/1%
| | * se acorda

' * se acorda punctajul cel mai mare per elev punctajul pentry

| 0 singurd dati. ~ fiecare elev

PUNCTAJ TOTAL:
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ANEXA 5

PLAN DE INTERVIU
Wiiie 51 ProrurmeBRITIARL ... x50 s es s o3 L onsos o100 o 13 s
SC0AlA/LACEUI/COICBIUL: ..ot

Diiseipling! .o

Nr.crt. Tntrebare

Ce vi recomanda pentru postul de profesor in oregattrea copulor si tmerllor capablh
de performantd ina]ta in cadrul Centrului Judetean de Excelentd Cluj?

|
|
[
?
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Criteriide evaluare ! Punctaj maxim
1

2) capacitatea de analizé $1 sinteza, 2 puncie
3) motivajia candidatului; 2 puncte

4) compoitamentul i situatiile de crizd, 2 puncte
|
\

5) initiativd si creativitate; 2 purncte

|
|
|

TOTAL 10 puncte

ANEXA 6
BORDEREU NOTARE

DISCIPLINA:
‘ Nr. ! Nume §i prenume Evaluare dosar 1 Evaluare
i Crt. | candidat (CV) 5 interviu

| —] s
; . Candidat exemplu 70 ; 30
_—
| |
| !
i E

{ :
| Punctaj final 1 Rezultat

|

|
|
|
|

100

|
i
|
|
i
|
|

* Punctajul final este snma punctajelor celor trei membrii ai comisiei

|

admis
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ANEXA 7
MODEL
SCRISOARE DE RECOMANDARE

SUDSEMNALA,  .ooeiveeiieeeee e , v calitate de MSPECIOr iwesmmessssmnsrn: la
Inspectoratul Scolar Judetean CLUJ,

/0 recomand pe domnul/doamng profeSOr .uwwsimsmmmmivssmsmsris titular pe catedra
1 W— lascoala .......o.ooooveiiiniiic , avand in vedere urmétoarele:

L oo (descrierea pregitirii profesionale, studii aprofundate, doctorat, grad I, etc)

A (descrierea calitifii orelor prestate, seriozitate/rigurizoritate/creativitate, documentare

cu noutiti din domeniu, folosirea tehnologiei moderne)

3, sncomssneresnssastonds (descricrea implicirii pentru autoperfcctionarc, participarc cursuri)
4, i (descrierea implicarii in activitd{i extracurriculare cu elevii)
T (descrierea implicarii in pregitirea elevilor pentru performanta)

O, e {premii objinuie)

7. i, (alte activitati care il/0 recomandd pe candidat)

Pe baza celor mentionate mai sus, il/o recomand cu incredere pe d-nul/d-na
o 8 . spre a fi selectat(d) in cadrul Centrului Judetean
de Excelen;a Clu] pentru preg,atlrea copnlor sl tlnenlor capab]h de performanta nalta.

Data Semnatura,
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