MINISTERUL EDUCATIEI \\‘ INSPECTORATUL SCOLAR
- JUDETEAN CLUS
Y O ooy
—— e

NR._1069Y4 /20.10.2021

Catre,
Colegiul/Liceul/Scoala/Gradinita

Ref. - Informare privind completarea fiselor de incadrare an scolar 2021-2022

Precizari privind completarea machetei:
Aplicatia poate fi accesatd incepind cu data de 20.10.2021, ora 12.00 pe adresa:

https://isjcluj.ro/ < MRU 2021 - incadrare 2021-2022.
Utilizatorii si parolele sunt cele folosite la Proiectul incadririi pentru anul scolar
2021-2022;

in situatia in care ati pierdut utilizatorul si parola, le puteti obtine astfel:

e cdutati in istoricul dialogului pe e-mail;

e fin situatia in care s-a schimbat utilizatorul sau nu gisiti utilizatorul si parola, vi
rugdm sa transmiteti pe e-mailul gherman liviu@yahoo.com urmitoarele date:
unitatea de invitdmant, numele, initiala si prenumele persoanei, telefon;

 la realizarea logdrii apare codul de control, componenti suplimentari, pentru a
se realiza conexiunea; Codul de control apare pe imaginea generati in momentul
conectdrii. Din imaginea creatd se vor introduce doar caracterele marcate cu
negru ca si cod de control;

Va rugdam sd completati corect si sd actualizati toate datele personale din fisele
cadrelor didactice: nivelul studiilor, vechime, perfectioniri, date personale, etc,
Specializarile se vor completa conform inscrisurilor de pe diploma/diplomele de studii
si Centralizator (existent in aplicatie);

Vor fi evidentiate toate clasele unitatii de inviatimant cu efectivele de elevi. in mediul
rural la clasele simultane orele din planul-cadru vor fi repartizate pe fiecare clasi
proportional.

I. Definirea grupelor:

1. gr. micd/gr. mijl./gr. mare/gr. comb. - se vor completa numai la nvitimantul

prescolar;

gr. sport - se va completa numai la ansamblurile /formatiunile sportive;

gr. cor -sevacompleta numaila ansamblurile/formatiunile corale;

gr. logop. - grupa constituitd pentru logopedie;

gr.cons. - grupa constituitd pentru consiliere psihopedagogici;

gr. religie - grupele de religie minoritard (penticostald, baptistd, adventist3,

greco-catolicd, etc.) constituite in unitdtile de invitimant;

gr. instr. - ansamblu instrumental;

8. gr. mater.- curriculum de limba materni (constituite fn unititi de Invdtamant cu
predare in limba romind sau maghiari). De exemplu: gr. mater. de limba
maghiard sau gr. mater. de limba rromani, constituite intr-o unitate de
invatdmant cu predare in limba romani;
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9. gr. palat - numai pentru grupele de la Palatul Copiilor;

10. gr. club - numai pentru grupele de la cluburile copiilor si cluburile sportive;
11. gr. teatru - grupe teatru;

12. gr. sc. dom., - elevi scolarizare la domiciliu;

13. gr. itin .- grupe constituite pentru profesorii itineranti/de sprijin;

Nivelul disciplinei

- pentru educatie muzicala - se va alege nivel gimnazial /primar;

- pentru limbi moderne si religie de la nivel primar - se va alege nivel gimnazial;

- la clasele cu predare in limbile minoritatilor nationale orele pe care invatatorul/
institutorul/profesorul pentru invitdmatul primar le efectueaza in regim de plata cu ora ( de
exemplu - limba si literatura romanad), conform OMEN nr. 5350/24.10.2018, se vor norma si
vor fi inscrise in fisa cadrelor didactice, la plata cu ora, ca si disciplind separatd, nivel gimnazial.

II. Pentru personalul didactic incadrat cu discipline pentru care Metodologia-cadru
privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar in

anul scolar 2021-2022, aprobatid prin OMEC nr. 5991/11.11.2020, cu modificarile si
completirile ulterioare prevede exceptii de la Centralizator, de exemplu:

cadrul didactic apare necalificat pentru disciplinele de altd specialitate cu care-gi
completeazd 1/2 normd, in mediul rural - art. 8, alin.(4);

cadrul didactic, incadrat la nivel gimnazial, apare necalificat pentru disciplinele de alta
specialitate cu care-si completeazd cu 1/3 norma cu discipline din aceeasi arie
curriculara, in mediul urban - art. 8, alin.(4);

cadre didactice cu specializarea filosofie cu completare de catedrda educatie
antreprenoriala - art.13, alin. (6); etc.,

Procedura de selectare a exceptiilor la Centralizator:

Se recomanda accesarea in urmatoarea ordine:
1) detalii exceptii - pentru a vedea la care articol si aliniat din Metodologie se
incadreaza exceptia;
2) se bifeaza - disciplina este excepfie;
3) se alege tipul exceptiei;

I1I. Modul de intocmire a fiselor de incadrare:

doud fise pentru cadrele didactice cu 2 functii didactice, una de profesor si una de
profesor de instruire practicd (norma de 18 ore si respectiv noma de 24 ore);

o singura fisd pentru personalul didactic titular cu catedra rezervata integral (directori
gradinite, cadre didactice aflate In concedii Ingrijire copil, concedii fara salar, cu catedra
rezervatd conform art. 255 din Legea educatiei nationale Nr. 1/2011) In care se vor
inscrie: post- rezervat;

o singurad fisa pentru personalul didactic titular cu catedra rezervatd partial (inspectori
scolari, directori scoli cu obligatie de norma, profesori care au solicitat functionarea cu
norma partiald, titular cu catedra rezervatd, grad didactic I, peste 25 ani vechime in
invatamant cu reducere de norma cu 2 ore) in care se vor inscrie: orele - ocupate X ore,
postul- rezervat,

o singurd fisd pentru personalul didactic titular incadrat cu norma Iintreagd
(18/24/16/14/22 ore) in care se vor inscrie: orele — ocupate, postul- ocupat

Fisa fiecdrui cadru didactic va confine atdt norma de baza (18/24/16/14/22ore), cét si
plata cu ora; Personalul didactic titular, grad didactic I, peste 25 ani vechime in invitdmant
cu reducere de normd cu 2 ore - la “modul de incadrare” se va inscrie "Titular cu catedra
rezervatd, grad |, reducere 2 ore”, cf. art. 8 alin. (13)



Termenul final pentru introducerea datelor este 29.10.2021.

In perioada 01-05.11.2021 datele vor fi verificate online. Lucrarea cuprinzind documentele
din meniul "statisticd unitate” va fi depusi in forma listatd, semnata, stampilatd, in doua
exemplare la compartimentul resurse umane, conform planificarii de mai jos.

UNITATI DE INVATAMANT DATA ORA
Invitimantul special (toate unititile) 8.30-10.00
Scoli gimnaziale Zona Cluj-Napoca si Apahida 08.11.2021 | 10.00-12.00
Scoli gimnaziale Zona Huedin 13.00-15.00
Gradinite (toate unitatile)
Gradinite Zona Cluj-Napoca 8.30-12.00
Gradinite Zona Campia Turzii
Gradinite Zona Dej
Gradinite Zona Gherla
Gradinite Zona Huedin :
Gradinife Zona Turda 09.11.2021
Casa Corpului Didactic Cluj 13.00-15.00
Centrul Judetean de Resurse si de Asisten{a Educationala Cluj
Clubul Scolar Sportiv Viitorul Cluj-Napoca
Palatul Copiilor Cluj-Napoca
Centrul de excelenta
Scoli gimnaziale Zona Campia Turzii 8.30-10.00
Scoli gimnaziale Zona Dej 10.11.2021 10.00-11.30
Scoli gimnaziale Zona Gherla 11.30-13.00
Scoli gimnaziale Zona Turda 13.00-14.30
Colegii Nationale/ licee teoretice (toate unitdtile) 11,11:2021 8.00 - 14.00
Colegiile/liceele tehnice (toate unitatile) 12,1.1.2023 8.00 - 13.00
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