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Catre
Directorii unitatilor de invatamant preuniversitar din judeful Cluj

Ref. - Intregirea normei didactice incepdnd cu data de 01.09.2022

A Cadrul juridic

e Seaplicd prevederile art. 4 alin. (1) lit. ¢), lit. e), alin. (6-7), alin. (20), art. 24 alin, (1-7), art. 26 alin. (11), art. 28
alin. (1-8), art. 34 alin. (3) si art. 56 alin. (2) lit. ¢) din Metodologia - cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din fnvdtdmdntul preuniversitar in anul scolar 2022-2023, aprobata prin
OME nr. 5578/10.11.2021, numitd in continuare Metodologie;

e Seaplicd prevederile Cap. I, alin. (3) lit. d), lit. i) din Calendarul mobilitdtii personalului didactic de predare din
invdtamadntul preuniversitar pentru anul scolar 2022-2023, Anexa nr.19 la Metodologie.

B. Cine poate participa la etapa de intregire a normei didactice

« fn perioada 20 ianuarie - 26 ianuarie 2022 se solufioneaza cererile cadrelor didactice titulare pentru
intregirea normei didactice prin transfer, conform prevederilor art. 4 alin. (1) lit. ¢) si ale art. 24 alin. (1-
7) din Metodologie;

o fintregire a normei didactice pentru cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitdi de
invatAmént ori pe doud sau mai multe specializari intr-o unitate de nvd{dmént/specializare, conform
specializarii/specializrilor de pe diploma/diplomele de studii;

= in perioada 20 ianuarie - 31 ianuarie 2022 se solutioneaza cererile cadrelor didactice angajate pe durata de
viabilitate a catedrei in doud sau mai multe unitdi de invatdmant ori pe doud sau mai multe specializari,
conform prevederilor art. 4 alin. (1) lit. e) si ale art. 28 din Metodologie.

o fintregirea normei didactice pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei in
doud sau mai multe unitdfi de invidmant ori pe doud sau mai multe specializdri care solicitd in scris
consiliului/consiliilor de administragie al/ale unitdii/unitdfilor de invdjamant intregirea normei doar
pe catedre constituite din ore la disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare, conform
prevederilor art. 28 alin. (2) din Metodologie.

C. Atributiile directorului/consiliului de administratie

a. consiliile de administrafie ale unitdtilor de invdtdmant au obligatia de a analiza posibilitatea de Intregire a
normei didactice de predare-invitare-evaluare, in perioada de constituire a posturilor didactice/catedrelor si de
incadrare a personalului didactic titular, pentru urmdtoarele categorii de personal didactic:

- cadrele didactice titulare in doua sau mai multe unitati de invagamant ori pe doud sau mai multe
specializdri intr-o unitate de invatdmant/specializare, conform specializdrii/specializarilor de pe
diploma/diplomele de studii, {indnd seama de prevederile art. 263 alin. (1) din Legeanr. 1/2011
cumodificdrile si completarile ulterioare, de prevederile Metodologiei si de prevederile
Centralizatorului;

- cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei in doud sau mai multe unitati de
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invatamant ori pe doud sau mai multe specializdri, {inand seama de prevederile art. 263 alin. (1)
dinLegeanr.1/2011 cu modificdrile si completdrile ulterioare, de prevederile Metodologiei si de
prevederile Centralizatorului.

b. directorii unitdtilor de invdtdmant au obligatia de a informa in scris cadrele didactice titulare in doua
sau mai multe unitdti de invdtamant ori pe doud sau mai multe specializari cit si cadrele didactice angajate
pe durata de viabilitate a catedrei in doud sau mai multe unitai de invdgamant ori pe doud sau mai multe
specializdri, cu privire la posibilitatea intregirii normei didactice, cu aprobarea consiliului de administratie
al unitatii.

- In structura catedrelor pentru intregirea normei didactice de predare a titularilor pot fi incluse cel
mult 4 (patru) ore optionale siptimanal si, in mod obligatoriu, ore la cel putin una dintre disciplinele
inscrise in documentul de numire/transfer/repartizare.

- Intregirea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate
a postului/catedrei se realizeaza doar pe catedre constituite din ore la disciplina/disciplinele
inscrise indecizia de repartizare.

- Persoana indreptatita are dreptul de a contesta hotdrarea consiliului de administratie al unitétii de
Invddmant, printr-o cerere scrisd, adresata inspectoratului scolar, in perioada prevdzutd in Calendar.
Contestatia se solutioneaza conform prevederilor art. 4 alin. (20) din Metodologie.

- In situagia in care doud sau mai multe cadre didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei solicitd intregirea normei didactice de predare pe aceeasi catedrd, departajarea
se realizeaza conform prevederilor art. 24 alin. (6) din Metodologie.

c. directorii unitagilor de invatidmant inainteaza inspectoratului scolar lista cadrelor didactice angajate
pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru care s-a aprobat intregirea, la care se anexeazd, in copie,
cererile depuse de cadrele didactice si documentele mentionate in cerere, in vederea emiterii deciziilor.

- Catedrele pe care se face intregirea prin transfer al titularilor sau intregirea pe durata de viabilitate
apostului pentru cadrele didactice angajate pe perioada viabilitdtii catedrei, se constituie conform
prevederilor Centralizatorului.

Catedrele complete si cele incomplete solicitate pentru intregirea normei didactice de predare, pe
care nu s-au solutionat intregirile de norma didacticd a personalului didactic de predare titular,
pot fiocupate pe perioadd nedeterminatd in etapele ulterioare ale mobilitdtii personalului
didactic de predare din invdtamantul preuniversitar, numai in conditiile in care cadrele didactice
titulare indreptdtite au refuzat intregirea normei didactice timp de 2 (doi) ani scolari consecutivi.

D. Conditii pe care trebuie si le indeplineascd solicitanfii

La data formuldrii cererii, solicitantul trebuie sd fie titular sau angajat pe perioada viabilitatii catedrei
intr-o unitate pe cel pufin doud specialitdi sau titular/angajat pe perioada viabilitatii catedrei in
cel putin doud unitati scolareintr-o singurd specialitate ori in cel putin doud unitéti pe cel putin doud
specialitati;

- Sa se poata constitui catedra, incepand cu data de 01.09.2022, intr-o singura unitate gcolara sau
specializare sau intr-un numar mai mic de unitdgi scolare/specializdri, in conformitate cu prevederile
Metodologiei si ale Centralizatorului;

- Fractiunea de normd solicitata pentru intregirea normei didactice trebuie sa fie vacantd, incepand cu

data de 01.09.2022;
- Titularul poate solicita intregirea normei prin transfer numai in unitdtile scolare pentru care are decizii de
titularizare, la data formuldrii cererii;



\ INSPECTORATUL $COLAR

. 1. EDUCATIE JUDETEAN CL
MINISTERUL EDUCATIEI g g JUDETEAN CLUI

Cadrul didactic angajat pe perioada viabilitdtii catedrei, poate solicita intregirea normei doar pe
catedre constituite din ore la disciplina/disciplinele inscrise in decizia sa de repartizare;

In structura catedrelor pentru intregirea normei didactice a titularilor pot fi incluse cel mult 4 (patru) ore
optionale pe sdptimédna si in mod obligatoriu ore la cel putin una dintre disciplinele din actul de
numire/transfer/repartizare;

- In structura catedrelor pentru intregirea normei didactice a personalului angajat pe durata viabilitatii

catedrei pot fi incluse cel mult 4 (patru) ore optionale pe saptamana;

- Consiliul/consiliile de administratie al/ale unitatii/unitatilor de invdtdmant la care cadrele didactice

solicitd intregirea analizeaza i aproba cererile de intregire a normei didactice prin transfer sau pe durata

viabilitafii catedrei, incepand cu data de 01.09.2022.

E. Ordinea de solutionare a cererilor

Cererile candidatilor se analizeaza pe baza documentelor anexate si se aprobd/resping de cdtre consiliul /consiliile
de administratie al/ale unittii/unitatilor de invatdmant la care cadrele didactice solicita intregirea, in urmatoarea
ordine deprioritate:
1. Solutionarea cererilor de intregire a normei didactice pentru personalul didactic de predare titular;
2. Solutionarea cererilor de transfer pentru cadrelor didactice titulare prevazute la art. 27 alin. (2) din
Metodologie;
3. Solutionarea cererilor de intregire a normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata
viabilitatii catedrei.

F. Calendarul etapei de intregire a normei didactice de predare

- 18-20 ianuarie 2022 - directorii unitdgilor de invifdmant informeaza n scris cadrele didactice titulare si pe cele
angajate pe durata viabilitagii postului asupra posibilitafii intregirii normei didactice;

- 20-21 ianuarie 2022, titularul/angajatul pe durata de viabilitate a postului se adreseazd in scris
consiliului/consiliilor de administratie al/ale unitdgii/unitdtilor de invdtdmant in care solicitd intregirea normei
didactice prin transfer sau pe durata de viabilitate a catedrei.

(Dosarul se intocmeste conform Cererii - tip, anexe la prezenta adresd);

- 20-21 ianuarie 2022, consiliul de administragie al unitdtii/unitatilor analizeaza si aproba cererile de
intregire a normei didactice a titularilor prin transfer;

Directorii unitédtilor scolare comunica titularilor, acordurile/refuzurile referitoare la intregirea normei
didactice prin transfer;

- 20-27 ianuarie 2022, consiliul de administratie al unitd{ii/unitafilor analizeaza si aproba cererile de
intregire a normei didactice pentru angajatii pe durata viabilitdtii postului/catedrei;
Directorii unitdtilor scolare comunici personalului didactic angajat pe durata viabilitdtii postului,
acordurile/refuzurile referitoare la intregirea normei didactice;

- 21-25 ianuarie 2022, directorii comunici la IS] Cluj, conform machetei MACHETA_INTREGIRE_2022.xIsx
propunerile de intregire a normei didactice a titularilor prin transfer (acord/refuz), incepand cu 01.09.2022;

- 21-25 ianuarie 2022, titularii pot inregistra contestatii la Inspectoratul Scolar Judetean Cluj referitor la
modul de solutionare a cererilor de intregire a normei didactice prin transfer, incepand cu 01.09.2022;

- 21-27 ianuarie 2022, directorii comunica la IS] Cluj, conform machetei MACHETA_INTREGIRE_2022.xIsx
propunerile de intregire a normei didactice pentru candidatii angajati pe durata viabilitatii postului
(acord/refuz), incepand cu 01.09.2022;

- 27-28 ianuarie 2022, candidatii angajati pe durata viabilitdtii postului pot inregistra contestatii la



\\’ INSPECTORATUL SCOLAR
g MINISTERUL EDUCATIEI —_— JUDETEAN CLUJ
[~

p———

Inspectoratul Scolar Judetean Cluj referitor la modul de solutionare a cererilor de intregire a normei didactice,
incepand cu 01.09.2022;

- 26 ianuarie 2022, analizarea contestatiilor titularilor privind solutionarea cererilor de intregire a normei
didactice de predare, in consiliul de administratie al inspectoratului scolar si stabilirea listei finale a cadrelor didactice
titulare pentru care se aprobd intregirea normei didactice de predare;

- 31 ianuarie 2022, analizarea contestafiilor personalului didactic angajat pe durata viabilitatii postului
privind solutionarea cererilor de intregire a normei didactice de predare in consiliul de administratie al
inspectoratului scolar si stabilirea listei finale a cadrelor didactice angajate pe durata viabilitatii postului pentru care
se aproba intregirea normei didactice de predare;

- 21-28 januarie 2022, organizarea, dacd este cazul, a inspectiilor speciale la clasd, a probelor practice si a
probelor orale de profil, afisarea rezultatelor pe pagina web a inspectoratului scolar;

- 26 ianuarie 2022, se afiseazd lista finald cu acordurile/refuzurile pentru intregirea normei
didactice a titularilor;

- 31 ianuarie 2022, se afiseaza lista finald cu acordurile/refuzurile pentru intregirea normei cadrelor
didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei;

- 4 februarie 2022, IS] Cluj emite §i comunicd deciziile de intregire a normei didactice, incepdnd cu data
de 1 septembrie 2022.

G. Cerinte specifice etapei de intregire a normei didactice
- Se completeazd macheta: MACHETA_INTREGIRE_2022.xlsx referitoare la cererile de intregire a
normei didactice (toti solicitantii: atat cei care au primit acord ct si cei care au primit refuz);
- MACHETA_INTREGIRE_2022.xlsx, completatd, semnatd si stampilatd se transmite prin email, in
perioada 21-25 ianuarie 2022, respectiv 21-27 ianuarie 2022, la adresa hrisjcj@gmail.com;

- Dosarul fiecirui candidat se va arhiva in unitatea de invitdmént.
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