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Inspectoratul Scolar Judefean Cluj ' organizeazi concurs pentru 1 post de Consilier IA S si
I post de Referent IS;

Concursul se va desfisura la sediul Inspectoratul Scolar Judetean Cluj str. Arges nr.24.
In data de 25.01.2022 ora 10.00 candidatii vor susfine o probd scrisd/practica prin care vor fi testate
cunogtintele teoretice si practice;

Conditii generale de participare:

a} are cetdtenia romand, cetdfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoagte limba roména, scris si vorbit;

¢} are virsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

¢) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverinfei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitiile sanitare abilitate;

1) Indeplineste condifiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
ceringelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnat definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autorititii, de serviciu sau In legiturd cu serviciul, care impiedici infiptuirea Justitiei, de
fals ori a unor fapte de coruptic sau a unei infractiuni sivérsite cu intentie, care l-ar face incompatibil
cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea.

Conditii Specifice de participare Ia concurs sunt:
- studii superioare de lunga durati absolvite cu diploma de licents;
- vechime in munci de 7 ani;
- 3 ani de la data ultimei promovari;
- calificativ «foarte binex» obtinut la evaluarea performantelor profesionale individuale cel putin
de doud ori in ultimii 3 ant ;
- cunostinte legislatiei gi a normelor specifice Invatimantului
- cunostinte de operare calculator Word,Excel

Concursul se organizeazi §i se desfigoarit T conformitate cu prevederile H.G ne.286/204 1 pentru aprobarea Regutamentului cadry privind stabitirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteritlor de promovare In grade sau trepte profesionate imediat
superioare a personalului contractual din sectorut bugetar phitit din fonduri publice
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Atributii
Consilier
- Verificd si intocmeste situatia cheltuielilor si platilor efectuate;
- Intocmeste si repartizeazi bugetul de venituri si cheltuieli bugetare si toate lucrdrile de
planificare financiara ale unititilor conexe, unitétilor de fnvatamént de masa si unitati de
inviimént special sub indrumarea directd a contabilului sef ;
- Particips la inventaricrea anuald in vederea inchiderii bilantului contabil §i furnizarea
datelor corecte si complete membrilor comisiei de inventariere;
- Participi impreund cu compartimentul patrimoniu-investitii, la fntocmirea planului de
aprovizionare pentru dezvoltarea bazei materiale, de investitii $i reparatii capitale (mobilier,
inventar gospodiresc, etc.) $i bazei didactico-materiale, programul anual de achizitii publice;
- Urmireste permanent legislatia din domeniul financiar-contabil si asigurd respectarea
acesteia;
- Repartizeazii creditele bugetare la cheltuieli de personal, cheltuieli materiale, burse,
cheltuieli de capital atat pentru ISJ, unitdti conexe, unitifile de invifiméant de masa gi unitati
de tnvitdmant special;
- Verificd raportarea nregistrérilor In SITIR a unititiilor de Invafamant
Referent:
- Scade bonurile de consum si opereazi transferul din figele de magazie;
- Realizeazi centralizatoarele lunare care sunt comunicate 1SJ, in vederea introducetii lor
in contabilitate cu viza CFP;
- Verifici manualele s3 fie In conformitate cu notele de receptie (NIR),
- Verifich rechizitelor scolare si fie in conformitate cu notele de receptie (NIR),
- Opereazii NIR-rile in figele de magazie pentru fiecare titlu in parte — pentru sectiile
roménd, maghiara,germana si rromé,
- Elibereaza din depozit manuale pe bazd de notd de transfer , pe bazi de semnaturd,
functie si numele citet al primitorului;
Dosarele de concurs_se pot depune pind la data de 14.01.2022 intre orele 12.00- 15.00 la sediul
IST Cluj pe str.Arges nr.24 si vor contine urmétoarele documente:
« cerere de Inscriere la concurs,
+  copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,

dupa caz;

+ copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializiiri, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice;

» curriculum vitae;

Comisia de concurs va_selecta dosarele depuse pe baza indeplinirii conditiilor de participare.
Doar candidatii declarati admigi in urma acestei selectii pot participa la proba scrisa.




Calendarul desfiasuririi concursului

péana in 14.01.2022 intre orele 12.00- 15.00 depunerea dosarelor de concurs la Registratura
ISJ Cluj

25.01.2022, ora 10.00 — proba scrisd si practicd

25.01.2022, ora 15.00 — afisarea rezultatului la proba scrisd gi practicd

26.01.2022, ora 15.00 - termen de contestare

27.01.2022, ora 10.00 — rdspuns contestatii

28.01.2022, afisarea rezultatului final

Informafii suplimentare pot fi obtinute de la telefon 0742092585

Reprezentant Legal,

Intocmit,
Sef Birou Salarizare-Normare,

Erika S?




