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Directorii unitatilor de invatdmant preuniversitar din judeful Cluj

Ref, - Intregirea normei didactice incepdnd cu data de 01.09.2023

A, Cadrul juridic

o Seaplicd prevederile art. 4 alin. (1) lit. ¢), lit. e), alin. (6-7), alin. (20), art. 24 alin. (1-7), art. 26 alin. (11), art. 28
alin. (1-8), art. 34 alin. (3) si art. 56 alin. (2) lit. ¢) din Metodologia - cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invdtimdntul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobata prin
OME nr. 6218/14.11.2022, numitd in continuare Metodologie;

o  Seaplicd prevederile Cap. I, alin. (3) lit. ), lit. i) din Calendarul mobilitdgii personalului didactic de predare din
fnvdgdamantul preuniversitar pentru anul scolar 2023-2024, Anexa nr.19 la Metodologie.

B. Cine poate participa la etapa de intregire a normei didactice

= in perioada 19 ianuarie - 26 ianuarie 2023 se solufioneaza cererile cadrelor didactice titulare pentru
intregirea normei didactice prin transfer, conform prevederilor art. 4 alin. (1) lit. ) si ale art. 24 alin. (1-
7) din Metodologie;

o intregire a normei didactice pentru cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitdti de
invafAmant ori pe doud sau mai multe specializéri intr-o unitate de inva{amant/specializare, conform
specializarii/specializérilor de pe diploma/diplomele de studii;

= in perioada 20 ianuarie - 30 ianuarie 2023 se solutioneazd cererile cadrelor didactice angajate pe durata de
viabilitate a catedrei In doua sau mai multe unitafi de fnvafdmant ori pe doud sau mai multe specializdri,
conform prevederilor art. 4 alin. (1) lit. e) si ale art. 28 din Metodologie.

o fintregirea normei didactice pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei in
doud sau mai multe unitati de invatdmént ori pe doud saumai multe specializdri care solicitd in scris
consiliului/consiliilor de administratie al/ale unitatii/unitatilor de invatdmant intregirea normei doar
pe catedre constituite din ore la disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare, conform
prevederilor art. 28 alin. (2) din Metodologie.

C. Atributiile directorului/consiliului de administratie

a. consiliile de administratie ale unitdtilor de invafdmant au obligatia de a analiza posibilitatea de intregire a
normei didactice de predare-invdfare-evaluare, in perioada de constituire a posturilor didactice/catedrelor i de
incadrare a personalului didactic titular, pentru urmatoarele categorii de personal didactic:

- cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitdti de invdfdmant ori pe doud sau mai multe
specializari intr-o unitate de invatdmant/specializare, conform specializarii/specializdrilor de pe
diploma/diplomele de studii, {inand seama de prevederile art. 263 alin. (1) din Legeanr. 1/2011
cu modificdrile si completarile ulterioare, de prevederile Metodologiei si de prevederile
Centralizatorului;

- cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei in doud sau mai multe unitdti de
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fnvatamant ori pe doud sau mai multe specializiri, {indnd seama de prevederile art. 263 alin. (1)
dinLegea nr. 1/2011 cu modificarile $i completérile ulterioare, de prevederile Metodologiei si de
prevederile Centralizatorului.

b. directorii unitdtilor de invatimant au obligatia de a informa in scris cadrele didactice titulare in doud
sau mai multe unitdti de invitimant ori pe doud sau mai multe specializdri cat 5i cadrele didactice angajate
pe durata de viabilitate a catedrei in doud sau mai multe unitati de invadmant ori pe doud sau mai multe
specializiri, cu privire la posibilitatea intregirii normei didactice, cu aprobarea consiliului de administratie
al unitatii,

- Tn structura catedrelor pentru intregirea normei didactice de predare a titularilor pot fi incluse cel
mult 4 (patru) ore optionale siptimanal i, in mod obligatoriu, ore la cel putin una dintre disciplinele
inscrise in documentul de numire/transfer/repartizare.

- Intregirea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate
a postului/catedrei se realizeazd doar pe catedre constituite din ore la disciplina/disciplinele
inscrise in decizia de repartizare.

- Persoana indreptiita are dreptul de a contesta hotararea consiliului de administraie al unitatii de
fnvigimant, printr-o cerere scrisd, adresatd inspectoratului gcolar, in perioada previzutd in Calendar.
Contestatia se solufioneazi conform prevederilor art. 4 alin. (20) din Metodologie.

- In situatia in care doud sau mai multe cadre didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei solicitd intregirea normei didactice de predare pe aceeasi catedrd, departajarea
se realizeaza conform prevederilor art. 24 alin. (6) din Metodologie.

¢. directorii unititilor de inva{imant inainteazd inspectoratului gcolar lista cadrelor didactice
titulare /angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru care s-a aprobat intregirea, la care se
anexeazd, copii ale documentelor de numire/transfer/repartizare si ale actelor de studii in vederea emiterii
deciziilor. Lista solicitatd se imprima din aplicatia
"Lista intregire pentru anul scolar 2023-2024” conform calendarului.

- Catedrele pe care se face intregirea prin transfer al titularilor sau intregirea pe durata de viabilitate a postului
pentru cadrele didactice angajate pe perioada viabilitdtii catedrei, se constituie conform prevederilor
Centralizatorului.

- Catedrele complete si cele incomplete solicitate pentru intregirea normei didactice de predare, pe care nu s-au
solutionat intregirile de norma didacticd a personalului didactic de predare titular, pot fi ocupate pe perioada
nedeterminati in etapele ulterioare ale mobilitatii personalului didactic de predare din invdtamantul preuniversitar,
numai in conditiile in care cadrele didactice titulare indreptitite au refuzat intregirea normei didactice timp de 2 (doi)
ani gcolari consecutivi.

D. Condifii pe care trebuie sd le indeplineascd solicitantii
La data formuldrii cererii, solicitantul trebuie s fie titular sau angajat pe perioada viabilitaii catedrei
intr-o unitate pe cel putin doud specialitdfi sau titular/angajat pe perioada viabilitdtii catedrei in
cel putin doud unitii scolare intr-o singurd specialitate ori in cel pufin doud unitagi pe cel putin doud
specialitafi;

- $4 se poatd constitui catedra, incepand cu data de 01.09.2023, intr-o singurd unitate gcolard sau
specializare sau intr-un numdr mai mic de unititi scolare/specializari, in conformitate cu prevederile
Metodologiei si ale Centralizatorului;

- Fractiunea de normi solicitatd pentru intregirea normei didactice trebuie s fie vacantd, incepand cu

data de 61.09.2023;
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- Titularul poate solicita intregirea normei prin transfer numai fn unitéfile scolare pentru care are decizii de
titularizare, la data formuldrii cererii;

- Cadrul didactic angajat pe perioada viabilititii catedrei, poate solicita intregirea normei doar pe
catedre constituite din ore la disciplina/disciplinele inscrise in decizia sa de repartizare;

- Tn structura catedrelor pentru intregirea normei didactice a titularilor pot fi incluse cel mult 4 (patru) ore
optionale pe siptimana si in mod obligatoriu ore la cel pugin una dintre disciplinele din actul de
numire/transfer/repartizare;

- In structura catedrelor pentru intregirea normei didactice a personalului angajat pe durata viabilitatii
catedrei pot fi incluse cel mult 4 (patru) ore opfionale pe siptimana;

- Consiliul/consiliile de administratie al/ale unitdtii/unitatilor de invatdmant la care cadrele didactice
solicitd intregirea analizeaza si aprobd cererile de intregire a normei didactice prin transfer sau pe durata
viabilitatii catedrei, incepdnd cu data de 01.09.2023.

E. Ordinea de solutionare a cererilor
Cererile candidatilor se analizeazi pe baza documentelor anexate si se aprobé/resping de catre consiliul/consiliile
de administratie al /ale unitétii/unitatilor de invitidmant la care cadrele didactice solicitd intregirea, in urmatoarea
ordine deprioritate:
1. Solugionarea cererilor de intregire a normei didactice pentru personalul didactic de predare titular, art. 24 din
Metodologie;
2. Solutionarea cererilor de transfer pentru cadrelor didactice titulare prevdzute la art. 27 alin. (2) din
Metodologie;
3. Solutionarea cererilor de intregire a normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata
viabilititii catedrei, art. 28 din Metodologie;

F. Calendarul etapei de intregire a normei didactice de predare

- pini la 18 ianuarie 2023 - directorii unitdfilor de invafamént informeaza in scris cadrele didactice titulare si pe
cele angajate pe durata viabilitagii postului asupra posibilitdfii intregirii normei didactice;

- 19-20 ianuarie 2023, titularul/angajatul pe durata de viabilitate a postului se adreseazd in scris
consiliului/consiliilor de administratie al/ale uniti{ii/unititilor de invafdmant in care solicitd intregirea normei
didactice prin transfer sau pe durata de viabilitate a catedrei.

(Dosarul se intocmeste conform Cererii - tip, anexe la prezenta adresa);

- 19-20 januarie 2023, consiliul de administratie al unitigii/unitafilor analizeazd si aprobd cererile de
intregire a normei didactice a titularilor prin transfer;

Directorii unititilor scolare comunici titularilor, acordurile/refuzurile referitoare la intregirea normei
didactice prin transfer;

- 20-30 ianuarie 2023, consiliul de administratie al unitétii/unititilor analizeazd §i aprobd cererile de
intregire a normei didactice pentru angajatii pe durata viabilitdfii postului/catedrei;
Directorii unitiilor scolare comunici personalului didactic angajat pe durata viabilitdtii postului,
acordurile/refuzurile referitoare la intregirea normei didactice;

-19-20 ianuarie 2023, directorii comunici la IS] Cluj, lista cadrelor didactice titulare pentru care s-a aprobat
MR ER s EE RN NER I NEMIeEI MR U 2023 > Comunicari catre IS] 2023-2024 > Rapoarte)
B’ Lista intregire pentru anul scolar 2023-2024".

-25 fanuarie 2023, titularii pot inregistra contestatii la Inspectoratul Scolar Judetean Cluj referitor la modul
de solutionare a cererilor de intregire a normei didactice prin transfer, incepand cu 01.09.2023;
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- 20-30 ianuarie 2023, directorii comunici la IS] Cluj, lista cadrelor didactice angajate pe durata de
viabilitate a postului/catedrei pentru care s-a aprobat intregirea, Lista solicitatd se imprima din aplicatia
"Lista fntregire pentru anul scolar 2023-2024"

- 30-31 ianuarie 2023, candidatii angajati pe durata viabilititii postului pot inregistra contestatii la
Inspectoratul Scolar Judetean Cluj referitor la modul de solufionare a cererilor de intregire a normei didactice,
incepand cu 01.09.2022;

- 26 ianuarie 2023, analizarea contestatiilor titularilor privind solutionarea cererilor de intregire a normei
didactice de predare, in consiliul de administratie al inspectoratului scolar si stabilirea listei finale a cadrelor didactice
titulare pentru care se aprobd intregirea normei didactice de predare;

- 1 februarie 2023, analizarea contestatiilor personalului didactic angajat pe durata viabilitdfii postului
privind solutionarea cererilor de intregire a normei didactice de predare in consiliul de administratie al
inspectoratului scolar i stabilirea listei finale a cadrelor didactice angajate pe durata viabilitatii postului pentru care
se aprobd intregirea normei didactice de predare;

- 20-27 ianuarie 2023, organizarea, dacé este cazul, a inspectiilor speciale la clasd, a probelor practice sia
probelor orale de profil, afisarea rezultatelor pe pagina web a inspectoratului scolar;

- 26 ianuarie 2023, se afiseaz lista finald cu acordurile/refuzurile pentru intregirea normei
didactice a titularilor;

- 1 februarie 2023, se afiseazi lista finald cu acordurile/refuzurile pentru ntregirea normei cadrelor
didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei;

- 17-24 februarie 2023, 1] Cluj emite si comunicd deciziile de intregire a normei didactice, incepand cu
data de 1 septembrie 2023.

G. Cerinfe specifice etapei de intregire a normei didactice

R N v REl el R M RU 2023 > Comunicari catre 1S] 2023-2024 > Cadre did
care au solicitat intre; entru 2023-2024
Datele se completeazi in perioada 19-20 ianuarie 2023, respectiv 20-30 ianuarie 2023.

actice

irea normei

- Dosarul fiecirui candidat se va arhiva in unitatea de invatdmant.

Inspector Scolar General Adjunct,
Anca Cristina HODOROGEA

A

Dina Maria PRIPON
Mariana STINGA

Ana-Maria NECHITA f@
/Z

.



Unitatea/unitatile de invi{amant in care se solicitd De acord cu intregirea normei in unitate.
Certificim faptul ca existd ore pentru constituirea catedrei in
unitate/in specialitate.

DIRECTORUL UNITATII DE INVATAMANT IN CARE
CADRUL DIDACTIC SOLICITA INTREGIREA NORMEIL,

intregirea normei

Nr.  din /12023 - (Numele §i prenumele)

(1.S)

Doamna/domnule director,

CERERE DE INTREGIRE A NORMEI DIDACTICE prin TRANSFERUL cadrelor didactice titulare/ angajate pe durata
viabilititii postului in doui sau mai multe unititi de invdtdmant/specializiri, Intr-o singura unitate de
invatimint/specializare,
sesiunea IANUARIE-FEBRUARIE 2023

Subsemnatul/subsemnata ,
CNP , titular(4) /angajat(i) pe durata viabilititii postului la unitdtile/unitatea de
fnvatadmant
in baza Deciziei nr. din data de pe o catedra de:

cu urmatoarea structura:

Nr. Unitatea/Unitigile scolare Specialitatea/structura catedrei Nr. ore
crt la care sunt angajat in anul scolar 2022-2023 in anul scolar 2022-2023
1.
£
3.

Vi rog si-mi aprobati transferul in vederea intregirii normei, incepand cu data de 1 septembrie
2022, la unitatea/unititile de invifimént mentionate in tabelul de mai jos, unde mi se asigurd, in
specialitate, catedrd complet, formata din (se inregistreaza disciplinele de invafamant si numadrul de ore

asigurat):
Nr. Umtaifea I unltal;l.le scolare la care ggtue Romblla apga]afea T e ——— Nr. ore
crt ca titular/angajat pe durata viabilitétii catedrei, dupd Sh . 3 ;

3 ; ki : dupi intregirea normei didactice,

intregirea normei didactice, in anul scolar 2023-2024

incepénd cu data de 01.09.2023 : B
1.
2. )
3.
e

Anexez urmatoarele documente:
Copii certificate prin semnituri si stampild de cétre directorul unitétii de nvajdmant dupa:

1. Actele de studii: diploma/diplomele de absolvire, foile matricole;

2.Copii dupai certificatele de grade didactice dobandite;

3. Decizia de numire /transfer/repartizare;

4. Cartea de identitate;

5. Actul de schimbare a numelui (daca este cazul).

6. Borderoul fn original, cu rezultatul probei practice in specialitatea postului/a inspectiei speciale la clasd, in
conformitate cu art.4, alin.(4-7) (dacd este cazul) se va transmite biroului resurse umane in ziua urmatoare susfinerii probei ;

Avizul directorului unititii/unititilor din care pleaci angajatul titular/angajat pe durata viabilitagii postului/

catedrei

Certificim faptul cd dl/dna :

este angajat al unitigii noastre, la catedra de

Am luat noti de intentia sa de intregire a normei didactice in altd unitate de invi{dmant/intr-o singurd specialitate.

Director, Semnétura,
(Numele si prenumele directorului, stampila unitdtii si semndtura)

Data Semnatura solicitantului(ei),




