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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii formalizate:

Nr. Elemente
crt. privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii /
operatiunea E a
1. Elaborat Pintea Maria Sofia Inspectori 19.05.2025 }WQQ,
Maja Alexandra-Livia scolari pentru
Murégan Célin invatamantul WM&/
primar %
Consilier ¢
2. Verificat prof. Hodorogea Anca Cristina Inspector 22.05.2025
Scolar General
Adjunct
4 Avizat Kerekes Adelhaida Inspector 22.05.2025
scolar general
adjunct
4. Aprobat prof. Marc Marinela Inspector
Scolar General

Data de la care se
Editia/ revizia in | Componenta revizuitd | Modalitatea aplica prevederile
cadrul editiei reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 - - 28.05.2020
2.2, Revizia 1 Procedura revizuiti X 21.05.2021
2.3. Revizia 2 Procedurd revizuita X 30.05.2022
2.4. Revizia 3 Procedura revizuita X 13.06.2023
2.5, Revizia 4 Procedura revizuiti X 24.05.2024
2.6. Editia 2 - - 22.05.2025
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul

editiei procedurii formalizate:
Scopul Exem Institutie Functia Nume i prenume Data
Nr. difuzirii plar nr. primirii
Crt 1 2 3 4 5 6
3.1 Aplicare 1 Unitatile de Directori Toti directorii | 22.05.2025
invatamant  In unitétilor de
care exista locuri invatdmant in care
libere pentru - | existd locuri libere la
inscriere in clasa clasa  pregétitoare
pregititoare  in pentru anul  gcolar
anul scolar 2025-2026
2025-2026
3.2 Informare/ | 2 Personal didactic | Membrii Cadre didactice 22.05.2025
Aplicare Comisiei  de | Informaticieni
inscriere  din
unitatea de
invatdmant
3.3 Evidenta |3 Secretariat Secretar CA
3.4 Arhivare | 4 Secretariat Secretar
CA/scoala

4. Scopul procedurii:
4.1, Procedura are drept scop stabilirea modului de inscriere in clasa pregatitoare, pentru anul scolar

2025-2026, a copiilor care nu au fost Tnscrisi intr-o unitate de invdtdgmant sau nu au participat la prima etapd

de inscriere.

5. Domeniul de aplicare:

5.1. Procedura se aplici de citre toate unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Clyj la care
existi locuri disponibile dupi finalizarea etapei I de inscriere a copiilor in clasa pregititoare pentru anul scolar

2025-2026.

6. Documente de referinta
6.1. Legislatie primara

- F ¥

inscrierii in Tnvdtamantul primar pentru anul scolar 2025-2026;

« Ordinul cadru nr. 6134/21.12.2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitétile de invafimant

preuniversitar;

Legea invitimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completérile ulterioare;
Metodologia de inscriere a copiilor in Invatdmantul primar, aprobaté prin O.M.E. nr. 4.019/15.03.2024;
Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetérii nr. 3435/28.02.2025 privind aprobarea Calendarului

+ Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitafilor din Invitamantul Preuniversitar
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati:
7.1. Definitii ale termenilor
» Procedurd operationald — Prezentarea documentatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual;

> Editie — Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale, aprobata si difuzata.

» Revizie in cadrul unei editii-actiunile de modificare a uneia sau mai multor componente ale P.O.

7.2.  Abrevieri ale termenilor:
P.O. — Procedura operationald

M.E. — Ministerul Educatiei

M.E.C. — Ministerul Educatiei si Cercetarii
1.8.J. — Inspectoratul Scolar Judefean

C.A. — Consiliul de Administratie

8. Descrierea procedurii formalizate
8.1. Generalitati

8.1.1. Prezenta procedurd operafionald se aplicd pentru anul scolar 2025-2026, in unitafile de
invatamanrt care inscriu, in clasa pregititoare, pe locurile rimase disponibile, copii care nu au fost cuprinsi in
nicio unitate de invafimant in etapa anterioara sau care nu au participat la prima etapé de inscriere;

8.1.2. Comisia judeteani de inscriere a copiilor in invatdmantul primar in anul scolar 2025-2026,
comunica, prin afisare pe site-ul 1.S.J. Cluj si informeazi Comisia Nationald din cadrul M.E.C. cu privire la
prezenta procedura;

8.1.3. Presedintele Comisiei judetene de inscriere a copiilor in invatimantul primar se asigura de
afisarea prezentei proceduri pe site-ul si la avizierul scolilor care inscriu copii in clasa pregititoare in a doua
etapa de inscriere;

8.1.4. Comisia judeteand solicitd comisiilor de inscriere din unitatile de invitamant numarul de locuri
disponibile de la fiecare unitate de invatdmant, dupa incheierea primei etape de inscriere;

8.1.5. Comisia judeteani impreund cu comisia de inscriere in invatgmantul primar din fiecare unitate
de Invatamant la care au rdmas locuri libere dupa prima etapd, solutioneaza cererile de Tnscriere prin aplicarea
criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile, pe baza Metodologiei si
a prezentei proceduri;

8.1.6. Comisia judeteand se asigurd cd vor fi cupringi in clasa pregétitoare toti copiii care indeplinesc
conditiile de scolarizare, conform Metodologiei de inscriere a copiilor in invatimantul primar, aprobatd prin
O.M.E. nr. 4.019/15.03.2024, care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de invatamant in etapa anterioard sau
care nu au participat la prima etapa de inscriere;

8.1.7. Comisia judeteani va monitoriza afigarea listelor finale cu copiii inscrisi in clasa pregétitoare in
unitatile de invitimént care au locuri disponibile, conform calendarului aprobat prin O.M.E.C. nr.
3435/28.02.2025.
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8.2.Resurse necesare
8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct. 6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activititii procedurate.

8.2.3. Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii §i aplicarii de citre unitdfile de invafamént a
prevederilor legale care reglementeazi activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform pet.
3

8.3. Resurse utilizate

8.3.1. Resurse materiale necesare

- mobilier pentru personalul compartimentelor Management si Curriculum si inspectie scolara;

- PC cu acces la internet (pentru accesarea postei electronice) si la refeaua proprie a Inspectoratului
Scolar Judetean Cluj;

- linie telefonica;

- aparat fax;

- copiator;

- imprimantd;

- rechizite specifice.

8.3.2. Resurse umane

- Comisia judeteani de inscriere a copiilor in invatiméantul primar pentru anul scolar 2025-2026
constituitd la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Cluj;

- Inspectorul Scolar General Adjunct;

- Inspectorul Scolar General.



INSPECTORATUL Procedura Operationali Editia: II
SCOLAR JUDETEAN privind inscrierea copiilor in invatdmantul primar pentru | Nr. de ex. 2
CLUJ anul scolar 2025-2026
—etapa a [I-a —
Revizia: -
Compartiment Curriculum Pag. 6/7
si inspectie scolard Cod: PO - 229 Exemplar nr. 1

9. Calendarul de inscriere a copiilor in etapa a doua si descrierea activititilor specifice

Perioada

Activitati specifice

22 mai 2025

Comunicarea, prin afisare la unitdtile de fnvatdimant si pe site-ul
inspectoratului, a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, elaboratd de Inspectoratul Scolar Judetean Cluj;

Informarea Ministerului Educatiei, de citre Comisia judeteand, cu privire la
procedura specificd de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in etapa
a doua.

23 mai — 29 mai
2025

Depunerea/Transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitatii de
invatimant aflate pe prima pozifie dintre cele trei opfiuni exprimate pentru
etapa a doua de citre parintii copiilor care nu au fost cupringi in nicio unitate
de invitimant in etapa anterioard sau care nu au participat la prima etapa.

30 mai — 5 iunie
2025

Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invafdmant aflatd pe prima
pozitie in optiunile privind inscrierea copiilor.

6 iunie - 11
iunie 2025

Procesarea la nivelul unititilor de Invitdmant a cererilor-tip de inscriere
depuse de parinti/tutori legal instituifi/ reprezentanti legali, aplicand
procedura specifici elaboratd de 1.§.J. Cluj, pe baza criteriilor generale si a
celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile;

Completarea in aplicatia informaticd a datelor din cererile-tip de inscriere
pentru candidatii Inscrisi In aceastd etapd.

12 iunie 2025

Afisarea la fiecare unitate de invatdmaént a listelor finale ale copiilor inscrisi
in clasa pregatitoare.

1 septembrie-
2 septembrie
2025

Centralizarea si solutionarea de citre Inspectoratul Scolar Judetean Cluj a
cererilor parintilor/tutorilor legali instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor
care nu au fost incd inscrisi la o unitate de Invatdmant;

Solutionarea de citre Inspectoratul Scolar Judetean Cluj a oricarei alte
situatii referitoare la inscrierea in invatimantul primar, avand in vedere, cu
prioritate, interesul superior al copilului;

In perioada mentionatd, va avea loc la sediul Inspectoratului Scolar Judetean
Cluj sedinta publica de solutionare a cererilor de inscriere in invéfamantul
primar a copiilor care nu au fost incd inscrisi la o unitate de Invafamant.

3 septembrie
2025

Afisarea la fiecare unitate de Invatdmant a listelor cu elevii distribuiti in
fircare clasa pregatitoare.
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10. CUPRINS
Nr. componentei in
cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale

Coperta 1

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2

3 Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza edifia sau, dupa caz, 3
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii operationale 3

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5

6 Documente de referint (reglementéri) aplicabile activitétii procedurate 3

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 4

8 Descrierea procedurii si a modului de lucru 4-5

9 Calendarul de Inscriere a copiilor in etapa a doua si descrierea 6
activitatilor specifice

10 Cuprins "




